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Rozdziat |

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW



NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:
Miasto Bytom - Powiatowy Urzad Pracy w Bytomiu

ul. Lagiewnicka 15

41-902 BYTOM

tel/fax. (032) 281-33-07, 281-70-19

strona internetowa: http://bytom.praca.gov.pl

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE O0SOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

a. Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi sie:
ez zachowaniem formy pisemnej,
e wjezyku polskim

b. Zamawiajacy ustala sposob porozumiewania sie Zamawiajgcego z  Wykonawcami
z zachowaniem formy pisemnej. Jednakze Zamawiajgcy informuje, iz dopuszcza skiadanie
w formie faksu lub droga elektroniczng nastepujacych dokumentow:

pytania i wyjasnienia dotyczace tresci ogtoszenia o zamowieniu,

modyfikacje tresci ogloszenia o zamowieniu,

wniosek o wyjasnienie tresci oferty,

wniosek o wyjasnienia dotyczace oswiadczen i dokumentow,

wezwanie do uzupetnienia dokumentéw kierowane do wykonawcow,

wniosek o udzielenie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wplyw na

wysoko$¢ ceny oraz odpowiedz Wykonawcy,

e informacja o poprawieniu oczywistych omylek pisarskich oraz oczywistych omylek
rachunkowych,

e informacie o poprawieniu innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty
z ogloszeniem o zaméwieniu, niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty,

e oswiadczenie Wykonawcy w kwestii wyrazenia zgody na poprawienie innych omytek
polegajacych na niezgodnosci oferty z ogtoszeniem o zaméwieniu, niepowodujgcych
istotnych zmian w tresci oferty,

o zawiadomienie o0 wyborze najkorzystniejszej oferty, o Wykonawcach, ktorych oferty nie
podlegajg ocenie,

e zawiadomienie o odstapieniu od rozstrzygniecia lub prowadzenia postepowania.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje uwaza sie za zlozone w terminie, jezeli
ich tre$¢ dotarta do adresata przed uptywem wyznaczonego terminu.

¢. Osoba uprawniong do kontaktéw z Wykonawcami jest:
- Aleksandra Rutkowska (przetargi@pupbytom.com.pl)
w godzinach pracy Zamawiajacego.



3. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego - zwane dalej ,postepowaniem” - jest prowadzone na
podstawie art. 138 o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U.z2015r.
poz. 2164, z pdzn. zm.), zwanej dalej ustawg Pzp oraz Regulaminu udzielania zamowien publicznych przez
miejskie jednostki organizacyjne stanowiacego zalgcznik do Zarzadzenia nr 297 Prezydenta Bytomia dnia
26.07.2016 r. tj. w oparciu o uregulowania dotyczace konkursu ofert, a takze na podstawie zasad
okreslonych w niniejszym ogtoszeniu 0 zamowieniu.

Regulamin jest dostepny na stronie internetowej PUP w Bytomiu.

4.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia s3 szkolenia grupowe o0s6b bezrobotnych zarejestrowanych
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bytomiu w ramach realizacji programu specjainego pn.:
“PRACA POPLACA", zgodnie z art. 66a ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U. z 2016 1., poz. 645 ze. zm.).

a.Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia zamieszczony zostat w Rozdziale Il niniejszego ogloszenia.
b. Wspolny Stownik Zamowien: CPV: 80530000 - 8 ustugi szkolenia zawodowego

5. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
Zamowienie nalezy zrealizowa¢ do dnia 31 lipca 2017 r.

Doktadne terminy rozpoczecia i zakonczenia szkoler okre$lone zostaty w rozdziale .

6. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW

O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé sie wykonawcy, ktorych oferty podlegajg ocenie
oraz spelniajg warunki udziatu w postepowaniu.

6.1 Warunki udziatu w postepowaniu dotycza;

6.1.1. Kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalno$ci zawodowej,
0 ile wynika to z odrebnych przepiséw.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Zamawiajacy uzna speinienie w/w warunku, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada
uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakladaja obowigzek ich posiadania poprzez wykazanie, ze posiada zaktualizowany na 2017
rok wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzony przez Wojewddzki Urzad Pracy
wilasciwy dla siedziby Wykonawcy, stosownie do treéci art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 20.04.2004
r. 0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (jt. Dz. U. z 2016 r., poz. 645 ze zm.).

/
/



6.1.2. Sytuacii ekonomicznej lub finansowej

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Zamawiajacy uzna spelnienie w/w warunku, jezeli Wykonawca wykaze, iz posiada aktualne, optacone
ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej
z przedmiotem zaméwienia, co najmniej na kwote co najmniej 30 000,00 zt. W przypadku roziozenia
skladki ubezpieczeniowej na raty, Zamawiajacy uzna spefnienie warunku w przypadku, gdy na dzien
skiadania ofert optacona zostata czes¢ wymagalnej sktadki.

6.1.3. Zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

Wykonawca winien zapewnic uczestnikom szkolenia warunki do nauki z uwzglednieniem zasad BHP oraz
wyposazeniem stosownym do potrzeb grupy stuchaczy.

Zamawiajacy uzna spetnienie w/w warunku, jezeli Wykonawca wykaze, iz w celu realizacji niniejszego
zamowienia dysponuje lub bedzie dysponowat co najmniej:

a) salg wyktadowg - min. 2 m? powierzchni sali wyktadowej na jednego kursanta, posiadajacg
o$wietlenie dzienne z mozliwo$cig zaciemnienia w postaci zaston, rolet czy zaluzji oraz o$wietleniem
sztucznym,

b) wyposazonym w odpowiedni sprzet pomieszczeniem/terenem do przeprowadzenia zajgc
praktycznych zgodnie z tematyka prowadzonego szkolenia oraz opisem przedmiotu zaméwienia.

W/w lokale winny mie¢ dostep do WC oraz do pomieszczenia umozliwiajacego przygotowanie cieptych i
zimnych napoi i spozycie positku, wyposazonego w czajnik, naczynia, sztucce.

Wykonawca winien wskaza¢ podstawe dysponowania powyzszym zasobem.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu polega¢ na
zdolnoéciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego
taczacych go z nimi stosunkow prawnych. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacii
innych podmiotoéw, musi udowodni¢ Zamawiajacemu, ze realizujac zamowienie, bgdzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotow, w szczegdlnodci przedstawiajac zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamowienia.
Wykonawca, ktory powoluje si¢ na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania spetniania,
w zakresie w jakim powoluje sie na ich zasoby, warunkéw udziatu w postgpowaniu lub kryteriow
selekcji — zamieszcza informacje o tych podmiotach w o$wiadczeniu stanowigcym zatacznik nr 1 do
niniejszego ogtoszenia.



6.2
1)

2)
3)

4)

10)

11)

7.

. Ocenie nie podlegajg oferty, ktore:

sg niezgodne z niniejszym ogloszeniem lub zatacznikiem nr 12 do regulaminu udzielania zaméwien
publicznych,

nie odpowiadajg wymaganiom Zamawiajacego okreslonym w ogloszeniu,

ich zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji,

zawierajg cene stanowigcq jednoczesnie mniej niz 50 % Sredniej arytmetycznej cen wszystkich
zlozonych ofert i mniej niz 50 % kwoty, jakgq Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia, chyba ze, Wykonawca na wezwanie Zamawiajacego, zlozyt wyjasnienia potwierdzajace
mozliwo$¢ wykonania zamowienia za zaoferowang ceng,

zostaly zloZzone przez Wykonawcow, ktorzy w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego nie zgodzili
sie na poprawienie omytek polegajgcych na niezgodnosci oferty z ogloszeniem, niepowodujacych
istotnych zmian w tresci oferty,

zawierajg nieprawdziwe informacje majace wptyw lub mogace mie¢ wplyw na wynik prowadzonego
postepowania,

sg niewazne na podstawie odrebnych przepisow,

zawierajq btedy lub omylki, ktdre nie podlegajg poprawieniu,

zostaly zlozone przez Wykonawcow, ktorzy w sposdb zawiniony powaznie naruszyli obowigzki
zawodowe, w szczegolnosci gdy Wykonawcy w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego

niedbalstwa nie wykonali lub nienalezycie wykonali zamowienie, co Zamawiajacy jest w stanie
wykazac¢ za pomocg stosownych srodkdw dowodowych,

zostaly ztozone przez Wykonawcow, ktdrzy z przyczyn lezacych po ich stronie, nie wykonali albo
nienalezycie wykonali w istotnym stopniu wczesniejszg umowe w sprawie zaméwienia publicznego,
co doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasadzenia odszkodowania,

zostaty ztozone po terminie.

WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, WYMAGANYCH OD WYKONAWCY:

74. W celu potwierdzenia, ze Wykonawca spetnia warunki udzialu w postepowaniu,
Zamawiajacy zada nastepujacych dokumentow:

7.1.1. Potwierdzenie posiadania uprawniern do wykonywania okreslonej dzialalno$ci
lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladajg obowigzek ich posiadania,
w szczegdlnosci koncesje, zezwolenia lub licencje (oSwiadczenie lub zaSwiadczenie
0 posiadaniu wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzony przez WUP);

7.1.2. Oswiadczenie Wykonawcy o spefnianiu warunkéw udziafu w postepowaniu — Zatgcznik
Nr 2 do ogfoszenia;

7.1.3. Wykaz narzedzi, wyposazenia zaktadu i urzadzen technicznych dostepnych
Wykonawcy ustug lub robdt budowlanych w celu wykonania zamowienia
wraz z informacja o podstawie dysponowania tymi zasobami - wg Zafacznika
Nr 4 do ogloszenia;

7.1.4. Optacong polisg, a przypadku jej braku, inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca
jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
Zwigzanej z przedmiotem zamdwienia.

7.2. W celu potwierdzenia, ze oferta Wykonawcy nie stanowi czynu nieuczciwej konkurenciji
W rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca zobowigzany jest
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7.3.

7.4.

7.5.

bez wezwania Zamawiajacego przediozy¢ w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia przez
Zamawiajacego na_stronie internetowej informacji z otwarcia ofert — o$wiadczenie
Wykonawcy o przynaleznosci albo braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej,
o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp. W przypadku przynaleznosci do tej same;
grupy kapitatowej Wykonawca moze zlozy¢ wraz z o$wiadczeniem dokumenty badz
informacje potwierdzajace, ze powigzania z innym Wykonawca nie prowadza do zakiécenia
konkurencji w postepowaniu._Wzér oswiadczenia o przynaleznosci lub braku przynaleznosci
do tej samej grupy kapitatowej zostanie opublikowany wraz z w/w informacjami.

W celu potwierdzenia, ze oferowane uslugi odpowiadaja wymaganiom okreslonym przez
Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ wraz z oferta programy szkolen
zgodnie z Zatacznikiem Nr 3 do ogfoszenia.

Pozostale dokumenty:

7.4.1. aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacii
o0 dziatalnoSci gospodarczej, jezeli odrebne przypisy wymagaja wpisu do
rejestru lub ewidencji, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu skfadania ofert i nie pézniej niz w dniu otwarcia
ofert;

7.4.2. aktualne zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego
potwierdzajace, ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéow, lub
zaSwiadczenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub rozlozenie na raty zaleglych pfatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3
miesigce przed uplywem terminu skladania ofert i nie pézniej niz
w dniu otwarcia ofert;

74.3. aktualne =zaswiadczenie wilasciwego oddzialu Zakladu Ubezpieczen
Spotecznych  lub  Kasy Rolniczego Ubezpieczenia  Spofecznego
potwierdzajace, ze wykonawca nie zalega zoplacaniem skiadek na
ubezpieczenia zdrowotne i spoleczne, lub potwierdzenia ze uzyskal
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty
zaleglych pfatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wlasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed
uptywem terminu skladania ofert i nie pézniej niz w dniu otwarcia
ofert.

Zasady sktadania oferty przez podmioty wystepujace wspolnie:

7.5.1. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia ustanawiajg
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego.

7.5.2. Przepisy dot. Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcow wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia.

7.5.3. Jezeli oferta Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sig o udzielenie zamdwienia zostata
wybrana Zamawiajacy moze zada¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia
publicznego umowy regulujacej wspoiprace tych Wykonawcow.

76. Wykonawca powolujacy sie przy wykazywaniu spefniania  warunkéw  udziatu

w postepowaniu na zasoby innych podmiotow, ktére beda braty udziat w realizacji czesci
zamowienia, przedkiada takze dokumenty dotyczace tego podmiotu w zakresie wymaganym
dla Wykonawcy.



7.7. Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie¢ dokumentéw, zastepuje sie je dokumentem
zawierajacym o$wiadczenie, w ktorym okresla sie takze osoby uprawnione do reprezentacii
wykonawcy, ztozone przed wtasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby
lub kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

8.1. Oferta musi by¢ sporzadzona doktadnie wg formularza ofertowego stanowiacego Zatgcznik Nr 1
do ogloszenia.

Oferta winna skladac sig z:
1) formularza oferty wraz z preliminarzem kosztow szkolenia,
2) dokumentow, o ktérych mowa w pkt 7.1. oraz jezeli dotyczy:

3) petnomocnictwa do dziatania w imieniu Wykonawcy, jezeli do reprezentowania Wykonawcy
wskazano inng osobe niz upowazniong z mocy prawa - oryginal lub kopia po$wiadczona
za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza.

8.2. Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

8.3. Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ czytelna. W celach porzadkowych zaleca sig, aby oferta
byla spieta, miata ponumerowane strony oraz miala wykazang taczng liczbe stron oraz liczbe
zalacznikow.

8.4. Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobg upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy.

8.5. Jezeli osoba podpisujaca oferte dziata na podstawie petnomocnictwa, to pefnomocnictwo musi
w swej treéci jednoznacznie wskazywaé uprawnienie do jej podpisania oraz zostac zataczone do
oferty.

Pelnomocnictwo musi zosta¢ ztozone w oryginale lub notarialnie poswiadczonej kopii.

8.6. Oferta wraz z zalgcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy
sie na oferte sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski, powinien by¢ ztozony wraz
z tlumaczeniem notarialnym na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

8.7. Zamawiajacy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pézniej niz
w terminie sktadania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, zastrzegt,
ze nie mogag by¢ one udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji przekazanych podczas otwarcia
ofert.

8.8. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zioZzeniem oferty.

8.9. Zlozenie wiecej niz jednej oferty lub zloZenie oferty zawierajgcej propozycje alternatywne
spowoduije, iz oferty nie beda podlegaty ocenie.

8.10.Wykonawca wskaze w ofercie te cze$¢ zamowienia, ktorej wykonanie powierzy
podwykonawcom i poda firmy podwykonawcow.

8.11.Wszelkie btedy w zapisach oferty powinny by¢ poprawione przez skreslenie dotychczasowej
tresci i wpisanie nowej, z zachowaniem czytelno$ci blednego zapisu oraz podpisanie poprawki
przez osobe podpisujacq oferte.



9. OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN TRESCI OGLOSZENIA O ZAMOWIENIU

10.

9.1

9.2.

8.3
94.

9.3,

. Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego 0 wyjasnienie tresci ogloszenia o zamowieniu.
Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnieri niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni
przed  uplywem  terminu  skladania  ofert, pod  warunkiem  Ze  wniosek
o wyjasnienie tresci ogloszenia wplynal do Zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym
uptywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert.

Korespondencie nalezy kierowa¢c na adres siedziby Urzedu, FAX lub e-mail:
przetargi@pupbytom.com.pl

W korespondenciji kazdorazowo nalezy powotywac sie na numer postgpowania — DZ - 331 - 3/17

Zamawiajacy nie przewiduje zebrania wszystkich Wykonawcow w celu wyjaSnienia tresci
ogloszenia.

Zamawiajacy przediuzy termin skiadania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji tresci ogfoszenia
o zamdwieniu niezbedny bedzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach
oraz niezwlocznie powiadomi o tym wszystkich Wykonawcdw, poprzez zamieszczenie informacji na
stronie internetowej w zaktadce dotyczacej przedmiotowego postepowania.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

10.1. Przez cene Zamawiajacy rozumie wynagrodzenie nalezne Wykonawcy za wykonanie
przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymogami Zamawiajacego. Skutki finansowe bigdnego
obliczenia ceny oferty, wynikajace z nie uwzglednienia wszystkich okolicznosci, ktore mogq
wplynaé na cene, obciazajq Wykonawce. Cene brutto nalezy podac liczbowo z doktadnoscig
do dwdch miejsc po przecinku i pisemnie zgodnie z formularzem ofertowym.

10.2.  Obliczenia ceny nalezy dokona¢ zgodnie z matematyczng zasada zaokraglania.

10.3. Cena powinna by¢ wyrazona w zlotych polskich z dokiadno$cig do dwoch miejsc po
przecinku.

10.4. W cenie nalezy uwzgledni¢ podatek od towarow i ustug, jezeli na podstawie odrgbnych
przepisdw sprzedaz towaru (ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od towardw i ustug.

10.5. Jezeli Wykonawca ztozy oferte, ktorej wybér prowadzitby do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajacy
w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug,
ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. W zwigzku z powyzszym,
Wykonawca wypelniajac formularz oferty wskazuje ceng za wykonanie przedmiotu
zamowienia, ktora Zamawiajacy bedzie zobowiazany zaptacic Wykonawcy oraz przedktada
informacje wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub Swiadczenie
bedzie prowadzi¢ do jego powstania oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

10.6. Kazdy z Wykonawcow moze zaproponowac tylko jedng ceng zamowienia i ceny tej nie moze
zmieni¢ przez okres trwania umowy.

10.7. Zamawiajacy poprawi w tresci oferty omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, stosujac zasade
arytmetyki, przyjmujac za prawidlowe ceny jednostkowe podane w preliminarzu kosztow
szkolenia.
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MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT
11.1.  Oferta winna by¢ ztozona w jednej zaklejonej kopercie opisanej w nastepujacy sposob:

Nazwa WYKONAWEY wuvsas siaamansmssississ s v ssae i
Adres WYKONERCY ...onuimmmensmmsnmssimmimm s
tel/e-mail: ..o,
OFERTA
na:

~ USLUGE SZKOLEN ZAWODOWYCH
0SOB BEZROBOTNYCH ZAREJESTROWANYCH
W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY W BYTOMIU
W RAMACH REALIZACJI PROGRAMU SPECJALNEGO PN.: PRACA POPLACA

NIE OTWIERAC PRZED DNIEM: 21 marca 2017 roku do godz. 10:00

Tak zabezpieczong oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego — Powiatowy Urzad Pracy
w Bytomiu ul. tagiewnicka 15, pok. 20 (Biuro Podawcze) do dnia:
21 marca 2017 r. do godz. 09:00 lub przestac za posrednictwem poczty lub kuriera.

Uwaga: Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za nie wplynigcie oferty w terminie
w przypadku przestania jej za posrednictwem poczty lub kuriera.

Konsekwencje zfozenia oferty niezgodnie z w/w opisem ponosi Wykonawca.

11.2. W razie braku powyzszej informacji Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za otwarcie
oferty przed terminem otwarcia badz nie otwarcie w wyznaczonym terminie otwarcia ofert.

11.3. Informacje o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty nalezy oznaczy¢ jak ofertg oraz
dodatkowo oznaczy¢ "zmiana” lub “wycofanie”. Koperty oznaczone ,ZMIANA” zostang otwarte
przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci
procedury  dokonywania  zmian, zostang  dofaczone do  oferty.  Koperty
z napisem na kopercie ,WYCOFANIE” bedg otwierane w pierwszej Kkolejnosci,
po potwierdzeniu poprawnosci postepowania Wykonawcy oraz zgodnosci ze ziozonymi
ofertami. Koperty ofert wycofanych nie bedg otwierane, z wytgczeniem przypadku,
gdy do informacji o wycofaniu nie zostang dofgczone dokumenty okreslajace zasady
reprezentacji i osoby umocowane do dziatania w imieniu Wykonawcy.

114. Informacja o wycofaniu badZz zmianie powinna by¢ podpisana przez osobg (osoby)
upowazniong w dokumentach rejestracyjnych firmy lub posiadajacg pefnomocnictwo
do dokonywania okreslonych czynnosci prawnych. Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ do
informacji o wycofaniu aktualny dokument (aktualny odpis z wiasciwego rejestru
albo aktualne za$wiadczenie z CEIDG), z ktorego wynikajg zasady reprezentacji
oraz okreslone sg osoby umocowane do dziatania w imieniu Wykonawcy, a jezeli Wykonawca
jest reprezentowany przez pefnomocnika - takze peinomocnictwo w oryginale lub kopii
poéwiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem. W przypadku, gdy informacja



o0 zmianie oferty lub jej wycofaniu nie zostanie podpisana przez osobe (osoby) wskazang jako
upowazniong w dokumentach dotaczonych do ww. informacji lub do oferty, Zamawiajacy
bedzie uprawniony do uznania wycofania lub zmiany za nieskuteczne.

12.  TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
12.1.  Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.
12.2.  Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

12.3.  Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przediuzy¢ termin zwigzania
oferta, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwiazania ofertg, zwréci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie tego
terminu o oznaczony okres, nie diuzszy jednak niz 60 dni.

13. MIEJSCE | TERMIN OTWARCIA OFERT

13.1.  Komisyjne otwarcie ofert nastapi w dniu 21 marca 2017 r. o godzinie 10:00 w siedzibie
Zamawiajgcego: ul. Lagiewnicka 15, 41-902 Bytom pok. 54 (Sala Konferencyjna).

13.2.  Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.

13.3. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy, adresy Wykonawcéw oraz informacje
dotyczacg ceny ofert, miejsca odbywania zaje¢ teoretycznych i praktycznych
oraz posiadanych certyfikatow jakosci ustug.

13.4.  Otwarcie ofert jest jawne.

13.5. Informacje, o ktorych mowa w pkt. 13.2 i 13.3 Zamawiajgcy niezwlocznie zamiesci na swojej
stronie internetowej oraz przekaze zainteresowanym Wykonawcom, na ich wniosek.

14, OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOB OCENY OFERT
Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami:
1) cena - 60 %
Ocena ofert zostanie dokonana wg nastepujacego wzoru:

Cena najnizsza

Warto$¢ punktowa oferty = x 60
Cena w ofercie badanej
W kryterium cena wykonawca moze otrzymac¢ max 60 pkt

2) posiadanie co najmniej jednego certyfikatu jakosci ustug - 20%

Wsrod certyfikatow przedstawionych przez wykonawce mogq sig znalezC takie certyfikaty jak:
akredytacja kuratora oéwiaty, certyfikat systemu zarzadzania jakoscig ksztatcenia/szkolenia, wydany



na podstawie miedzynarodowych norm ISO lub innych znakow jakosci zwigzanych
z ksztatceniem/szkoleniem.

Za posiadanie certyfikatu jakosci wykonawca otrzyma 20 pkt

3) miejsce odbywania wszystkich zaje¢ w ramach szkolenia na terenie Bytomia - 20%

Za odbywanie wszystkich zaje¢ w ramach szkolenia na terenie Bytomia wykonawca

otrzyma 20 pkt

Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie wyniku do dwoch miejsc po przecinku.

Za najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktora sposrod ofert podlegajacych ocenie otrzyma najwieksza
ilo$¢ punktow, stanowiacg sume przyznanych punktow w w/w kryteriach.

Zamawiajacy moze zadac¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

15.

16.

16.2.

1583

154.

15.5.

UDZIELENIE ZAMOWIENIA
15.1.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktory spetnia warunki udziatu w postepowaniu a jego
oferta zawiera najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert.

O wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow biorgcych udziat
w niniejszym postepowaniu oraz zamiesci informacje na stronie podmiotowej Biuletynu Informacii
Publiczne;.

Niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy zawrze umowe W sSprawie
zamowienia publicznego.

W  przypadku udzielenia ~zamowienia  przedsigbiorcom  prowadzacym  dziatalnos¢
w ramach spotki cywilnej, Zamawiajacy przed podpisaniem umowy zazada ztozenia umowy
regulujacej wspotprace wspolnikow.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamdwienia publicznego, Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe z Wykonawca, ktorego
oferta wérdd pozostatych ofert jest najkorzystniejsza, chyba Zze zachodzg przestanki do odstapienia
od rozstrzygniecia postepowania.

ISTOTNE WARUNKI UMOWY

16.1.  Istotne dla stron postanowienia zawarte zostaly w ,Projekcie umowy” — Zatacznik Nr 5

16.2. Do umowy w sprawach zamowien publicznych, zwanych dalej ,umowa’, stosuje sie przepisy

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (t. j. Dz. U. z 2016 r., poz. 380 z pozn.
zm.)

16.3.  Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem

zawartym w ofercie.

16.4.  Zamawiajacy przewiduje mozliwoS¢  dokonania zmian  postanowien  umowy

w przypadku, gdy zmiana ma charakter nieistotny, a takze w nastepujacych przypadkach:
a) zmiana strony umowy, tj. nastepstwo prawne wynikajace z odrebnych przepisow;



b) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym
wplyw na realizacje przedmiotu zamowienia t.]. zmiana stawki podatku od towarow
i ustug,

c) zmiana terminu wykonania zamowienia bedaca nastepstwem okolicznosci, ktérych nie
mozna bylo wczesniej przewidzie¢ i nie mozna jej przypisa¢ Wykonawcy,

d) zmiany osob, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, z zastrzezeniem, iz
osoba wskazana przez Wykonawce posiada co najmniej takie kwalifikacje jakich
wymagano w ogloszeniu o0 zamowieniu,

e) zmiany ilosci uczestnikow szkolenia, bedacej nastepstwem okolicznoéci, ktérych nie
mozna bylo przewidziec,

f) zmiany miejsca odbywania szkolenia, bedacej nastepstwem okolicznosci, ktérych nie
mozna bylo przewidzie¢, z zastrzezeniem, iz nowe miejsce odbywania szkolenia
spelnia warunki i kryteria oceny ofert okreslone w specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia, w szczegolnosci gdy Wykonawcy przyznano punkty w kryterium ,miejsce
odbywania zajec’,

g) zmiany wskazanych podwykonawcow, rezygnacja z podwykonawcow, zmiany
wskazanego zakresu podwykonawstwa, wykonanie zamowienia przy pomocy
podwykonawcow, pomimo nie wskazania w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego zadnej czesci zamoéwienia przeznaczone] do wykonania w ramach
podwykonawstwa,

16.5. Zadna zmiana umowy nie moze doprowadzi¢ do zwigkszenia maksymalnego wynagrodzenia
Wykonawcy ani zmiany maksymalnej jednostkowej kwoty wynagrodzenia netto,
z zastrzezeniem ppkt.16.4.2.

16.6.  Wszelkie zmiany umowy mogq by¢ dokonywane jedynie w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
16.7. Zamawiajacy moze odstapi¢ od wykonania umowy:

a) w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie  publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢
w chwili zawarcia umowy — w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych
okolicznosciach;

b) gdy Wykonawca zaprzestat prowadzenia dziatalnosci lub wszczete zostalo wobec
niego postepowanie likwidacyjne — w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci
o tych okoliczno$ciach;

c) jezeli Wykonawca nie rozpoczal wykonywania ninigjszej umowy lub przerwat jej
wykonywanie i go nie wznowit, mimo pisemnego wezwania Zamawiajacego, przez
okres diuzszy niz 7 dni kalendarzowych.

17. INFORMACJE O OBOWIAZKU OSOBISTEGO WYKONANIA PRZEZ WYKONAWCE
KLUCZOWYCH CZESCI ZAMOWIENIA / O PODWYKONAWCACH:

17.1. Zamawiajacy nie dokonuje zastrzezenia obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych czesci zamdwienia.

17.2. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca w ofercie wskazat cze$¢ zamowienia, ktorg zamierza
powierzy¢  podwykonawcy  (Wykonawca  wypeinia  kol. B tabeli  zawartg
w pkt 3 formularza ofertowego odpowiednio dla kazdej czesci). Brak powyzszej informacii
oznaczat bedzie, ze calo$¢ zamowienia zostanie zrealizowana przez Wykonawce.

17.3. W przypadku, gdy Wykonawca powoluje sie na zasoby podwykonawcy w celu wykazania
spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt 6.1 niniejszego



ogloszenia, Zamawiajacy dodatkowo wymaga, by Wykonawca oprocz wskazania czesci
zamowienia, jaka zamierza powierzy¢ podwykonawcy, podat réwniez nazwe (firme) tego
podwykonawcy odpowiednio dla kazdej czesci.

17.4. Wskazanie czesci zamowienia, ktérych wykonanie Wykonawca zamierza powierzy¢
podwykonawcy i brak podania nazwy (firmy) podwykonawcy oznacza¢ bedzie, ze wskazana
cze$¢ nie bedzie realizowana przez podwykonawce, na ktérego zasoby Wykonawca powotywat
sie, w celu wykazania warunkow udziatu w postepowaniu.

18. INFORMACJE DODATKOWE

18.1. Zamawiajacy:

1) nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych;

2) nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych;

3) nie przewiduje:
- udzielania zamowien uzupetniajacych;
- rozliczenia w walutach obcych - rozliczenie miedzy Zamawiajacym, a Wykonawcg

prowadzone bedzie w walucie PLN;

- zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

18.2. Procedura udzielania zamowien w oparciu o art. 138 o ustawy Prawo zamdwien publicznych
nie przewiduje mozliwosci skorzystania ze Srodkow odwotawczych

Zatwierdzono:

\/



Rozdziat Il

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA



1, PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1) Przedmiotem zamoéwienia sg szkolenia grupowe dla 25 os6b bezrobotnych zarejestrowanych
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bytomiu.

Szkolenia winny odbywat sie na terenie Bytornia [ub w innej miejscowosci, przy czym fgczny czas dojazdu
z centrum Bytomia do miejsca odbywania szkolenia | z powrotem $rodkami transportu zbiorowego nie moze
przekraczac 3 godzin.

Koszt dojazdu do miejsca odbywania szkolenia i z powrotem pokrywa uczestnik szkolenia.

Koszt wszystkich egzamindw jest czescig sktadowg kosztu szkolenia i winien by¢ podany w preliminarzu.
llo§¢ godzin podana w ofercie winna obejmowac egzaminy koricowe i czastkowe.

Zajecia winny odbywaé sie codziennie, wylacznie od poniedziatku do pigtku, w godzinach
przedpoludniowych lub popotudniowych. (zaczynat sig nie wczesnigj niz o godz. 8:00 konczyé nie pozniej
niz o godzinie 17:00), w formie kursu, realizowanego wediug planu nauczania obejmujacego przecietnie nie
mniej niz 25 godz. zegarowych w tygodniu,

Zamawiajgcy skieruje osoby bezrobotne, zakwalifikowane na dane szkolenie, na badania lekarskie
i psychologiczne okreslone w programie szkolenia we wiasnym zakresie i na wiasny koszt.

Wykonawca winien zapewni¢ odpowiednig kadre szkoleniowa, tj..

a) wykladowcow (nie dotyczy instruklordw prowadzgcych zajgcia praktyczne) posiadajgcych
wyksztalcenie wyzsze zgodne z kierunkiem prowadzonych zajec oraz posiadajacych przygotowanie
pedagogiczne;

b) wykiadowcow/instruktorow posiadajgcych co najmniej 2 letnie doswiadczenie w pracy pedagogiczno-
dydaktycznej.

Wszyscy uczestnicy winni otrzymaé materialy szkoleniowe w postaci pendrivow min. 8GB oraz oryginalnych
podrecznikow (zamawiajacy nie dopuszcza kserokopii podrecznika), a jezeli to bedzie niezbedne, skryptow
lub opracowar wlasnych wykladowcow oraz materiaiow pismiennych ~ /zeszyt min. 96/100 kartkowy
i dlugopis/ .

Podreczniki winny by¢ dostarczone uczestnikom, najpdzniej na drugich zajeciach.

Wykonawca winien zapewni¢ materialy niezbedne do realizacji zajgC praktycznych, w ilosci
umozliwiajacej skorzystanie z nich wszystkim uczestnikom szkolenia, w sposob umozliwiajacy peina
realizacje programu.

Wszyscy uczestnicy winni otrzymat w trakcie zajeC poczgstunek w postaci mieszanych, drobnych
art, spozywczych (np. paluszki, krakersy, kruche clasteczka ifp.) w Hloci min. 50g dziennie na osobe, kawy
i herbaty { w ilosci pozwalajacej przygotowac min. dwie filizanki dziennie na osobg ), dodatku do kawy
i herbaty (cukier, mleko lub zabielacz do kawy) - w ilociach nieograniczonych, oraz zimnego napoju
(sok tub woda mineralna — min. 0,5 litra na osobg dziennie).



Zamawiajacy nie wyraza zgody na lgczenie grup. Kazda z grup musi by¢ caly czas pod opiekg osoby
prowadzacej zajecia. Zamawiajacy nie dopuszcza, aby jeden wykladowca prowadzit zajecia w kilku salach
{(grupach) jednoczesnie.

2) Szczegblowy opis szkolen stanowigcych przedmiot niniejszego zamowienia

Technolog robat wykonczeniowych.

Liczba godzin na szkoleniu musi wynosi¢ min. 160, min. 70% zajeC powinny stanowi¢ zajecia prakiyczne.
Szkolenie musi zawieraC nastepujace bloki tematyczne:

BHP na placu budowy

Prace z zastosowaniem plyt gipsowo-kartonowych
Montaz sufitow podwieszanych i scianek dziatowych
Posadzki z plyt ceramicznych i granitowo-marmurowych
Wykonczeniowe prace podlogowe

Malowanie dekoracyjne

Prace murarskie

Glazura $cienna,

Tynki szlachetne.

® & & & & 8 5 a4 o

Zamowienie obejmuje przeszkolenie 15 oséb | realizowane bedzie w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego, tj. 10 osdb pomiedzy 27 marca a 27 kwietnia 2017 r. oraz 5 oséb od 3 lipca
do 31 lipca 2017 r. Uczestnicy szkolenia nie moga mie¢ wiecej niz 8 godzin zajet dziennie.

Wykonawca zapewni uczestnikom poligon budowlany do zajet praktycznych, sprzet budowlany — wiertarki,
zakretarki, szlifierki katowe, szlifierki stolowe, maszynki do cigcia glazury, mieszadta, pedzle itp., oraz
materialy budowlane niezbedne dla prawidlowej realizacji programu, m.in. glazurg, farby, gladzie
szpachlowe, wyktadziny podiogowe | inne.. Wszyscy uczestnicy otrzymajg na wiasno$t: podrecznik, zeszyt
96/100 kartkowy, diugopis | pendrive- min. 8 GB. Po zrealizowaniu materialy odbedzie sig egzamin
wewnetrzny z cze$ci teoretyczne] | praktycznej szkolenia.  Wykonawca sporzadzi i przekaze
Zamawiajacemu protokét z przeprowadzonego egzaminu

Operator sprzefu sprzatajaceqo

Liczba godzin na szkoleniu musi wynosi¢ min. 80. Szkolenie musi zawiera nastepujace bloki tematyczne:

Technologia prac porzadkowych
o Nowoczesne urzadzenia i osprzet wykorzystywany w procesie sprzagfania i konserwacji fodkurzacze
przemystowe do zbierania na mokro i sucho, szorowarki do mycia powierzchni twardych, zamiatarki
bezpylowe, myjki wysokocisnieniowe/
Instruktaz prac porzadkowych realizowanych recznie | w formie zmechanizowanej
Czyszczenie | konserwacja posadzek
Pranie wykladzin dywanowych, Zaluzji i tapicerki meblowej
Prace porzadkowe w pomieszczeniach hotelowych.

Zamdwienie obejmuje przeszkolenie 5 oséb | realizowane bedzie w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego, tj. lipiec 2017 r. Uczestnicy szkolenia nie mogg mie¢ wigcej niz 8 godzin zajgé dziennie.



Wykonawca zabezpieczy uczestnikom wszystkie niezbedne do zrealizowania programu urzadzenia /m.in.
myjki, sprzet myjacy, sprzet czyszczacy, szorowarke! i akcesoria i srodki czystosci.

Uczestnicy otrzymaja na wlasnoéé (najpdiniej na drugich zajeciach) ~ podrecznik, zeszyt 96/100 kartkowy,
diugopis i pendrive- min. 8 GB.

Po zrealizowaniu materialy odbedzie sie egzamin wewngtrzny z czesci teoretycznej i praktycznej szkolenia.
Wykonawca sporzadzi i przekaze Zamawiajacemu protokdt z przeprowadzonego egzaminu

Konserwator
Liczba godzin na szkoleniu musi wynosi¢ min. 160 godz. i nastgpujace przedmioty nauczania:

o Elementy elektryki — drobne prace przy instalacji niskiego napiecia

s Elementy hydrauliki

« Konserwacja i utrzymanie dobrego stanu urzadzed technicznych - malowanie, uzupetnianie
ubytkow w glazurze | powierzchniach ptaskich i perforowanych, zbijanie starego tynku,
wyréwnywanie podioza, drobne naprawy $lusarskie, szklenie, drobne prace stolarskie

» Utrzymanie porzadku we wnetrzu budynku

» Konserwacja terenéw zielonych — wykaszarki, wycinarki, nozyce do zywoplotu, kosiarki,
opryskiwacze

o Prace przy pomocy elektronarzedzi.

Zamdwienie obejmuje przeszkolenie tacznie 5 oséb | realizowane bedzie w terminie podanym przez
Zamawiajacego, pomiedzy 27 marca a 27 kwietnia 2017 r.

W celu realizacji zamdwienia, Wykonawca zapewni uczestnikom, co najmniej: narzedzia i materialy do prac
budowlanych, $lusarskich, elekirycznych, stolarskich oraz pielegnacji terendw zielonych. Uczestnicy
ofrzymajg na wlasnos¢ (najpozniej na drugich zajeciach) — podrecznik, zeszyt 96/100 kartkowy, diugopis
i pendrive — min. 8 GB,

Po zrealizowaniu materialu odbedzie sie egzamin wewnetrzny z czescl teoretycznej i praktycznej szkolenia.
Wykonawca sporzadzi i przekaze Zamawiajacemu protokdi z przeprowadzonego egzaminu

2. TERMINY REALIZACJI ZAMOWIENIA
Szkolenia beda realizowane w nastepujgcych terminach:

1) Technolog robdt wykonczeniowych

27.03.2017 1. - 27.04.2017 1. {10 os0b)
03.07.2017 r. - 31.07.2017 r. {5 oséb}

2} Operator sprzetu sprzatajgcego

Lipiec 2017 r. (5 osbb)

3) Konserwator
27.03.2017 1. - 27.04.2017 r. (5 0s0b)



