



 ZAŁĄCZNIK NR 1

FORMULARZ OFERTOWY

dotyczy postępowania na szkolenie zawodowe – ECDL Auto Cad - osób bezrobotnych współfinansowane ze środków EFS w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój (POWER III) 
Nazwa Wykonawcy: ……………………………………………………………………………………………………………

Adres: ……………………………………………………………………………………………………………………………

Nr telefonu: ……………………………………………………………………………………………………………………...

Nr faksu: …………………………………………………………………………………………………………………………

E – mail (do kontaktu): …………………………………………………………………………………………………………


1.  Przedmiot zamówienia  oferujemy wykonać za łączną cenę:

brutto …………........................... złotych*
(słownie: ………………………………........................................................................złotych…./100), 

w tym stawka VAT: ………%

Oświadczamy, iż posiadamy/nie posiadamy certyfikat jakości usług** (  pn.: ………………………………………………………………………………………………………….

Miejsce  odbywania zajęć teoretycznych:   ……………………………………………………....

*** czas dojazdu: ……………………………………………………………………………………         

Miejsce odbywania zajęć praktycznych: ***………………………………………………………...

*** czas dojazdu: ……………………………………………………………………………………

2.   Załącznikami do niniejszej oferty są: (proszę wymienić wszystkie dokumenty przedkładane wraz z ofertą)

1) …………………………………………………………………………………………

2) …………………………………………………………………………………………

3) …………………………………………………………………………………………

4) …………………………………………………………………………………………

3.  Oświadczam/my, że powierzę/powierzymy podwykonawcom wykonanie następującej części zamówienia: 
.......................................................................................................................................................

(jeżeli wykonawca przewiduje udział podwykonawców – podać także nazwę i adres podwykonawcy).

4. Oświadczam/my, że akceptuję/my istotne postanowienia umowne określone w załączniku Nr 5 – wzór umowy oraz oświadczam/my, że wyceniliśmy wszystkie elementy niezbędne do prawidłowego wykonania umowy.
5. Oświadczam/my, że zapoznaliśmy się z warunkami niniejszego zamówienia i nie wnosimy żadnych zastrzeżeń.

6. Oświadczam/-y, że ..........................................................................................................................................
                                             /należy wpisać: „zaliczamy się” lub „nie zaliczamy się”/ 

do sektora mikro, małych i średnich przedsiębiorstw ****
Ofertę składamy na ................................ kolejno ponumerowanych stronach. 

……………………………
Miejscowość, data
                                                 ………………………………………






             
























       Podpis Wykonawcy lub osoby upoważnionej
*  w przypadku oferty, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie   z przepisami  o podatku od towarów i usług, Wykonawca zobowiązany jest podać cenę zgodnie z zapisami 10.5. ogłoszenia.
** wśród certyfikatów przedstawionych przez wykonawcę mogą się znaleźć takie certyfikaty jak: akredytacja kuratora oświaty, certyfikat systemu zarządzania jakością kształcenia/szkolenia, wydany na podstawie międzynarodowych norm ISO lub inny znak jakości związany                                                   z kształceniem/szkoleniem,
*** w przypadku odbywania szkolenia poza Bytomiem należy podać łączny czas dojazdu z centrum Bytomia na szkolenie i z powrotem środkami transportu zbiorowego.
**** informacja służy Zamawiającemu do rzetelnego wypełnienia sprawozdania o udzielonych zamówieniach. Powyższa informacja nie stanowi                  o ważności oferty. W przypadku braku odpowiedniego  wypełnienia, Wykonawca zostanie poproszony o podanie nin. informacji.
Pojęcie mikroprzedsiębiorcy, małego przedsiębiorcy i średniego przedsiębiorcy definiują  art. 104 -106 ustawy z dnia       2 lipca 2004 r.                              o swobodzie działalności gospodarczej (tekst  jednolity: Dz.U. z 2016r. poz.1829 z późn.zm.).

P R E L I M I N A R Z   K O S Z T Ó W    S Z K O L E N I A

(dla każdego szkolenia osobno)

Nazwa szkolenia: ……………………………………………………………………………….

Czas trwania:   …………………..  godz. 
Ilość uczestników: ………  osób (należy przyjąć maksymalną ilość uczestników przewidzianą w ogłoszeniu).
Koszty dla całej grupy uczestników:

1. Wynagrodzenie wykładowców :

    (stawka godzinowa /należy podać/  x  ilość godzin)                                                                      …………...

2. Koszt egzaminu:  

a) wewnętrznego                                                                                                                             ...…………..
b) zewnętrznego, w celu nadania uprawnień lub potwierdzającego zdobycie kwalifikacji     ……………                                                                                          
3. Materiały dydaktyczne:                                                                                                                 ……………

4. Materiały do zajęć praktycznych:                                                                                                  ……………

5. Koszt poczęstunku:                                                                                                                       …………...       

6. Amortyzacja sprzętu:                                                                                                                     …………...

7. Opłaty pocztowe i telekomunikacyjne:                                                                                          ……………

8.  Pozostałe koszty realizacji zamówienia (wyszczególnić):                                                            ……………                                                                                                                                                          

Cena za jednego uczestnika:                                                                                                           ………….

Cena za osobogodzinę:                                                                                                                    …………..
Łączna  cena   brutto:

(za wszystkich uczestników danego szkolenia):                                                                          …………...

    ………………………………………………..

                                                                                           (pieczęć i podpis osoby/osób upoważnionych 

                                                                                do reprezentowania wykonawcy)    
ZAŁĄCZNIK NR 2
Wykonawca:

…………………………………………………………………………

(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

…………………………………………………………………………

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do  reprezentacji)
Oświadczenie wykonawcy 

DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

NA

szkolenie zawodowe ECDL Auto Cad osób bezrobotnych współfinansowane ze środków EFS                  w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój (POWER III)  
Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego w     ogłoszeniu o zamówieniu. 

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 









………………………………………


(podpis)

INFORMACJA W ZWIĄZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW: 

Oświadczam, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych przez zamawiającego w ogłoszeniu o zamówieniu polegam na zasobach następującego/ych podmiotu/ów: …………………………………………………………………………………………………………………………
..……………………………………………………………………………………………………………….…………………………………….., w następującym zakresie: …………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………… (wskazać podmiot i określić odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu). 

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 







………………………………………

(podpis)

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 








…………………………………………

(podpis)

ZAŁĄCZNIK NR 3
WYKAZ NARZĘDZI I SPRZĘTU 

wykaz narzędzi, wyposażenia zakładu lub urządzeń technicznych dostępnych Wykonawcy w celu wykonania zamówienia publicznego wraz z informacją o podstawie dysponowania tymi zasobami

Nazwa szkolenia: ……………………………………………………………………………………………………

Nazwa wykonawcy: ………………………………………………………………………………………………..

Adres wykonawcy: …………………………………………………………………………………………………

Oświadczam, iż dysponuję lub będę dysponował:

a) salą wykładową o powierzchni ……. posiadającą oświetlenie dzienne z możliwością zaciemnienia                  w postaci zasłon, rolet czy żaluzji oraz oświetleniem sztucznym, 

b) wyposażonym w odpowiedni sprzęt pomieszczeniem/terenem do przeprowadzenia zajęć praktycznych zgodnie z tematyką prowadzonego szkolenia oraz opisem przedmiotu zamówienia.

Oświadczam, że w/w lokale posiadają dostęp do WC oraz do pomieszczenia umożliwiającego przygotowanie ciepłych i zimnych napoi i spożycie posiłku, wyposażonego w czajnik, naczynia, sztućce.  

Podstawa dysponowania powyższym zasobem: ………………………………………………..                                                                                

                                                                                                                                                    …….…………………………………………………
                                                                                                                                                     (pieczęć i podpis Wykonawcy lub osoby/osób

                                                                                                                                                   upoważnionych do reprezentowania Wykonawcy)

Jeśli Wykonawca będzie polegał  na zasobach innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków, winien załączyć do niniejszego formularza pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania  z nich przy wykonaniu zamówienia.

ZAŁĄCZNIK NR 4


	Nazwa instytucji szkoleniowej



	Miasto                                      


	Województwo
	Kod pocztowy

	Ulica 
	Nr telefonu



	Numer fax.
	E- mail 




	Miejsce szkolenia  - adres

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………



	Miejsce odbywania zajęć praktycznych

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

	Nazwa i zakres szkolenia 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………

	Czas trwania szkolenia i sposób jego organizacji

a) godziny ogółem :………………., w tym zajęcia teoretyczne……………., zajęcia praktyczne………….

b) w tygodniach…………………………..

c) częstotliwość zajęć ……………..raz/y w tygodniu po ………..….. ..…… godzin dziennie

	Wymagania wstępne dla uczestników szkolenia:

DOTYCZY WYKSZTAŁCENIA: 

1. gimnazjalne i poniżej (
2. zasadnicza szkoła zawodowa (
3. średnie ogólnokształcące(
4. policealne i średnie zawodowe(
5. wyższe (
POZOSTAŁE WYMAGANIA: 

1. …………………………………………………..

2. …………………………………………………..

3. …………………………………………………..

4. …………………………………………………..



	Cel szkolenia: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

	PLAN  NAUCZANIA

	Temat zajęć edukacyjnych
	Treść szkolenia w ramach poszczególnych zajęć edukacyjnych
	Ilość godzin teoretycznych
	Ilość godzin praktycznych

	
	
	
	

	Materiały dydaktyczne i sprzęt wykorzystywany podczas zajęć:

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

	Materiały dydaktyczne jakie uczestnicy szkolenia otrzymują na własność:

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

	Wykaz literatury:

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………


	Nabyte kwalifikacje/rodzaj uprawnień/typ dokumentu potwierdzającego ukończenie szkolenia:

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

	SPOSÓB  SPRAWDZENIA  EFEKTÓW  SZKOLENIA

	1. egzamin (
2. zaliczenie całego programu (
3. zaliczenie po każdym zrealizowanym module programu  (
4. praca końcowa (
5. inne (jakie?) (



ZAŁĄCZNIK NR 5
Wzór umowy

UMOWA Nr         /2017

zawarta w Bytomiu w dniu.......................2017 r.  pomiędzy :

Miastem Bytom - Powiatowym Urzędem Pracy w Bytomiu

                          41-902 Bytom, ul. Łagiewnicka 15

                           NIP: 626-24-89-169
reprezentowaną przez: .............................................................................
działającymi z upoważnienia Prezydenta Bytomia  

zwanymi dalej „Zamawiającym” 

a

......................................................................

NIP: ............................................................... 
wpisanym w dniu ................ do rejestru instytucji szkoleniowych Wojewódzkiego Urzędu Pracy pod numerem ewidencyjnym  ..................... 

reprezentowanym przez: ...........................................................................................................
zwanym dalej „Wykonawcą”.

Niniejsza umowa została zawarta po przeprowadzeniu postępowania na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 29.01.2004 r. (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 ze zm.). 
§ 1

1. Zamawiający działając na podstawie ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy zleca Wykonawcy, a Wykonawca zobowiązuje się przeprowadzić szkolenie w zakresie ..................................................................................  i zgodnie z programem szkolenia załączonym do oferty.

2. Szkolenie odbędzie się w ..................................................................................... 

3. Szkolenie odbędzie się w  terminie od ….......... do ….........
4. Szkolenie zakończy się egzaminem certyfikującym i wydaniem przez firmę certyfikującą, certyfikatu potwierdzającego zdobycie kwalifikacji.
5. Wykonawca w ramach niniejszej umowy zobowiązuje się do przeszkolenia  grupy …  osób.

6. Szkolenie obejmować będzie min. ................... godz. („godzina” obejmuje 45 min. zajęć      dydaktycznych + przerwę 15-to minutową).

§ 2

1. Do obowiązków Wykonawcy należy w szczególności :

1) przeprowadzenie wśród uczestników szkolenia ankiet (na druku dostarczonym przez Zamawiającego) mających na celu ocenę jakości szkolenia i dostarczenia jej do Zamawiającego;

2) sprawowanie nadzoru wewnętrznego służącego podnoszeniu jakości prowadzonego szkolenia poprzez: kontrolę obecności słuchaczy na zajęciach, ocenę stopnia realizacji szkolenia, ewaluację zajęć;

3) sprawdzanie efektów szkolenia poprzez:

a) stosowanie testów sprawdzających zakres zdobytej wiedzy i umiejętności uczestników na  

poszczególnych etapach szkolenia,

b) przeprowadzenie egzaminu końcowego/certyfikującego,

c) wydanie uczestnikom szkolenia zaświadczenia/certyfikatu itp. potwierdzających nabyte   uprawnienia i kwalifikacje;
4) prowadzenie dokumentacji szkolenia na wzorach dokumentów dostarczonych przez Zamawiającego, opatrzonych logo EFS;

5) umieszczenie w widocznym miejscu czytelnej informacji o realizowaniu projektu współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach EFS, we wszystkich pomieszczeniach, w których będą odbywały się zajęcia;

6) przechowywanie wszelkich dokumentów związanych z realizacją niniejszej umowy przez okres dwóch lat od dnia 31 grudnia roku następującego po złożeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatków, w którym ujęto ostateczne wydatki dotyczące projektu.                  Zamawiający poinformuje Wykonawcę o dacie rozpoczęcia okresu, o którym mowa w zdaniu pierwszym.

7) udzielanie upoważnionym instytucjom krajowym i instytucjom Unii Europejskiej monitorującym realizację niniejszej umowy rzetelnych informacji i wyjaśnień                                  oraz udostępnianie wszelkich dokumentów związanych z realizacją niniejszej umowy na każde ich wezwanie;

8) przeprowadzenie szkolenia wg programu odpowiadającemu wymogom określonym                                       w obowiązującym stanie   prawnym, w szczególności w § 71 ust. 1 Rozporządzenia Ministra                          Pracy i Polityki Społecznej z dnia 22.05.2014 r. w sprawie szczegółowych warunków realizacji oraz trybu i sposobów prowadzenia usług rynku pracy  (Dz. U. z 2014 r. poz.667);

9) zapewnienie uczestnikom szkolenia: 

a) pendrive’ów min. 8 GB oraz oryginalnych podręczników (zamawiający nie dopuszcza kserokopii podręcznika), a jeżeli to będzie niezbędne skryptów lub opracowań własnych wykładowców oraz  materiałów piśmiennych – /zeszyt min. 96/100 kartkowy i długopis/; podręczniki winny być dostarczone uczestnikom, najpóźniej na drugich zajęciach; jeden egz. materiałów szkoleniowych zostanie przekazany Zamawiającemu w celu dołączenia do dokumentacji szkolenia (forma papierowa lub elektroniczna). Wszystkie materiały przekazane uczestnikom szkolenia na własność, winny być opatrzone stosownymi logotypami,

b) materiałów do zajęć praktycznych w ilościach umożliwiających skorzystanie z nich wszystkim uczestnikom szkolenia w sposób zapewniający pełną realizację programu,

c) zapewnienie wszystkim uczestnikom w trakcie zajęć poczęstunku w postaci mieszanych, drobnych                        art. spożywczych (np. paluszki, krakersy, kruche ciasteczka itp.) w ilości min. 50g dziennie na osobę, kawy i herbaty ( w ilości pozwalającej przygotować min. dwie filiżanki dziennie na osobę ), dodatku do kawy i herbaty (cukier, mleko lub zabielacz do kawy) – w ilościach nieograniczonych,   oraz zimnego napoju (sok lub woda mineralna – min. 0,5 litra na osobę dziennie). Ponadto, Wykonawca podczas odbywania zajęć zapewni dla każdego uczestnika jeden ciepły posiłek dziennie w postaci zestawu obiadowego składającego się ze: sztuki mięsa w różnej postaci/ryby, ziemniaków/frytek/kaszy/ryżu, surówki/zestawu surówek. Zamawiający nie dopuszcza podawania dań typu fast food, instant itp.
10) zapewnienie odpowiednich warunków lokalowych umożliwiających prowadzenie szkolenia,                      w szczególności: 
- min. 3,0 m2  powierzchni sali wykładowej na jednego kursanta,

- zapewnić oświetlenie pomieszczeń: dzienne z możliwością zaciemnienia w postaci zasłon, 

rolet lub żaluzji oraz oświetlenie sztuczne,

-
odpowiednio wyposażonego pomieszczenia/ń do przeprowadzenia zajęć praktycznych zgodnie                 z tematyką prowadzonego szkolenia,

- udostępnić zaplecze socjalne obejmujące: WC, miejsce umożliwiające spożycie własnego posiłku oraz przygotowanie ciepłych i zimnych napojów (w tym możliwość korzystania z czajnika, naczyń, sztućców, herbaty, kawy, cukru, wody);   

11) zapewnienie właściwych warunków bezpieczeństwa i higieny w trakcie przeprowadzanych szkoleń;

12) zapewnienia warunków organizacyjnych i technicznych umożliwiających udział                                          w kształceniu osobom niepełnosprawnym; 

13) zapewnienie odpowiedniej kadry szkoleniowej, tj.:

a) wykładowców (nie dotyczy instruktorów prowadzących zajęcia praktyczne) posiadających wykształcenie wyższe zgodne z kierunkiem prowadzonych zajęć oraz posiadających przygotowanie pedagogiczne;  

b) wykładowców/instruktorów posiadających co najmniej 2 letnie doświadczenie w pracy pedagogiczno-dydaktycznej.

2. Wykonawca zobowiązuje się ponadto do:

1) przekazywania list obecności oraz imiennego wykazu osób, które ukończyły szkolenie                z wynikiem pozytywnym, a także wykazu osób, które szkolenia nie ukończyły, nie zdały egzaminu, bądź nie przystąpiły do egzaminu końcowego;
2) bieżącego (tj. do 3 dni) informowania Zamawiającego imiennie o osobach, w formie pisemnej, e-mailem bądź faksem, które pomimo otrzymania skierowania:
a) nie zgłosiły się na rozpoczęcie szkolenia,

b) zrezygnowały z uczestnictwa w szkoleniu w trakcie jego trwania,
c) są nieobecne na zajęciach szkoleniowych,

pod rygorem odmowy przez Zamawiającego  zapłaty za szkolenie w/w osób;

ponadto Wykonawca poinformuje Zamawiającego imiennie o uczestnikach szkolenia, którzy:


- nie radzą sobie z realizacją programu szkolenia,



- ze względu na niewłaściwą postawę, nie realizują programu szkolenia;

3) osobom, które nie zgłosiły się na egzamin zewnętrzny, umożliwienia przystąpienia do niego niezwłocznie, w terminie uzgodnionym z Zamawiającym; Zamawiający nie poniesie z tego tytułu żadnych dodatkowych kosztów;
4) sporządzania protokołów okoliczności i przyczyn zaistnienia wypadku, przez zespół powypadkowy, w razie gdyby taki wypadek zaistniał; 

5) do przekazania w ostatnim dniu miesiąca (fax 32 281-88-60,                                                        e-mail: szkolenia@pupbytom.com.pl) podpisanej listy obecności uczestników szkolenia; oryginał lub kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem listy obecności zostanie dostarczony po zakończeniu szkolenia;
6) doręczenia Zamawiającemu – w terminie co najmniej 5 dni przed uzgodnionym terminem rozpoczęcia szkolenia: 

· harmonogramu zajęć z rozbiciem na poszczególne dni, godziny, bloki tematyczne wraz z podaniem nazwisk wykładowców/instruktorów prowadzących poszczególne zajęcia oraz  miejscem odbywania zajęć - dokładny adres, piętro i numer sali; do harmonogramu Wykonawca zobowiązany jest załączyć wykaz sprzętu dydaktycznego, narzędzi, urządzeń, itp. wraz  z podaniem podstawy do dysponowania nimi, wykaz materiałów dla każdego uczestnika szkolenia; Wykonawca zobowiązuje się przeprowadzić szkolenie i egzamin końcowy certyfikujący w terminie obowiązywania  umowy;
· wykazu osób, które będą uczestniczyć  w wykonywaniu zamówienia                               wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia                         i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami; Wykonawca na żądanie Zamawiającego przedłoży kserokopie dokumentów potwierdzających kwalifikacje oraz doświadczenie wykładowców                               i instruktorów;
7) indywidualizacji kształcenia poprzez prowadzenie systematycznej oceny postępów poszczególnych uczestników oraz wprowadzania indywidualnych toków nauczania wobec osób mających trudności w procesie edukacji;

8) zapewnienia  uczestnikom szkolenia właściwych do zrealizowania zajęć praktycznych                       (w zależności od rodzaju szkolenia): pomieszczeń, materiałów dydaktycznych, narzędzi                         i urządzeń;
      9)   prowadzenia  dokumentacji przebiegu szkolenia stanowiącej:

a) dziennik zajęć edukacyjnych, zwierający listę obecności uwzględniającą imię, nazwisko i podpis uczestnika szkolenia, wymiar godzin i tematy zajęć edukacyjnych, 

b) protokół i karty oceny z okresowych sprawdzianów kształcenia oraz egzaminu końcowego,  jeżeli zostały przeprowadzone, 

c) rejestr wydanych zaświadczeń lub innych dokumentów potwierdzających ukończenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji zawierający numer, imię  i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku cudzoziemca nr dokumentu stwierdzającego tożsamość,

d)  ewidencję odbioru wydanych uczestnikom szkolenia materiałów dydaktycznych                           i pomocy naukowych,

e) listy obecności, podpisywanej osobiście przez uczestników;


10) wydania każdemu uczestnikowi szkolenia, po pozytywnym jego zakończeniu, zaświadczenia potwierdzającego ukończenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji – jeśli odrębne przepisy nie stanowią inaczej, zaświadczenie musi zawierać: 

· numer z rejestru,

· imię, nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku cudzoziemca numer dokumentu stwierdzającego tożsamość,

· nazwę instytucji szkoleniowej przeprowadzającej szkolenie,

· formę i nazwę szkolenia,

· okres trwania szkolenia,

· miejsce i datę wydania zaświadczenia lub innego dokumentu potwierdzającego ukończenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji,

· tematy i wymiar godzin zajęć edukacyjnych,

· podpis osoby upoważnionej przez instytucję szkoleniową przeprowadzającą szkolenie.


Zaświadczenie o ukończeniu szkolenia może być wydane, jeżeli uczestnik zrealizował      wszystkie zadania przewidziane programem szkolenia, a jego obecność była nie niższa niż 80% liczby godzin określonych programem szkolenia;

11) prowadzenia dokumentacji szkolenia w sposób zapewniający ochronę danych osobowych zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych;
12) przeprowadzenia w ostatnim dniu szkolenia, zewnętrznego egzaminu certyfikującego przez uprawnioną do tego Komisję i dostarczenia Certyfikatów dla wszystkich uczestników, którzy zdadzą pozytywnie egzamin;
13) wykonania czynności będących przedmiotem umowy z należytą starannością, czuwania nad prawidłową realizacją zawartej umowy.
§ 3

1. Zamawiający nie wyraża zgody na skracanie przerw, rozpoczynanie zajęć później   zwalnianie wcześniej                   z zajęć uczestników szkolenia.
2. Zamawiający nie wyraża zgody na łączenie grup. Jednocześnie Zamawiający zastrzega sobie prawo skierowania na szkolenie, w tym samym okresie, kilku grup jednocześnie. Każda   z grup musi być cały czas pod opieką osoby prowadzącej zajęcia. Zamawiający nie dopuszcza, aby jeden wykładowca prowadził zajęcia w kilku salach (grupach) jednocześnie.

3. Wykonawca nie może dokonywać zmian w podanym harmonogramie zajęć, bez zgody Zamawiającego. Wykonawca poinformuje Zamawiającego o każdej opuszczonej przez uczestnika godzinie zajęć. Po trzech kolejnych, nieusprawiedliwionych nieobecnościach na zajęciach, Wykonawca poinformuje Zamawiającego                o skreśleniu osoby z listy uczestników szkolenia. W przypadku dłuższej, usprawiedliwionej nieobecności, która spowoduje niemożliwość zrealizowania całości materiału, Wykonawca dokona skreślenia bezrobotnego  z listy uczestników szkolenia i o jego terminie poinformuje Zamawiającego.

4. Zamawiający zastrzega sobie:

1) prawo kontroli przebiegu i efektywności szkolenia oraz frekwencji uczestników;

2) prawo uczestniczenia w ocenie końcowej uczestników szkolenia, jeżeli przeprowadzona zostanie w formie egzaminu.

5. W szkoleniu mogą uczestniczyć tylko bezrobotni skierowani przez Powiatowy Urząd Pracy w Bytomiu  (Wykonawca nie można dołączyć do grupy szkoleniowej innych kursantów bez zgody Zamawiającego).

§ 4

1. Umowę zawiera się do kwoty ........................... zł (słownie : ........................ ). 
     Niniejsza usługa jest zwolniona z podatku VAT.
Niniejsza kwota nie obejmuje kosztu ubezpieczenia uczestników szkolenia od NNW. 

2. Koszt szkolenia w przeliczeniu na jednego uczestnika ustala się w wysokości: ........ zł
(słownie:..............................................................................................................), 
3. Koszt osobogodziny wynosi .................... zł (słownie: ..............................................)



4. Wykonawcy przysługiwać będzie wynagrodzenie za faktyczną ilość osób uczestniczących                          w szkoleniu i odbytych przez nich godzin szkolenia.
5. Jeżeli bezrobotny odbył tylko część planowanych zajęć na szkoleniu, Zamawiający zwraca koszty szkolenia wg kosztu za 1 osobę, skalkulowanego proporcjonalnie do ilości odbytych zajęć.
6. Płatność wynagrodzenia Wykonawcy nastąpi  po zakończeniu szkolenia na podstawie poprawnie wystawionej  faktury i złożeniu oświadczenia podwykonawcy (jeśli dotyczy)   o treści jak w załączniku do niniejszej umowy oraz przedłożeniu wszystkich wymaganych  dokumentów, tj : wykazu poniesionych kosztów, składających się na całkowitą kwotę, na którą opiewa w/w faktura oraz imiennego wykazu uczestników szkolenia. Faktura winna być wystawiona po zakończeniu każdej edycji szkolenia, odrębnie dla każdej grupy.  

Wykonawca zobowiązuje się wystawić i doręczyć Zamawiającemu dokumenty, o których mowa powyżej w terminie do 14 dni od zakończenia szkolenia. Wykonawca, na żądanie Zamawiającego, przedstawi do wglądu, dokumenty finansowe potwierdzające zakup materiałów dydaktycznych, artykułów spożywczych i dostarczonych uczestnikom posiłków.
7. Płatność wynagrodzenia nastąpi w terminie do 30 dni od dnia  spełnienia warunków zawartych                 w ust. 6, przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę, nr …………………………………………………………………………………………………...
8. Kwota określona w ust.1 nie podlega waloryzacji ani zwiększeniu z powodu  ewentualnej zmiany programu czy przedłużenia czasu trwania szkolenia.
9. Zakazuje się przelewu wierzytelności i przejęcia długu z tytułu niniejszej umowy.
10. Wykonawca zobowiązany będzie do ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków

wyłącznie tych uczestników szkolenia, o których mowa w art. 41 ust. 7 i 8 ustawy z dnia   20.04.2004 r.  o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (jt. Dz. U. z 2016 r., poz. 645 ze zm.). Ewentualny wykaz osób objętych tym ubezpieczeniem Zamawiający przekaże niezwłocznie   Wykonawcy.                                             
§ 5

1. Strony umowy ustalają stosowanie następujących kar umownych :

1) z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę w wysokości 5% wartości umowy, określonej w § 4 ust.1,

2) za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia w spełnieniu świadczenia, dla którego strony ustaliły termin realizacji  Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,5 %  wartości umowy określonej w  § 4 ust.1,

3) z tytułu rozwiązania umowy z przyczyn, za które odpowiada Wykonawca, Wykonawca zapłaci  Zamawiającemu karę w wysokości 20 % wartości umowy.

2. Wykonawca upoważnia Zamawiającego do potrącenia nałożonych kar umownych z przedłożonej do zapłaty faktury. W przypadku braku pokrycia nałożonych kar umownych    w kwotach pozostałych do zapłaty, Wykonawca zobowiązany jest do uregulowania kary umownej lub jej nie potrąconej części       w terminie 14 dni od dnia nałożenia.
3. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania umowy przez Wykonawcę, co spowodowało Zamawiającemu szkodę przewyższającą zastrzeżone w umowie kary     umowne, Zamawiający może dochodzić odszkodowania na zasadach ogólnych.
4.  Zamawiający ma prawo kumulacji kar z powyższych tytułów.
§ 6
1. Zamawiający nie ponosi kosztów szkolenia bezrobotnych, którzy w trakcie szkolenia zostali  z winy Wykonawcy skreśleni z listy uczestników, jednocześnie Zamawiający zachowuje prawo do regresu do Wykonawcy za bezpodstawną wypłatę stypendium szkoleniowego          w sytuacji, gdy z winy Wykonawcy taka wypłata nastąpiła.

2. W przypadku przedłużenia, z winy Wykonawcy, terminu szkolenia, wypłaci on uczestnikom stypendium szkoleniowe za dodatkowe dni zajęć, w wysokości   przewidzianej w ustawie                               o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.
§ 7
Podwykonawcy

1. Strony postanawiają, że przedmiot umowy zostanie wykonany z udziałem       

    podwykonawców w zakresie jn.:

1) ........................................

2) ........................................

oraz w zakresie jn. przez następujących podwykonawców :

3) ........................................w zakresie wykonania ................................

na zasobach, którego Wykonawca polegał przy wykazaniu spełniania warunku udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia.
2. Powierzenie wykonania części przedmiotu umowy podwykonawcom nie zmienia zobowiązań Wykonawcy  wobec Zamawiającego za wykonanie tej części zamówienia. Wykonawca jest odpowiedzialny za działania, uchybienia i zaniedbania każdego podwykonawcy, tak, jakby to były działania, uchybienia lub zaniedbania Wykonawcy.

3. W przypadku zmiany lub rezygnacji z podwykonawcy, wskazanego w ust. 1, na którego zasoby Wykonawca powoływał się przy spełnianiu warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, Wykonawca zobowiązuje się wykazać Zamawiającemu, iż proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia te warunki w stopniu nie mniejszym niż wymagany w trakcie postępowania.

§ 8 
Udział podmiotów trzecich nie będących podwykonawcami

(w przypadku gdy Wykonawca przy spełnieniu warunków udziału w postępowaniu nie będzie polegał na zasobach innych podmiotów umowa zawierana z Wykonawcą, którego ofertę uznano za najkorzystniejszą nie będzie zawierała postanowień dot. udziału podmiotów trzecich nie będących podwykonawcami)

1. Przedmiot umowy realizowany będzie z udziałem podmiotów trzecich nie będących 

    podwykonawcami, na zasoby których Wykonawca powoływał się wykazując spełnienie 

    warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego objętego 

    przedmiotem umowy tj.:

1) w zakresie ..............................................który realizował będzie przedmiot umowy 
w formie ......................................., 

2) w zakresie ..............................................który realizował będzie przedmiot umowy 
w formie .......................................,

2. W przypadku zaprzestania wykonywania umowy przez którykolwiek z podmiotów      trzecich określonych w ust. 1, Wykonawca zobowiązuje się do zastąpienia tego podmiotu innym podmiotem, posiadającym zasoby co najmniej takie jakich wymagano     w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego chyba, że wykonawca wykaże,     iż samodzielnie spełnia te warunki w stopniu nie mniejszym niż wymagany w trakcie     postępowania o udzielenie zamówienia. 

§ 9
1. Ze strony  Wykonawcy :

1) opiekunem szkolenia jest .............................................................

2) nadzór pedagogiczny pełni ..............................................................

2.
Przedstawicielem Zamawiającego sprawującym nadzór formalny nad realizacją umowy jest ............... 

3.  Ewentualna zmiana osoby, o której mowa w ust.1 i/lub 2 następuje poprzez pisemne        powiadomienie drugiej strony i nie stanowi zmiany treści niniejszej umowy.
§ 10
1. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian postanowień umowy
w przypadku, gdy zmiana ma charakter nieistotny, a także w następujących przypadkach:
a) zmiana strony umowy, tj. następstwo prawne wynikające z odrębnych przepisów;
b) nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu zamówienia t.j. zmiana stawki podatku od towarów  i usług,
c) zmiana terminu wykonania zamówienia będąca następstwem okoliczności, których nie można było wcześniej przewidzieć i nie można jej przypisać Wykonawcy, 
d) zmiany osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, z zastrzeżeniem, iż osoba wskazana przez Wykonawcę posiada co najmniej takie kwalifikacje jakich wymagano w ogłoszeniu o zamówieniu,
e) zmiany ilości uczestników szkolenia, będącej następstwem okoliczności, których nie można było przewidzieć,
f) zmiany miejsca odbywania szkolenia, będącej następstwem okoliczności, których nie można było przewidzieć, z zastrzeżeniem, iż nowe miejsce odbywania szkolenia spełnia warunki  i kryteria oceny ofert określone w specyfikacji istotnych warunków zamówienia, w szczególności gdy Wykonawcy przyznano punkty w kryterium „miejsce odbywania zajęć”,
g) zmiany wskazanych podwykonawców, rezygnacja z podwykonawców, zmiany wskazanego zakresu podwykonawstwa, wykonanie zamówienia przy pomocy podwykonawców, pomimo nie wskazania w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego żadnej części zamówienia przeznaczonej do wykonania w ramach podwykonawstwa,
Dokumenty potwierdzające spełnienie warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca zobowiązany jest złożyć wraz z wnioskiem, o którym mowa w ust.2.
    h) zmiany lub rezygnacji z udziału podmiotów trzecich nie będących   podwykonawcami, zapisy dot. zmiany podwykonawców stosuje się odpowiednio.

2. Dokonanie zmiany umowy w zakresie jw. wymaga uprzedniego złożenia na piśmie wniosku Wykonawcy wykazującego zasadność wprowadzenia zmian i zgody Zamawiającego na jej dokonanie lub przedłożenie propozycji zmian przez Zamawiającego.

3. Wszystkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy wymagają pod rygorem nieważności formy pisemnej w postaci aneksu.
§ 11

Odstąpienie od umowy
1. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia z tytułu wykonania części umowy.

2. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o okolicznościach również w następujących przypadkach:

1) gdy Wykonawca nie rozpoczął realizacji przedmiotu umowy bez uzasadnionych przyczyn oraz jej nie kontynuuje mimo wezwania Zamawiającego,

2) gdy Wykonawca przerwał,  bez uzgodnienia z Zamawiającym, realizację przedmiotu umowy i przerwa ta trwa dłużej niż 7 dni,

3) gdy Wykonawca pomimo uprzedniego pisemnego zastrzeżenia Zamawiającego i wezwania do realizacji warunków umowy nie wykonuje przedmiotu umowy zgodnie z warunkami umownymi  lub zaniedbuje zobowiązania umowne,

4) w przypadku niedotrzymania przez Wykonawcę terminu wykonania przedmiotu umowy określonego w § 1 ust. 3.

§ 12

Powierzenie przetwarzania danych osobowych
1. Zamawiający działając, jako Administrator Danych Osobowych zawartych w zbiorze                                  „Dane osób zarejestrowanych w PUP”  powierza Wykonawcy, działając zgodnie z art. 31 ustawy                               z dnia 29 sierpnia 1997 r.  o ochronie danych osobowych (j. t. Dz. U. z 2016 r., poz. 922 ze zm.) przetwarzanie danych osobowych zawartych w wyżej wymienionym zbiorze.

2.  Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz sposobów ich zabezpieczenia, udostępnionych przez Zamawiającego w związku z wykonywaniem szkolenia będącego przedmiotem niniejszej umowy.  

3.  Wykonawca zobowiązuje się przestrzegać wszelkich procedur obowiązujących w jednostce Zamawiającego dotyczących ochrony danych osobowych – w szczególności określonych                           w Polityce Bezpieczeństwa oraz Instrukcji Zarządzania Systemem Informatycznym.
4.  Wykonawca oświadcza, że zapoznał się z przepisami dotyczącymi ochrony danych osobowych,                  w tym z ustawą o ochronie danych osobowych oraz z zasadami odpowiedzialności karnej określonymi w rozdziale 8 ustawy.
5.  Wykonawca oświadcza, że wdrożył środki bezpieczeństwa, o jakich mowa w art. 36-39a ustawy o ochronie danych osobowych. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w poufności jakichkolwiek informacji związanych z uzyskaniem dostępu do powierzonych danych oraz do zabezpieczenia powierzonych danych przed jakimkolwiek nieuprawnionym dostępem.

§ 13
1. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego,             o ile ustawa Prawo zamówień publicznych nie stanowi inaczej.

2. W przypadku sporów powstałych na tle realizacji postanowień niniejszej umowy strony ustalają, iż właściwym dla ich rozstrzygnięcia będzie Sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.
§ 14

Integralną część umowy stanowi oferta Wykonawcy złożona w niniejszym postępowaniu. 
§ 15
Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej   ze stron.
Zamawiający:                                                                                                   Wykonawca:
Załącznik nr .....

do umowy nr ................................ z dnia ....................................

……………….., dnia ………………

NAZWA I ADRES PODWYKONAWCY :

……………………………....................................……………...

……………………………....................................……………...

………………………....................................…………………...

OŚWIADCZENIE PODWYKONAWCY

Oświadczam, że wykonanie przedmiotu umowy nr ..................... z dnia ................................
odbyło się z moim udziałem w zakresie wykonania ................................................................. 

...................................................................................................................................................

a rozliczenie z tytułu wykonanych przeze mnie prac zostało dokonane w całości.

W związku z powyższym nie wnoszę i nie będę wnosił w przyszłości żadnych roszczeń wobec Zamawiającego z tego tytułu.

…................……..............……………………..

                                                                                                                         /pieczęć i czytelny podpis podwykonawcy/
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