Regulamin przyznawania srodkow na podjecie dzialalnosci
gospodarczej

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej udzielane sa na podstawie:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(tekst jedn. Dz. U. z 2021 r., poz. 1100 z p6zn. zm.);

ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (tekst jedn. Dz. U. z 2021 r., poz. 743);

ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsigbiorcow (tekst jedn. Dz. U. z 2021 r.
poz. 162);

rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia
lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania S$rodkéw na podjecie
dziatalnos$ci gospodarczej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1380 z p6zn. zm);

rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1);

Kodeksu cywilnego (tekst jedn. Dz. U. z 2020 r., poz. 1740 z pdzn. zm.);

niniejszego Regulaminu.

§2

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Bytomiu;

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia 1 instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1100 z p6zn. zm.);
rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy
1 Polityki Spolecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu
Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz
przyznawania $rodkoOw na podjecie dzialalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2017 r.,

poz. 1380);
Dyrektorze — oznacza to Dyrektora Urzedu dziatajacego z upowaznienia Prezydenta
Miasta Bytomia;

przecietnym wynagrodzeniu — nalezy przez to rozumie¢ przecigtne wynagrodzenie
w poprzednim kwartale od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogloszeniu przez
Prezesa  Gloéwnego Urzgdu  Statystycznego w  Dzienniku  Urzedowym
Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”, na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia
17 grudnia 1998 r. 0 emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych;
Komisji — oznacza to Komisje ds. przyznawania srodkdw na podjecie dziatalno$ci
gospodarczej, zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalnej, powotlang przez
Dyrektora;

srodkach — oznacza to s$rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, w tym
na pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji 1 doradztwa zwigzane z podjeciem
tej dziatalnosci gospodarczej, w wysokosci okreslonej w umowie, nie wyzej jednak
niz 6-krotnej wysokosci przecigtnego wynagrodzenia;



8)

9)

Whioskodawcy — oznacza to:

a) bezrobotnego, o ktérym mowa w art. 2 wust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia 1 instytucjach rynku pracy, zwanego
dalej "bezrobotnym",

b) absolwenta centrum integracji spotecznej, o ktorym mowa w art. 2 pkt la ustawy
z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym, zwanego dalej "absolwentem
CIS",

c) absolwenta klubu integracji spotecznej, o ktérym mowa w art. 2 pkt 1b ustawy
z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym, zwanego dalej "absolwentem
KIS",

d) poszukujacego pracy niepozostajagcego w zatrudnieniu lub niewykonujacego innej
pracy zarobkowej- opiekuna osoby niepetnosprawnej, z wylaczeniem opiekunow
osoby niepetlnosprawnej pobierajacych swiadczenie pielegnacyjne lub specjalny
zasitek opiekunczy na podstawie przepisOw o $wiadczeniach rodzinnych, lub
zasitek dla opiekuna na podstawie przepisoOw o ustaleniu 1 wyplacie zasitkéw dla
opiekunow, o ktérym mowa w art. 2 ust. 1 pkt 16b ustawy z dnia 20 kwietnia
2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, zwanego dalej
"opiekunem";

wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek w sprawie przyznania jednorazowo

srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej przez Wnioskodawce;

10) umowie — oznacza to umowg¢ o przyznanie jednorazowo $rodkoéw na podjecie

dziatalno$ci gospodarczej, zawartg pomi¢dzy Dyrektorem a Wnioskodawca.

§3

. O udzielenie dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej moze ubiegac sig:

1) osoba bezrobotna zarejestrowana w Urzedzie;
2) absolwent CIS;

3) absolwent KIS;

4) opiekun.

. Dyrektor na wniosek Wnioskodawcy zamierzajacego podja¢ dziatalnos¢ gospodarcza,

w tym polegajaca na prowadzeniu ztobka lub klubu dziecigcego z miejscami
integracyjnymi lub polegajacej na $wiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci
niepelnosprawnych, moze przyzna¢ dofinansowanie na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, w tym na pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji 1 doradztwa
zwigzanych z podjeciem tej dziatalnoSci w wysokosci okreslonej w umowie,
nie wyzszej jednak niz 6-krotna wysokos¢ przecigtnego wynagrodzenia.

. Wysoko$¢ przyznawanych §rodkoéw jest ustalana z uwzglednieniem rodzaju

podejmowanej dziatalno$ci, szans zdobycia pozycji na rynku oraz po dokonaniu oceny
czy planowane wydatki bezposrednio 1 jednoznacznie zwigzane sg z rodzajem
planowanej dziatalnosci.

. Wysokos$¢ przecigtnego wynagrodzenia, o ktorym mowa w ust. 2, przyjmowana jest

na dzien zawarcia umowy.

. Dofinansowanie na podjecie dziatalnosci, o ktorym mowa w ust. 2, przyznaje

Dyrektor w ramach posiadanych srodkéw.
Whioski rozpatruje Komisja powotana przez Dyrektora jako organ opiniodawczy.

. Wniosek, ktory jest podstawg do oceny 1 podjecia decyzji, musi by¢ zlozony

na wilasciwym formularzu, wypetniony w sposob czytelny 1 jednoznaczny.

. Dyrektor moze:

1) rozpatrzy¢ wniosek pozytywnie w kwocie 1 na warunkach okreslonych przez
Whnioskodawcg;



10.

11.

I.

2) rozpatrzy¢ wniosek pozytywnie w mniejszej kwocie lub na innych warunkach
niz we wniosku;
3) rozpatrzy¢ wniosek pozytywnie, warunkujac podpisanie umowy 1 wyplate
srodkow od przedtozenia brakujacego dokumentu;
4) odroczy¢ decyzje¢ do czasu uzyskania dodatkowych informacji;
5) wezwa¢ Wnioskodawce do uzupeilnienia wniosku na kazdym etapie jego
rozpatrywania;
6) rozpatrzy¢ wniosek negatywnie;
7) pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia.
W przypadku gdy wniosek jest niekompletny, wyznaczony zostaje Wnioskodawcy
co najmniej 7-dniowy termin na jego uzupehienie. Wniosek nieuzupetniony
we wskazanym terminie pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.
O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku Dyrektor powiadamia
Whnioskodawce w formie pisemnej w postaci papierowej, w terminie 30 dni od dnia
ztozenia kompletnego wniosku wraz z zatgcznikami. W przypadku nieuwzglednienia
wniosku Dyrektor podaje przyczyne odmowy.
Od negatywnego rozpatrzenia wniosku nie przystuguje odwotanie w trybie
administracyjnym.

PROCEDURA UDZIELANIA SRODKOW
NA ROZPOCZECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

§4

Whnioskodawca ubiegajacy si¢ o srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej sktada

wniosek o dofinansowanie, ktory zawiera:

1) imie i nazwisko;

2) adres miejsca zamieszkania;

3) numer PESEL, jezeli zostal nadany;

4) kwote wnioskowanego dofinansowania;

5) symbol i1 przedmiot planowane] dzialalnosci gospodarczej wedtug Polskiej
Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) na poziomie podklasy;

6) kalkulacje kosztow zwigzanych =z podjeciem dziatalnosci gospodarczej
oraz zrodta ich finansowania;

7) szczegdlowa specyfikacje wydatkow do poniesienia w ramach dofinansowania,
przeznaczonych na zakup towardow 1 ustug, w szczegdlnosci na zakup srodkow
trwalych, urzadzen, maszyn, materialow, towarow, ustug 1 materiatow
reklamowych, pozyskanie lokalu, pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji
1 doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej;

8) proponowang forme zabezpieczenia zwrotu dofinansowania, o ktorej mowa w § 9;

9) podpis Wnioskodawcy.

Do wniosku o dofinansowanie bezrobotny, absolwent CIS lub absolwent KIS

dolacza:

1) os$wiadczenie o:

a) nieotrzymaniu bezzwrotnych $rodkéw Funduszu Pracy lub innych
bezzwrotnych $rodkow publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej
lub rolniczej, zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalne;,

b) nieposiadaniu wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku
jego posiadania — oswiadczenie o zakonczeniu dziatalnosci gospodarczej
w dniu przypadajacym w okresie przed uplywem co najmniej 12 miesigcy
bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku,




2)

niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie 12 miesigcy od dnia rozpoczecia
dziatalnos$ci gospodarczej,

niekaralno$ci w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. — Kodeks karny,

zobowigzaniu si¢ do prowadzenia dzialalnosci gospodarcze; w okresie 13
miesiecy od dnia jej rozpoczgcia oraz niezawieszania jej wykonywania
lacznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy,

nieztozeniu wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub
przyznanie jednorazowo S$rodkow na zatozenie lub  przystgpienie
do spotdzielni socjalne;,

dokumenty takie jak:

a)
b)

d)
€)
f)

2

h)

biznesplan przyszlej dziatalnosci,

przygotowanie zawodowe Wnioskodawcy do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej w wybranym profilu (np. certyfikaty, $§wiadectwa szkolne,
dyplomy, zaswiadczenia, S$wiadectwa pracy, umowy zlecenia, umowy
o dzieto),

aktualne zaswiadczenia z Zakladu Ubezpieczen Spolecznych oraz z Urzegdu
Skarbowego o niezaleganiu w platnosciach za okresy prowadzenia
dziatalno$ci gospodarcze; (dotyczy osob, ktore wczesniej dziatalnosé
gospodarczg prowadzity),

zgoda administratora budynku na rejestracj¢ firmy pod adresem zamieszkania,
przedwstepna umowa najmu lokalu uzytkowego,

niezb¢dne pozwolenia na prowadzenie planowanej dziatalno$ci gospodarczej
(jezeli przepisy tego wymagaja),

rozeznanie rynku w zakresie planowanych zakupow za s$rodki z dotacji
(oferty z dwoch niezaleznych firm np. faktury pro-forma, imienne oferty
handlowe, kosztorysy itp.),

umowe rachunku bankowego Wnioskodawcy lub zaswiadczenie o numerze
rachunku wydane przez bank.

3. Oswiadczenie o zakonczeniu prowadzenia dziatalnosci gospodarcze; w okresie
obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii, ogtoszonego
z powodu COVID-19, w okresie krotszym niz 12 miesigcy bezposrednio
poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie, gdzie symbol 1 przedmiot
planowane] dzialalnosci gospodarcze; wedlug Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci
(PKD) na poziomie podklasy, jest inny od dzialalnos$ci zakonczonej (w przypadku
jesli dotyczy, nie obowigzuje oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 1 lit. b).

4. Do wniosku opiekun dolacza oswiadczenia, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 1 lit. a, c-f,
oraz dokumenty, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 2.

§5

1. Wnioskodawca do wniosku zobowigzany jest dodatkowo dotaczy¢:

1) zaswiadczenie lub o$wiadczenie o pomocy de minimis w zakresie, o ktérym
mowa w art. 37 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publicznej;
informacje okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 37 ust. 2a ustawy
z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publiczne;.

2. Druk formularza dostepny jest na stronie internetowej tut. Urzedu: bytom.praca.gov.pl

w zaktadce "dokumenty do pobrania”.

2)




§6

1. Wniosek o przyznanie dofinansowania na podjecie dziatalno$ci gospodarczej, moze
by¢ uwzgledniony w przypadku gdy bezrobotny speinia facznie nastepujace warunki:
1) nie otrzymal dotychczas z Funduszu Pracy lub innych funduszy publicznych

bezzwrotnych s$rodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej lub rolniczej,
zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalnej;

2) nie posiadat wpisu do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej w okresie 12 miesigcy
przed dniem zlozenia wniosku, a w przypadku jego posiadania — os$wiadczyt
o zakonczeniu dzialalno$ci gospodarczej w dniu przypadajacym w okresie przed
uptywem co najmniej 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia
wniosku;

3) w przypadku posiadania wpisu do CEIDG, zakonczyl prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej w okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu
epidemii, ogloszonego z powodu COVID-19, w okresie krotszym niz 12 miesiecy
bezposrednio poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku o dofinansowanie,
gdzie symbol i1 przedmiot planowanej dziatalnosci gospodarczej wedtug Polskiej
Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) na poziomie podklasy, jest inny od dziatalnos$ci
zakonczonej;

4) nie byl karany w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestepstwa
przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997r.
— Kodeks karny;

5) nie podejmie zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej (z wytgczeniem stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii,
ogloszonego z powodu COVID-19);

6) zobowigzal si¢ do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej
13 miesigcy oraz niezawieszania jej wykonywania lgcznie na okres dluzszy niz 6
miesiecy (z wylaczeniem stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii,
ogloszonego z powodu COVID-19);

7) nie ztozyt wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie
jednorazowo srodkéw na zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalne;j;

8) wniosek jest kompletny 1 prawidtowo sporzadzony, a Dyrektor dysponuje srodkami
na jego sfinansowanie;

9) ztozyt zaswiadczenia lub o§wiadczenia 1 informacje, o ktérych mowa w § 5;

10) w okresie 12 miesigecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku:

a) nie odmoéwit bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiednie]
pracy lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie oraz udzialu
w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktérym mowa
w art. 62a ustawy,

b) nie przerwal z wlasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu
dziatania, udziatu w dzialaniach w ramach Programu Aktywizacja
1 Integracja, o ktorym mowa w art. 62a ustawy, wykonywania prac spotecznie
uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie,

c) po skierowaniu podjat szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz,
prace spolecznie uzyteczne lub inng forme¢ pomocy okreslong w ustawie.

Whniosek o przyznanie dofinansowania na podjecie dziatalnos$ci gospodarczej, moze

by¢ uwzgledniony w przypadku spetniania przez opiekuna tacznie warunkow:

1) o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1 1 3-9;

2) w okresie 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku
nie przerwal z wilasnej winy szkolenia, stazu, pracy interwencyjnej, studidéw
podyplomowych, przygotowania zawodowego dorostych.



3. Whniosek o przyznanie dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej, moze
byé¢ uwzgledniony w przypadku speiniania przez absolwenta CIS lub absolwenta
KIS tacznie warunkow, o ktorych mowa w ust 1 pkt 1-9.

§7

1. Ztozony wniosek przez Wnioskodawce podlega ocenie formalnej i merytoryczne;.

2. Ocena formalna polega na sprawdzeniu kompletnosci wnioskow oraz ich btedow
1 brakéw formalnych, a niespelnienie wymogéw formalnych uniemozliwia
przekazanie wnioskéw do kolejnego etapu rozpatrywania.

3. Ocena merytoryczna polega na ocenie zlozonego biznesplanu przedsigwzigcia,
kalkulacji wydatkow na uruchomienie dziatalnosci.

>

1)
2)
3)

4)
S)
6)
7)
8)

9)

Przy rozpatrywaniu wniosku stosuje si¢ nastepujace kryteria:

miejsce zarejestrowania siedziby na terenie Bytomia;

rodzaj dzialalno$ci gospodarczej;

posiadane kwalifikacje 1 doswiadczenie zawodowe zwigzane z profilem
planowanej dziatalnosci;

stopien przygotowania planowanej dziatalnosci gospodarczej;

udziat srodkow wlasnych w przedsigwzieciu;

analizg zapotrzebowania rynku na okreslong dziatalno$¢ gospodarcza;

gwarancje wykorzystania srodkéw zgodnie z przeznaczeniem;

proponowang forme¢ zabezpieczenia gwarantujgcg zwrot wnioskowanych
srodkow;

prowadzong wczesniej dziatalno$¢ 1 powody jej zaprzestania;

10) okres pozostawania Wnioskodawcy w rejestrze osdb bezrobotnych.
5. Zlozenie wniosku nie zwalnia Wnioskodawcy z obowiazku stawiania sie

w Urzedzie na obowiazkowe wizvty w wyznaczonvch terminach.

§8

1. Srodki nie beda przyznawane na:

1)
2)

3)

4)
S)
6)
7)
8)

9)

wykup udziatéw lub na przystgpienie do spotek, na zakup obligacji, akcji;

oplaty administracyjne, skarbowe 1 eksploatacyjne (czynsz, media, koncesje,
licencje, polisy, optaty franczyzowe);

wyposazenie 1 remont mieszkania (domu), w ktérym Wnioskodawca zamierza
zarejestrowaé dziatalno$¢ gospodarcza, a do tego posiada tytut prawny (akt
wlasnosci, umowe¢ najmu itp.) lub w ktorym zamieszkuje, za wyjatkiem
wyposazenia stanowiska pracy bezposrednio zwigzanego z zakresem prowadzonej
dziatalno$ci gospodarczej;

koszty reklamy w mediach;

pokrycie kosztow szkolen, kursow;

zakup nieruchomosci, gruntéw, lokalu;

budowe;

handel obwoZzny 1 akwizycje, handel w pomieszczeniach nietrwalych
1 przenosnych;

przejecie dziatalnosci gospodarczej;

10) dokonanie zakupdéw od wspdtmatzonka, zstepnych, wstepnych, rodzenstwa

1 zstepnych rodzenstwa, powinowatych w linii prostej lub w linii bocznej
do drugiego stopnia;

11) zakup $rodka transportu przeznaczonego do transportu drogowego dla 0sob

prowadzacych dzialalno$s¢ zarobkowa w zakresie drogowego transportu



towarowego; w pozostatych przypadkach zakup moze by¢ dokonany tylko
w uzasadnionych przypadkach;

12) zakup alkoholu, tytoniu, e-papierosow, produktow psychoaktywnych, produktéw
pochodzenia konopnego, oprzyrzadowania typu: lufki itd.;

13) dziatalno$¢ zwigzang z posrednictwem kredytowym:;

14) zakup kasy 1 drukarki fiskalnej;

15) zakup automatoéw do gier zrecznosciowych;

16) wycene rzeczoznawcy majatkowego, koszty thumacza przysiegtego;

17) koszty przesytki, dostawy, transportu, przygotowania, pakowania;

18) zakupy dokonywane na wspotwlasnos$¢ lub w formie leasingu;

19) sktadki ZUS, wynagrodzenia pracownikow wraz z podatkami.

Zakup sprzetu uzywanego mozliwy jest w uzasadnionych przypadkach. Honorowane

beda umowy kupna-sprzedazy z dowodem zaptaty stosownego podatku.

W przypadku  zakupu sprzetu uzywanego Wnioskodawca  zobowigzany

jest do dotaczenia do wniosku o dotacje dokumentu potwierdzajacego wartos¢

rynkowa nowego sprzetu o identycznych lub podobnych parametrach (np. katalog,
oferta e-sklepu itp.) oraz wycen¢ jego wartosci dokonanej przez rzeczoznawce.

Warto$¢ uzywanego sprzetu musi by¢ nizsza od wartosci rynkowej sprzgtu nowego.

Koszty wyceny ponosi Wnioskodawca.

. Przy zakupie uzywanych srodkéw trwatych (maszyn, urzadzen i sprz¢tu) dodatkowo
wymagane jest oswiadczenie od sprzedajacego, iz sprzedawany przez niego sprzet
nie zostatl sfinansowany ze srodkow publicznych.

. Na zakup towaru nie mozna przeznaczy¢ wiecej niz 60% wnioskowanych srodkow.

. Na sfinansowanie remontu lokalu uzytkowego nie mozna przeznaczy¢ wig¢cej niz
40% wnioskowanej dotacji (nie ma mozliwosci dokonywania remontow
mieszkan prywatnych). W przypadku otrzymania Srodkow na remont lokalu
nie dopuszcza si¢ mozliwosci zmiany lokalu w okresie trwania umowy.

. Na zakup $rodka transportu mozna przeznaczy¢ maksymalnie 50% wnioskowane;j
kwoty. W przypadku zakupu $rodka transportu Wnioskodawca zobowigzany
jest do zalaczenia do wniosku kserokopii prawa jazdy. Zakup $rodka transportu
powinien by¢ szczegdtowo uzasadniony.

. Srodki na rozpoczecie dzialalno$ci gospodarczej bezwzglednie nie beda
udzielane Wnioskodawcy, ktory:

1) jest objety zobowigzaniami majatkowymi wynikajacymi z wyroku sadu
lub decyzji administracyjnej;

2) posiada zaleglosci w Zakladzie Ubezpieczen Spolecznych Ilub Urzedzie
Skarbowym;

3) udzielit zgody na wystawienie weksla in blanco wspotmalzonkowi, ktory
otrzymat dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej, zatozenie lub
przystapienie do spotdzielni socjalnej, doposazenie stanowiska pracy, a umowa
jest w trakcie realizacji.

§9

Formami zabezpieczenia przyznanych srodkow moga by¢:
1) poreczenie oraz weksel z poreczeniem wekslowym (aval) — udzielone
przez dwie osoby fizyczne:

a) pozostajace w stosunku pracy z pracodawca nie bedacym w stanie likwidacji
lub upadtosci, zatrudnione na czas nieokreslony lub okreslony (minimum dwa
lata liczac od dnia zlozenia wniosku),

b) nie bedace w okresie wypowiedzenia, wobec ktéorych nie sg ustanowione
zajecia sagdowe lub administracyjne,



2)

3)

4)

c) otrzymujace dochody miesieczne minimum 2 100,00 zt netto,

d) otrzymujace state dochody z tytutu nabycia prawa do emerytury lub renty,

e) prowadzace dziatalno$¢ gospodarczg przez okres minimum 6 miesi¢cy, ktora
to dziatalno$§¢ nie jest zawieszona, nie znajduje si¢ w stanie likwidacji
lub upadtosci, a osoba prowadzaca dziatalno$¢ nie posiada zalegtosci
w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych i Urzedzie Skarbowym z tytutu
jej prowadzenia, z wylaczeniem osob prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza
rozliczajacych si¢ z podatku dochodowego w formie karty podatkowej oraz
ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych (nalezy dostarczy¢ dokumenty
rejestrowe firmy: wydruk z CEIDG — w przypadku spotek cywilnych réwniez
umowe spotki cywilnej, zaswiadczenia o niezaleganiu z ptatnosciami wobec
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych 1 Urzedu Skarbowego, zaswiadczenie
z Urzedu Skarbowego o osigganych dochodach z tytulu prowadzonej
dziatalno$ci gospodarczej),

f) z wylaczeniem:

— o0soOb, ktore sa wystawcg weksla lub udzielity poreczenia, badz wyrazity
zgode na wystawienie/poreczenie weksla, na nie zakonczonej umowie
przyznajacej Srodki w tut. Urzedzie lub w innym PUP,

— wspdtmatzonka Wnioskodawcy pozostajacego z nim we wspolnocie
majatkowe;,

— wspdlmatzonka porgczyciela pozostajacego z nim  we wspdlnocie
majatkowe;,

— 0s0b powyzej 75 roku zycia,

— o0soOb, ktorych zatrudnienie lub okres pobierania renty kohczy si¢ przed
uplywem 13 miesiecy od dnia zlozenia wniosku przez Wnioskodawce,

— osOb, ktorych  aktualne zobowigzania  finansowe  pomniejszajg
wynagrodzenie lub dochod ponizej kwoty wskazanej dla poreczenia
wekslowego,

g) przy czym:

— wystawca weksla (Wnioskodawca) oraz porgczyciele zobowigzani sg do
podpisania weksla in blanco wraz z deklaracja wekslowg w siedzibie
Urzedu w obecnosci pracownika (druk weksla dostepny w Urzedzie),

— przy zabezpieczeniu wymagana jest akceptacja malzonka Wnioskodawcy
oraz malzonkow poreczycieli ztozona na piSmie w obecnosci pracownika
Urzedu (nie dotyczy w przypadku ztozenia o$wiadczenia potwierdzajacego
rozdzielno$¢ majatkowa pomiedzy matzonkami);

gwarancja bankowa — be¢daca jednostronnym zobowigzaniem banku — gwaranta,
ze w przypadku niedopeilnienia przez Wnioskodawce warunkéw umowy
w sprawie przyznania srodkow na rozpoczecie dziatalno$ci gospodarczej wyptaci
$wiadczenie pieni¢zne na rzecz Urzgdu, zawierana na okres 18 miesigcy od dnia
przyznania dotacji 1 obejmujaca 150% wnioskowanej kwoty dofinansowania
(nalezy dofaczy¢ list intencyjny banku potwierdzajacy, iz jest zainteresowany
udzieleniem gwarancji);

zastaw na prawach lub rzeczach — zastaw rejestrowy bedacy zabezpieczeniem
ustanawianym  pomiedzy  Urzedem (wierzycielem) a  Wnioskodawca
uprawnionym do rozporzadzania przedmiotem zastawu, ktorym mogg by¢ rzeczy
lub prawa o wartosci 150% wnioskowanej kwoty; warto$¢ przedmiotu zastawu
musi  by¢ potwierdzona dokumentem (np.: faktura zakupu, wycena
IZ€CZ0ZNawcy);

blokada rachunku bankowego — polegajaca na zablokowaniu kwoty $rodkow
pienieznych w celu zabezpieczenia wykonania warunkéw umowy, w czasie
obowigzywania ktérej posiadacz rachunku bankowego nie moze dysponowac



zablokowanymi $rodkami, zawierana na okres 18 miesiecy od dnia rozpoczgcia
dziatalnosci 1 obejmujaca 150% wnioskowanej kwoty dofinansowania (nalezy
dotaczy¢ zaswiadczenie z banku o numerze rachunku i wysokosci $rodkow
na rachunku);

5) akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji — bedacy zgoda diluznika
(Wnioskodawcy) na dobrowolne poddanie si¢ egzekucji, zawierajacy obowigzek
zaplaty sumy pieni¢znej i1 sporzadzany u notariusza po podpisaniu umowy w
sprawie przyznania dofinansowania; kwota podlegajaca egzekucji w formie aktu
notarialnego powinna obejmowac kwotg otrzymanych srodkéw wraz z odsetkami
ustawowymi liczonymi od dnia otrzymania dofinansowania do dnia zaplaty
(w celu ustanowienia zabezpieczenia w postaci aktu notarialnego, Wnioskodawca
musi zlozy¢ o$wiadczenie o warto$ci posiadanego majatku wraz z dokumentem
potwierdzajacym posiadanie zadeklarowanego majatku.).

. Koszty zwiazane z zabezpieczeniem udzielonej dotacji pokrywa Wnioskodawca.

§10

UMOWA O PRZYZNANIE DOFINANSOWANIA NA
PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

Przyznanie dofinansowania Wnioskodawcy jest dokonywane na podstawie umowy

cywilno-prawnej zawartej pomiedzy Dyrektorem a Wnioskodawca.

. Umowa, o ktorej mowa w ust. 1, badz jej zmiany, wymagaja formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.
. Umowa o dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej zawiera

w szczegodlnosci zobowigzanie Wnioskodawcy do:

1) rozpoczgcia dziatalno$ci gospodarczej w terminie uzgodnionym w umowie, przed
uplywem 30 dni od dnia podpisania umowy o przyznanie dofinansowania;

2) prowadzenia dzialalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 13 miesigcy
(do okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej zalicza si¢ przerwy w jej
prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze §wiadczenia rehabilitacyjnego
oraz okres prowadzenia przedsigbiorstwa przez =zarzadce sukcesyjnego
lub wiasciciela przedsiebiorstwa w spadku, o ktorym mowa w art. 3 pkt 1 1 2
ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym przedsigbiorstwem osoby
fizycznej 1 innych utatwieniach zwigzanych z sukcesja przedsigbiorstw, natomiast
nie wlicza si¢ okresu zawieszenia);

3) wydatkowania otrzymanego dofinansowania zgodnie z umowa i w terminie
okreslonym w umowie (zawieszenie dziatalnosci gospodarczej nie zwalnia
z obowigzku rozliczenia si¢ z dokonanych zakupow w terminie okre§lonym
W umowie);

4) ztozenia udokumentowanego rozliczenia kwot wydanych $rodkow otrzymanej
dotacji w terminie 2 miesi¢cy od dnia podj¢cia dziatalnosci gospodarczej;

5) niepodejmowania innego zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy jej
prowadzenia (nie dotyczy w okresie obowigzywania stanu zagrozenia
epidemicznego albo stanu epidemii, ogltoszonego z powodu COVID-19);

6) niezawieszania wykonywania dziatalno$ci lacznie na okres dhuzszy niz 6
miesiecy (z wylaczeniem okresu obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego
albo stanu epidemii, ogloszonego z powodu COVID-19);

7) przedktadania w terminach, o ktérych mowa w umowie cywilno-prawnej
zaswiadczen z Urzedu Skarbowego 1 Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
o niezaleganiu z ptatnosciami;
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8) umozliwienia  przeprowadzenia  kontroli ~w  zakresie = wykorzystania
dofinansowania;

9) zwrotu rownowartosci odzyskanego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towarow 1 ustug podatku od zakupionych towarow 1 ustug w ramach
przyznanego dofinansowania;

10) zwrotu dofinansowania w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania wraz
z odsetkami ustawowymi, w przypadku:

a) wykorzystania otrzymanych $rodkow niezgodnie z przeznaczeniem, badz
zakupu sprzetu, ktorego udokumentowanie budzi watpliwos¢,

b) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres krotszy niz 13 miesiecy
(do okresu prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej zalicza si¢ przerwy w jej
prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze $wiadczenia
rehabilitacyjnego oraz okres prowadzenia przedsigbiorstwa przez zarzadce
sukcesyjnego lub wtasciciela przedsiebiorstwa w spadku),

¢) podjecia zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesigcy prowadzenia
dziatalnos$ci gospodarczej (nie dotyczy w okresie obowigzywania stanu
zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii, ogloszonego z powodu
COVID-19),

d) zawieszenia dziatalnosci gospodarczej tacznie na okres dluzszy niz 6
miesiecy w okresie pierwszych 13 miesigcy jej prowadzenia (nie dotyczy
w okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu
epidemii, ogtoszonego z powodu COVID-19),

e) ztozenia niezgodnych z prawda oswiadczen lub informacji w zlozonym
wniosku o dofinansowanie,

f) naruszenia innych warunkéw umowy.

Podstawg rozliczenia przyznanych srodkéw sg faktury lub umowy kupna-sprzedazy

wraz z potwierdzeniem zaplaty, $wiadczace o celowym wydatkowaniu S$rodkéw

zgodnie z zalaczong do umowy specyfikacjg wydatkéw zwigzanych z uruchomieniem
dziatalnosci gospodarczej. Dokonanie zaptaty przelewem musi nastgpi¢ z rachunku

Whnioskodawcy, ktory otrzymat jednorazowo s$rodki na podjecie dziatalnosci

gospodarczej. Nie podlegaja rozliczeniu kwoty poniesione przez Wnioskodawce za

posrednictwem kart ptatniczych niepowigzanych z rachunkiem Wnioskodawcy.

Dyrektor, na wniosek Wnioskodawcy, uznaje za prawidtlowo poniesione wydatki

odbiegajace od zawartych w szczegotowej specyfikacji, mieszczace si¢ w kwocie

przyznanego dofinansowania, jezeli stwierdzi zasadno$¢ ich poniesienia, biorgc pod
uwage charakter dziatalnosci gospodarczej prowadzonej przez Wnioskodawce.

W przypadku dokonywania zakupow za granica w ramach przyznanych Srodkow,

Whnioskodawca  zobowigzany jest do  przedstawienia dowodu  zakupu

przetlumaczonego na jezyk polski przez thumacza przysiegtego. Koszty tltumaczenia

ponosi Wnioskodawca.

Srodki otrzymane a niewydatkowane przez Wnioskodawce podlegaja zwrotowi

w terminie 2 miesi¢cy od dnia podjecia dziatalnosci na konto Urzedu.

W trakcie trwania umowy Wnioskodawca jest zobowigzany bez wezwania

do sktadania zaswiadczen o niezaleganiu z Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych oraz

Urzedu Skarbowego zgodnie z terminami zawartymi w umowie.

Przez rozpoczgcie dziatalno$ci rozumie sig:

1) podjecie dziatalnosci gospodarczej z dniem okreslonym we wniosku CEIDG
o wpis do Centralnej Ewidencji 1 Informacji;

2) zgloszenie do ubezpieczenia spotecznego;

3) zgloszenie obowigzku podatkowego w Urzegdzie Skarbowym.

Przez prowadzenie dziatalnosci gospodarczej rozumie si¢ jej fizyczne wykonywanie

W sposob zorganizowany dla celow zarobkowych, a takze optacanie sktadek
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w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych oraz podatkow w Urzedzie Skarbowym.
W trakcie trwania umowy przeprowadza si¢ kontrol¢ w zakresie realizacji warunkéw
umowy, podczas ktérej Urzad moze zada¢ do wgladu dokumentow $wiadczacych
o prowadzeniu dziatalnos$ci.

11. Pisemnego informowania przez Wnioskodawce o kazdorazowym zawieszeniu
1 wznowieniu dziatalnosci gospodarczej w CEIDG.

12. Pisemnego informowania przez Wnioskodawce o kazdorazowym podjeciu
zatrudnienia lub zawieszeniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej na okres
dhluzszy niz 6 miesigcy w okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego
albo stanu epidemii, ogtoszonego z powodu COVID-19 oraz w okresie 30 dni po
ich odwotaniu.

13. Okres zawieszenia dzialalno$ci gospodarcze; automatycznie wydluza okres
monitoringu Umowy.

§11

Whnioskodawca, ktory otrzymat jednorazowo s$rodki na podjecie dziatalno$ci
gospodarczej polegajacej na prowadzeniu ztobka lub klubu dziecigcego z miejscami
integracyjnymi lub polegajacej na $wiadczeniu uslug rehabilitacyjnych dla dzieci
niepetnosprawnych w miejscu zamieszkania, w tym uslug mobilnych, jest zobowigzany
dokona¢ zwrotu, w terminie 30 dni od dnia dorgczenia wezwania urzedu, otrzymanych
srodkow proporcjonalnie do okresu, jaki pozostal do 13 miesiecy prowadzenia
dzialalnosci gospodarczej, jezeli prowadzil dziatalno$¢ gospodarczg przez okres krotszy
niz 13 m-cy.

§ 12

W przypadku $mierci Wnioskodawcy w okresie od zawarcia umowy o dofinansowanie
do uptywu 13 miesiecy prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej 1 nieustanowienia zarzadu
sukcesyjnego, zwrotu wyptaconego dofinansowania dochodzi si¢ w wysokosci
proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia tej dziatalnosci. Od kwoty podlegajacej
zwrotowi nie nalicza si¢ odsetek ustawowych.

§13

Urzad zastrzega sobie prawo natychmiastowego wypowiedzenia warunkdéw umowy
w przypadku:
1) uniemozliwienia pracownikowi Urzedu przeprowadzenia kontroli w miejscu
prowadzenia dziatalnosci;
2) wykorzystania srodkow niezgodnie z ich przeznaczeniem;
3) nierozliczenia si¢ z kwoty udzielonych s$rodkow w terminie wskazanym
W Umowie;
4) niedotrzymania warunkow okreslonych w umowie;
5) zlozenia niezgodnego z prawdg o$wiadczenia do wniosku o przyznanie srodkow
na podjecie dziatalnosci gospodarcze;,
6) naruszenia innych warunkéw umowy.

§14

Wszelkie zmiany 1 uzupetlienia warunkow umowy moga by¢ dokonywane w formie
pisemnego aneksu do umowy.
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§ 15

Wypowiedzenie umowy powoduje wymagalno$¢ splaty przyznanych srodkow wraz
z ustawowymi odsetkami naliczonymi od dnia jej otrzymania w terminie 30 dni od dnia
otrzymania wezwania do ich zwrotu.

§ 16

W przypadku nieuzyskania zwrotu przyznanych srodkow wraz z odsetkami w ciagu
30 dni od wezwania, Urzad wystapi na droge sadowa (cywilnoprawnag).

I.

§17

W okresie obowigzywania umowy Wnioskodawca nie moze sprzedaé¢, wydzierzawic,
wynajac, obcigza¢ ograniczonymi prawami rzeczowymi i oddawa¢ osobom trzecim
do uzytkowania sprzetu zakupionego w ramach przyznanych srodkow.

Upowaznieni przez Dyrektora pracownicy Urzedu kontroluja prawidtowosé
wykorzystania przyznanych srodkow.

W przypadku zakupow budzacych watpliwos¢ Dyrektor moze zleci¢ dokonanie
wyceny rzeczoznawcy 1 obcigzy¢ kosztami Wnioskodawce.

Whnioskodawca, ktory uzyskal wsparcie w postaci jednorazowych sSrodkoéw
na podjecie dziatalnosci gospodarczej nie moze zalicza¢ do kosztdw uzyskania
przychodéw w ramach prowadzonej przez siebie dzialalnosci gospodarczej odpisow
z tytutu zuzycia Srodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych, ktore
zostaly sfinansowane ze $rodkow publicznych. Powyzszy sposob postepowania
bedzie uznawany za podwdjne finansowanie wydatkow.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§18

Srodki bedzie przyznawac i rozliczaé¢ Dyrektor.

2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 08.02.2021 r.
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