REGULAMIN

przyznawania osobie niepelnosprawnej srodkéw na podjecie dzialalnosci
gospodarczej, rolniczej albo dzialalnosci w formie spé6ldzielni socjalnej

Rozdzial 1

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Srodki na podjecie dzialalnosci gospodarczej udziela sie na podstawie:

)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych (t.j. Dz.U. 22023 r. poz. 100 z pézn. zm.);
ustawy z dnia 27 kwietnia 2006 r. o spétdzielniach socjalnych (t.j. Dz. U. z 2020 r.
poz. 2085 z péZn. zm.),
ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcéw (t,j. Dz. U. z 2023 r. poz. 221
z pézn. zm.);
ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych
(tj. Dz.U. 22022 r. poz. 1009 z p6zn. zm.);
rozporzadzenia Ministra Rodziny i Polityki Spolecznej z dnia 12 grudnia 2018 r.
w sprawie przyznania osobie niepetnosprawnej Srodkow na podjecie dzialalnosci
gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spéldzielni socjalnej
(tj. Dz. U. 22022 r. poz. 1330);
rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z24.12.2013, str.1);
Kodeksu cywilnego (t.j. Dz. U. 22022 r. poz. 1360 z pézn. zm.);

- niniejszego Regulaminu.

§2

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o:

1)
2)

3)

4)

5)

Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Bytomiu,

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustaw¢ z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (t.j. Dz.U. 2023 r.
poz. 100 z pézn. zm.);

rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumieé rozporzadzenie Ministra Rodziny i Polityki
Spolecznej z dnia 12 grudnia 2018 r. w sprawie przyznania osobie niepeinosprawnej
srodkéw na podjgcie dzialalnosci gospodarczej, rolniczej albo dzialalnosci w formie
spoldzielni socjalnej (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1330);

Dyrektorze — oznacza to Dyrektora Urzedu dzialajacego z upowaznienia Prezydenta
Miasta Bytomia;

przeci¢tnym wynagrodzeniu — nalezy przez to rozumieé przeci¢tne wynagrodzenie
w poprzednim kwartale od pierwszego dnia nastgpnego miesigca po ogloszeniu przez
Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej
Polskiej ,,Monitor Polski”, na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r.
o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spolecznych;




6)

7)

8)

9

10)

11)

12)

(V8]

Komisji — oznacza to Komisje ds. przyznawania $rodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spéidzielni socjalnej, powolang
przez Dyrektora;

§rodkach — oznacza to srodki PFRON na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej
albo dziatalno$ci w formie spétdzielni socjalnej, w szczegdlnosci dotyczacych: nabycia
lub wytworzenia §rodkéw trwalych, nabycia innych produktéw i ushug,
w tym remontowych, pomocy prawnej, szkolen, konsultacji i doradztwa, nabycia
warto$ci niematerialnych i prawnych oraz uzyskania niezbednych zezwolen,
w  wysokosci  okreSlonej w umowie, wynoszacej od  szesciokrotnosci
do pietnastokrotnosci przecigtnego wynagrodzenia;

Whioskodawey — oznacza to osobe niepelnosprawng zarejestrowang w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Bytomiu, jako bezrobotna albo poszukujgca pracy niepozostajaca
w zatrudnieniu;

wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek osoby niepelnosprawnej w sprawie
przyznania jednorazowo S$rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej
albo dziatalnosci w formie spoétdzielni socjalne;;

umowie — oznacza to umowe¢ cywilnoprawna o przyznanie jednorazowo S$rodkow
na podjecie dzialalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spétdzielni
socjalnej, zawartg pomigdzy Dyrektorem a Wnioskodawca; :
Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin w sprawie przyznawania
osobie niepetnosprawnej $rodkéw PFRON na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j,
rolniczej albo dziatalnosci w formie spéidzielni socjalnej oraz form zabezpieczenia
zwrotu otrzymanych $rodkéw w Powiatowym Urzedzie Pracy w Bytomiu;

PFRON - oznacza to Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych.

§3

Whnioskodawca zarejestrowany w Urzedzie jako osoba bezrobotna albo poszukujgca pracy
niepozostajagca w zatrudnieniu, moze otrzyma¢ jednorazowo srodki PFRON na podjecie
dziafalnosci gospodarczej, rolniczej lub na podjgcie dziatalnosci w formie spétdzielni
socjalnej, na 1 czlonka zalozyciela spéldzielni oraz na 1 czlonka przystepujacego
do spéldzielni po jej zalozeniu (jezeli nie otrzymata $rodkéw publicznych
na w/w wsparcie) w wysokosci okreslonej w umowie zawartej ze starosta:

1) nie wyzszej niz szesciokrotno$¢ przecigtnego wynagrodzenia, w przypadku
zobowigzania do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, rolniczej lub czlonkostwa
w spétdzielni socjalnej nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesiecy,

2) wynoszacej od szesciokrotnosci do pigtnastokrotnodci przecietnego wynagrodzenia,
w przypadku zobowigzania do prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej, rolniczej lub
czionkostwa w spéldzielni socjalnej nieprzerwanie 'przez okres co najmniej

. 24 miesigcy. ‘

Srodki, o ktérych mowa w ust. 1, przyznaje Dyrektor w ramach limitu posiadanych

$rodkéw z PFRON.

Whioski rozpatruje Komisja powotana przez Dyrektora, jako organ opiniodawczy.

Wysokos¢ przecigtnego wynagrodzenia, o ktérym mowa wyzej, przyjmowana

jest na dzien zawarcia umowy.

Przyznawane Wnioskodawcy $rodki z PFRON mogg byé przyznawane jako pomoc

de minimis spetniajgca warunki okreslone w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013

z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu

Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1),

w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie




stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis w sektorze rolnym (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 9)
albo w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis w sektorze rybotéwstwa i akwakultury (Dz. Urz. UE L 190 z 28.06.2014,
str. 45). :

§4
1. Wnioskodawca moze jednorazowo otrzyma¢ $rodki PFRON na:

1) podjgcie po raz pierwszy dzialalnosci:
a) gospodarczej, bez wzglgdu na forme prawng tej dziatalnosci;
b) rolniczej, w tym polegajacej na prowadzeniu dziatéw specjalnych produkcji rolne;j,
bez wzgledu na forme prawng tej dziatalnosci;
c) w formie spéldzielni socjalnej;

2) ponowne podjecie dziatalnosci, o ktérej mowa w pkt 1, jezeli zgodnie
z o$wiadczeniem Wnioskodawcy uplyneglo co najmniej 12 miesiecy od zaprzestania
prowadzenia dzialalnosci, samodzielnie lub wspélnie z innymi osobami
lub podmiotami, lub od ustania cztonkostwa w spéidzielni socjalnej. ‘

2. Srodki mogg byé przyznan¢ odrebnie kazdemu Wnioskodawcy, ktéry zamierza:
1) podjac dzialalno$¢ gospodarcza lub rolnicza:
a) samodzielnie,
b) wspdlnie z innymi osobami lub podmiotami,
¢) w wyniku przystgpienia do dzialalno$ci gospodarczej lub rolniczej prowadzonej
przez inne osoby lub podmioty;

2) zostaé zalozycielem spéldzielni socjalnej;

3) naby¢ czlonkostwo w spétdzielni socjalnej w wyniku przystapienia do tej spétdzielni
po jej zatozeniu.

3. Srodki:

1) mogg by¢ przyznawane na poniesienie planowanych wydatkéw niezbednych
do podj¢cia dzialalnosci, w szczegélnoéei dotyczacych: nabycia lub wytworzenia
srodkéw trwalych, nabycia innych produktéw i ushug, w tym remontowych, pomocy
prawnej, szkolen, konsultacji i doradztwa, nabycia wartosci niematerialnych
i prawnych oraz uzyskania niezbednych zezwolen - jezeli zostaly uwzglednione
we wniosku;

2) obejmujg kwote niepodlegajacego odliczeniu podatku od towaréw i ustug, zwigzanego

_ z przedmiotami opodatkowania okre$lonymi w pkt 1.

4. Srodki nie moga byé przyznane Whnioskodawcy, jezeli:

1) posiada zaleglosci w zobowiazaniach wobec ZUS, PFRON,

2) zalega z oplacaniem w terminie podatkéw i innych danin publicznych,

3) byl karany w okresie 2 lat przed dniem ziozenia wniosku za przestepstwa przeciwko
obrotowi gospodarczemu w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks
karny (tj. Dz. U. 22022 r., poz. 1138 z p6zn. zm.).

5. Whniosek sklada si¢ do Urzedu wilasciwego ze wzgledu na miejsce zarejestrowania

Whioskodawcy.




ROZDZIAL 11

PROCEDURA UDZIELANIA SRODKOW NA ROZPOCZECIE DZIALALNOSCI
GOSPODARCZEJ, ROLNICZEJ ALBO DZIALALNOSCI W FORMIE
SPOELDZIELNI SOCJALNEJ DLA OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH

§5

1. Wnioskodawca ubiegajacy sie o srodki z Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych  sklada wniosek na formularzu okreslonym zalgczniku
do Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 13 grudnia 2018 r.
w sprawie przyznania osobie niepetnosprawnej S$rodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spéldzielni socjalne;j.

2. Do wniosku, odpowiednio do podanych w nim informacji, Wnioskodawca dotgcza:

1) dokumenty potwierdzajace:

a) wole innych os6b lub podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza,
rolnicza albo dzialalno§¢ w formie spéldzielni socjalnej przyjecia
Whnioskodawcy do tej dziatalnoscei,

b) dokonanie czynnosci pozwalajacych na zapoznanie potencjalnych klientéw
z ofertg planowanej dziatalnosci,

c) dokonanie czynnosci, ktdre pozwolg na zapewnienie plynnej wspotpracy
z dostawca i kontrahentami,

d) tytul prawny do gruntéw, lokalu uzytkowego lub mieszkalnego, obiektéw
i pomieszczen, w ktdrym zamierza prowadzi¢ dziatalnosé,

e) wysokos¢ wkladu wlasnego Wnioskodawcy,

f) uprawnienia i kwalifikacje Wnioskodawcy lub innych o0séb wymagane
w planowanej dziatalnosci,

g) doswiadczenie i umiejetnosci wnioskodawcy lub innych oséb przydatne
w planowanej dziatalnosci,

h) zgod¢ malzonka na zawarcie umowy przyznajacej srodki Wnioskodawcy,
w przypadku pozostawania we wspdlnosci majatkowe;j,

oraz:

i) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis,

J) zaswiadczenie o otrzymanej wczesniej pomocy de minimis oraz informacje
o innej pomocy dotyczacej tych samych kosztéw kwalifikowanych,

k) kopi¢ dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawno$¢ w rozumieniu ustawy

)

z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oséb
niepelnosprawnych (w przypadku, gdy przedmiotowy dokument wydany jest
na okres krotszy niz 12/24 miesigce od dnia rozpoczgcia dziatalnosci
gospodarczej, Wnioskodawca zobowigzany jest do przedlozenia dokumentu
potwierdzajacego kontynuacje niepetnosprawnosci),

biznesplan przysztej dziatalnosci,

m) aktualne zaswiadczenia z Zaktadu Ubezpieczeni Spotecznych oraz z Urzedu

Skarbowego o niezaleganiu w platno$ciach za okresy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej (dotyczy osob, ktére wczesniej dzialalno$é gospodarcza
prowadzity),

n) niezbgdne pozwolenia na prowadzenie planowanej dzialalnosci gospodarczej

(jezeli przepisy tego wymagaja),



W

10.

11.

0) rozeznanie rynku w zakresie planowanych zakup6w za $rodki z dotacji (oferty
z dwoch niezaleznych firm np. faktury pro-forma, imienne oferty handlowe,
kosztorysy itp.),
p) umowe rachunku bankowego Whioskodawcy lub zaswiadczenie o numerze
rachunku wydane przez bank lub pobrane z bakowosci elektroniczne;j,
2) os$wiadczenie o:
a) nieotrzymaniu' bezzwrotnych $rodkéw PFRON na podjecie dziatalnosci
gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystapienie do spéldzielni socjalnej,
b) nieposiadaniu wpisu do ewidencji dziatalnogci gospodarczej, a w przypadku
jego posiadania — o$wiadczenie o zakofczeniu dziatalnosci gospodarczej
w dniu przypadajgcym w okresie przed uplywem co najmniej 12 miesiecy
bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku,
¢) niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie 12/24 miesiecy od dnia rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej,
d) niekaralnosci w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. — Kodeks karny.
Przekladajac powyisze dokumenty Wnioskodawca winien dokonaé stosownej
anonimizacji danych osobowych oséb trzecich.
Komisja sprawdza wniosek pod wzgledem rachunkowym i formalnym.
W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci we wniosku Dyrektor:
1) informuje Wnioskodawce o nieprawidtowosciach lub o braku dokumentéw w terminie
14 dni od dnia otrzymania wniosku oraz
2) wzywa do usunigcia nieprawidtowosci lub dotaczenia dokumentéw w terminie 14 dni
od dnia dor¢czenia wezwania.
Termin, o ktérym mowa w ust. 4, podlega przedtuzeniu na wniosek Wnioskodawcy, jezeli
usunigcie nieprawidlowosci lub dotgczenie dokumentéw nie moze nastapi¢ w terminie
z przyczyn nielezacych po stronie Wnioskodawcy.
W przypadku niezachowania terminu, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 2, lub terminu
okreslonego zgodnie z ust. 5, Dyrektor niezwlocznie informuje pisemnie w postaci
papierowej albo elektronicznej Wnioskodawce o pozostawieniu wniosku bez rozpoznania.
Dyrektor pisemnie w postaci papierowej albo elektronicznej informuje Whnioskodawce
0 sposobie rozpatrzenia wniosku przeznaczonego do realizacji na dany rok w terminie
30 dni od dnia otrzymania kompletnego wniosku, jednak nie weczesniej
niz w_dniu podij¢cia przez rade powiatu uchwaly, o ktérej mowa w art. 35a ust. 3
ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s6b niepetnosprawnych.
W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku Dyrektor sporzadza uzasadnienie.
W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku Dyrektor niezwlocznie informuje
pisemnie w postaci papierowej albo elektronicznej Wnioskodawce o rozpatrzeniu
wniosku, wzywajac go do negocjacji warunkéw umowy dotyczacej przyznania srodkéw.
Negocjacje dotyczy¢ bedg w szczegdlnoscei:
1) wysokosci przyznanych srodkéw,
2) specyfikacji zakupéw finansowanych ze srodk6w PFRON,
3) sposobu zabezpieczenia zwrotu srodkéw, _
4) terminu rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, rolniczej, albo dziatalnosci w formie
spo6ldzielni socjalne;j.
Negocjacje powinny zakonczy¢ si¢ w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania,
a po ich zakonczeniu sporzadza si¢ pisemny protokot.

B o Y

s,



12. W przypadku nieuzgodnienia warunkéw umowy w terminie 14 dni od dnia dorgczenia
informacji, o ktérej mowa w ust. 9, umowy nie zawiera si¢. Termin ten podlega
przedhuzeniu na wniosek Wnioskodawcy, jezeli zakonczenie negocjacji nie moze nastgpi¢
w terminie z przyczyn nielezacych po jego stronie.

Dyrektor moze:

13.

1
2)
3)
4)
5)

6)
7

1)
2)

3)
4)

5)
6)

7)
8)

9

rozpatrzyé wniosek pozytywnie w kwocie i na warunkach okreslonych
przez Wnioskodawcg;

rozpatrzy¢ wniosek pozytywnie w mniejszej kwocie lub na innych warunkach
niz we wniosku;

rozpatrzy¢ wniosek pozytywnie, warunkujgc podpisanie umowy i wyplate srodkéw
od przedlozenia brakujacego dokumentu;

odroczy¢ decyzje do czasu uzyskania dodatkowych informacji;

wezwaé Wnioskodawce do uzupetnienia wniosku na etapie jego rozpatrywania;
rozpatrzy¢ wniosek negatywnie;

pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia.

§6

. Dyrektor przy rozpatrywaniu wniosku bierze pod uwage:

forme prawng i sposéb wykonywania planowanej dziatalnosci;

wolg innych oséb lub podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg, rolnicza
albo dziatalno§¢ w formie spéldzielni socjalnej przyjecia Wnioskodawcy
do tej dziatalnosci;

popyt i podaz lokalnego rynku na planowang dziatalnos¢;

planowane wydatki, ktére Wnioskodawca zamierza sfinansowa¢ z wnioskowanych
srodkow;

wysoko$¢ wkladu wlasnego Wnioskodawcy;

uprawnienia 1 kwalifikacje Wnioskodawcy (w przypadku samodzielnego
wykonywania czynnosci wymagajacych tych uprawnien i kwalifikacji) lub innych
oséb (w przypadku wykonywania przez nie czynnosci wymagajacych tych uprawnien
i kwalifikacji); :

do$wiadczenie i umiejetnosci Wnioskodawcy lub innych o0séb przydatne
w planowanej dziatalnosci;

zgode malzonka na zawarcie umowy przyznajacej S$rodki Wnioskodawcy,
w przypadku pozostawania we wspdlnosci majgtkowej;

wysokos¢é pozostajacych w_dyspozycji starosty §rodkéw Panstwowego Funduszu

Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych przeznaczonych na przyznanie osobie

niepelnosprawnej $rodkéw na podjecie dzialalno$ci gospodarczej, rolniczej

albo dzialalnosci w formie spéldzielni socjalnej w danym roku.

Osoba niepelnosprawna zarejestrowana w Powiatowym Urzé,dzie Pracy w Bytomiu jako
bezrobotna albo poszukujgca pracy niepozostajaca w zatrudnieniu, chcgca przystapié
do istniejacej spéidzielni socjalnej dotgcza do wniosku pisemng informacje tej spétdzielni

1)

2)

przyjeciu bezrobotnego do spétdzielni socjalnej jako czionka, po wniesieniu wplaty
w wysokosci okreslonej w tej informacji oraz spe%mamu innych warunkéw
okreslonych w tej informacji,

niezaleganiu przez spéldzielni¢ socjalng w dniu wydania informacji z oplacaniem
w terminie skladek na ubezpieczenie spoleczne, zdrowotne, Fundusz Pracy, Fundusz



Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, PFRON, innych danin publicznych
oraz nieposiadaniu nieuregulowanych w terminie zobowigzan cywilnoprawnych.

Rozdzial IT1

POSTANOWIENIA UMOWY I SPOSOB ROZLICZANIA

PRZYZNANYCH SRODKOW NA ROZPOCZECIE DZIALALNOSCI
GOSPODARCZEJ, ROLNICZEJ ALBO DZIALALNOSCI W FORMIE

SPOLDZIELNI SOCJALNEJ

§7

1. W terminie 14 dni od zakonczenia negocjacji Dyrektor zawiera umowe z Whnioskodawcg
w formie pisemnej. Zmiana umowy wymaga formy pisemne;.
2. Umowa o przyznanie srodkéw zawiera w szczegélnosci:
1) zobowiazanie Dyrektora do:

2)

a)
b)

wyplaty srodkéw w kwocie ustalonej w wyniku negocjacji, obejmujacej kwote
podatku od towardéw i ustug;

co najmniej jednokrotnego zweryfikowania prawidlowosci realizacji warunkéw
umowy przez wnioskodawce, w czasie obowigzywania umowy;

zobowigzanie Wnioskodawcy do:

a)
b)

przeznaczenia przyznanych $rodkéw na cele i rodzaje wydatkéw okreslone

W umowie;

prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, dzialalnosci rolniczej lub czionkostwa

w spotdzielni socjalnej nieprzerwanie przez okres:

— co najmniej 12 miesigcy, jezeli $rodki zostalty przyznane w kwocie
nie wyzszej niz szesciokrotno$¢ przecietnego wynagrodzenia, albo

— co najmniej 24 miesigcy, jezeli $rodki zostaly przyznane w kwocie
wynoszacej od  szedciokrotnosci  do pigtnastokrotnosci  przecietnego
wynagrodzenia;

udokumentowania realizacji umowy na wezwanie Urzedu;

umozliwienia wykonania przez Urzad kontroli warunkéw realizacji umowy,

o ktérych mowa w pkt 1 lit. b;

informowania Urzedu o wszelkich zmianach dotyczacych realizacji umowy

niezwlocznie po ich wystapieniu;

rozliczenia otrzymanych $rodkéw w terminie okreslonym w umowie;

zwrotu réwnowartosci odliczonego lub zwréconego, zgodnie z ustawg z dnia

11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 931

z p6zn. zm.), podatku naliczonego z tytutlu zakupionych towaréw i ustug

sfinansowanych z przyznanych srodkow:

— w terminie 90 dni od dnia zlozenia deklaracji podatkowej dla podatku
od towardéw i ustug, w ktérej wykazano kwote podatku naliczonego z tego
tytulu, w przypadku gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika
kwota podatku podlegajacego wplacie do urzedu skarbowego lub kwota
do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

— w terminie 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku,
w przypadku gdy z deklaracji podatkowej dla podatku od towaréw i ustug
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za dany okres rozliczeniowy, w ktérej wykazano kwote podatku naliczonego
z tego tytutu, wynika kwota do zwrotu;
h) zwrotu w terminie 3 miesigcy od dnia otrzymania wezwania do zaptaty,
w przypadku naruszenia co najmniej jednego z warunkéw umowy:
— otrzymanych srodkéw oraz
— odsetek od $rodkéw, naliczonych od dnia ich otrzymania w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych;
przy czym kwota zwrotu, o _ktérych mowa w ust. 2 pkt 2 lit. h tiret pierwsze,
stanowi_iloczyn kwoty wyplaconych $rodkéw i ilorazu: liczby dni w_okresie

poczawszy od dnia naruszenia warunkéw umowy do dnia uplywu odpowiedniego
okresu (12 lub 24 miesiecy) wlacznie oraz liczby dni w_odpowiednim_okresie,

o ktorym mowa w ust. 2 pkt 2 lit. b;

i) zabezpieczenia zwrotu kwoty $rodkoéw — w formie porgczenia, w tym poreczenia
spotdzielni socjalnej, weksla z poreczeniem wekslowym (awal), gwarancji
bankowej, zastawu na prawach lub rzeczach, blokady rachunku bankowego
lub aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji przez dluznika; :

j) poinformowania starosty o nieprowadzeniu lub' prowadzeniu dziatalnosci
oraz jej zakresie w terminie 12 miesigcy po uptywie odpowiednio okresu,
o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2 lit. b;

k) przedstawienia, w terminie 14 dni od dnia zawarcia umowy, odpowiednio:

— zaswiadczenia o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci
Gospodarcze;j,

— odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego,

— zobowigzania spéldzielni do przyjecia Wmoskodawcy w poczet cztonkéw
spoldzielni socjalnej,

— innego dokumentu potwierdzajgcego rozpoczecie dziatalnosci,

) przedstawienia kopii koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru
dzialalnosci regulowanej, jezeli jest to konieczne do prowadzenia planowanej
dzialalno$ci, w terminie nie dluzszym niz 6 miesiecy od dnia wyptacenia §rodkow,
pod rygorem ich zwrotu,;

m) podania numeru rachunku bankowego;

n) przechowywania przez okres 10 lat dokumentacji pozwalajacej na sprawdzenie
zgodnos$ci przyznanej pomocy z przepisami rozporzadzenia.

§8

1. Srodki nie beda udzielane na:

1)
2)

3)

4)
5)
6)
7)

9

wykup udziatéw lub na przystapienie do spétek, na zakup obhgacp akcji;

optaty administracyjne, skarbowe i eksploatacyjne (czynsz, media, koncesje, licencje,
polisy, oplaty franczyzowe); ‘

wyposazenie i remont mieszkania (domu), w ktérym Wnioskodawca zamierza
zarejestrowac dziatalno$¢ gospodarcza, a do tego posiada tytut prawny (akt wtasnosci,
umowg najmu itp.) lub w ktérym zamieszkuje, za wyjatkiem wyposazenia stanowiska
pracy bezposrednio zwigzanego z zakresem prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;j;
koszty reklamy w mediach;

pokrycie kosztow szkolen, kurséw;

zakup nieruchomosci, gruntow, lokalu;

budowe;

handel obwozny i akwizycje, handel w pomieszczeniach metrwa}ych 1 przenosnych;
przejecie dziatalnosci gospodarczej;



wn

10)dokonanie zakupéw od wspotmalzonka, zstepnych, wstepnych, rodzefstwa
1 zstgpnych rodzeristwa, powinowatych w linii prostej lub w linii bocznej do drugiego
stopnia;

11)zakup $rodka transportu przeznaczonego do transportu drogowego dla o0s6b
prowadzacych dzialalno$¢ zarobkowa w zakresie drogowego transportu towarowego;
W pozostalych przypadkach zakup moze byé dokonany tylko w uzasadnionych
przypadkach,;

12)zakup alkoholu, tytoniu, e-papieroséw, produktow psychoaktywnych, produktow
pochodzenia konopnego, oprzyrzadowania typu: lufki itd.;

13) dziatalnos¢ zwigzang z posrednictwem kredytowym;

14) zakup kasy i drukarki fiskalnej;

15) zakup automat6éw do gier zrecznosciowych;

16) wyceng rzeczoznawcy majgtkowego, koszty tlumacza przysieglego;

17)koszty przesylki, dostawy, transportu, przygotowania, pakowania;

18) zakupy dokonywane na wspotwiasnosé lub w formie leasingu;

19) sktadki ZUS, wynagrodzenia pracownik6w wraz z podatkami;

20) zakup koparki kryptowalut/serwera obliczeniowego o wysokiej mocy obliczeniowe;.

Zakup sprzgtu uzywanego mozliwy jest w uzasadnionych przypadkach. Honorowane

bgdg umowy kupna-sprzedazy z dowodem zaplaty stosownego podatku. W przypadku

zakupu sprzgtu uzywanego Wnioskodawca zobowigzany jest do dolaczenia do wniosku

dokumentu potwierdzajagcego warto$¢ rynkowa nowego sprzetu o identycznych

lub podobnych parametrach (np. katalog, oferta e-sklepu itp.) oraz wycene jego wartosci

dokonanej przez rzeczoznawcg. Warto$¢ uzywanego sprzetu musi byé nizsza od wartosci

rynkowej sprzetu nowego. Koszty wyceny ponosi Wnioskodawca.

Przy zakupie uzywanych srodkéw trwatych (pojazdu, maszyn, urzadzen i sprzetu)

dodatkowo wymagane jest o§wiadczenie od sprzedajacego, iz sprzedawany przez niego

sprzet nie zostat sfinansowany ze $§rodk6w publicznych.

Na zakup towaru nie mozna przeznaczy¢ wigcej niz 60% wnioskowanych $rodkow.

Na sfinansowanie remontu lokalu uzytkowego nie mozna przeznaczyé wiecej niz 40%

wnioskowanej dotacji (nie ma mozliwosci dokonywania remontéw mieszkan

prywatnych). W przypadku otrzymania s$rodkéw na remont lokalu nie dopuszcza

si¢ mozliwosci zmiany lokalu w okresie trwania umowy.

Na zakup $rodka transportu mozna przeznaczy¢ maksymalnie 50% wnioskowanej kwoty.

W przypadku zakupu $rodka transportu Wnioskodawca zobowigzany jest do zalgczenia

do wniosku kserokopii prawa jazdy. Zakup $rodka transportu powinien by¢ szczegélowo

uzasadniony. ,

W zaleznosci od rodzaju dziatalno$ci, charakteru $wiadczonych ustug

oraz zasadnosci przedmiotowego zakupu i racjonalnosci wydatku, Urzad dopuszcza

mozliwo$¢ zwigkszenia procentowego zakupéw, o ktérych mowa w ust. 4, 5, 6

w ramach wnioskowanej kwoty.

Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dzialalnosci w formie

spotdzielni socjalnej, bezwzglednie nie beda udzielane Wnioskodawcy, ktory:

1) jest objety zobowiazaniami majatkowymi wynikajacymi z wyroku sadu
lub decyzji administracyjnej;

2) posiada zaleglo$ci w Zakladzie Ubezpieczen Spotecznych, Urzedzie Skarbowym
lub PFRON;

3) udzielil zgody na wystawienie weksla in blanco wspétmalzonkowi, ktéry otrzymat
dofinansowanie na podjecie dzialalno$ci gospodarczej, rolniczej albo dzialalnosci
w formie spoéidzielni lub doposazenie stanowiska pracy, a umowa jest w_trakcie

realizacji.
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1.

§9

Formami zabezpieczenia przyznanych $rodkéw mogg by¢:
1) poreczenie, w tym porgczenie spdtdzielni socjalne;j,
2) weksel z por¢czeniem wekslowym (awal) - udzielone przez dwie osoby fizyczne:

a)

b)
c)

d)
€)

g)

pozostajace w stosunku pracy z pracodawca nie bedacym w stanie likwidacji

lub upadtosci, zatrudnione na czas nieokreslony lub okreslony (minimum dwa lata

liczac od dnia ztozenia wniosku);

niebedace w okresie wypowiedzenia, wobec ktérych nie sg ustanowione zaj¢cia

sagdowe lub administracyjne;

otrzymujace dochody miesigczne minimum 3 100,00 zi netto;

otrzymujgce state dochody z tytutu nabycia prawa do emerytury lub renty;

prowadzace dzialalno$¢ gospodarcza przez okres minimum 6 miesigcy, ktéra

to dzialalno$¢ nie jest zawieszona, nie znajduje si¢ w stanie likwidacji
lub upadiosci, a osoba prowadzaca dzialalno§¢ nie posiada zaleglosci

w Zakladzie Ubezpieczen Spolecznych i Urzgdzie Skarbowym z tytutu

jej prowadzenia, z wylaczeniem oséb prowadzacych dziatalno$é gospodarcza

rozliczajagcych si¢ z podatku dochodowego w  formie karty podatkowej
oraz ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych (nalezy dostarczyé dokumenty
rejestrowe firmy: wydruk z CEIDG — w przypadku spdtek cywilnych réwniez
umowe spotki cywilnej, zaswiadczenia o niezaleganiu z platnosciami wobec

Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych i Urzedu Skarbowego, zaswiadczenie z Urzedu

Skarbowego o osiagganych dochodach z tytulu prowadzonej dziatalnosci

gospodarczej),

z wylaczeniem:

— 0s0b, ktére sg wystawcg weksla lub udzielity por@czenla badz wyrazﬂy zgod¢
na wystawienie/porgczenie weksla, na niezakoficzonej umowie przyznajacej
srodki w tut. Urzedzie lub w innym PUP,

— wspéimalzonka Wnioskodawcy pozostajacego  z nim we wspdlnosci
majatkowe;j,

— wspdtmalzonka porgczyciela pozostajacego z nim we wspolnosc1 majatkowe;j,

— 0s6b powyzej 75 roku zycia,

— osoba, ktérej zatrudnienie lub okres pobierania renty koficzy si¢ przed uptywem
12 miesigcy (w przypadku, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 pkt 1), lub przed
uplywem 24 miesiecy (w przypadku, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 pkt 2) od dnia
ztozenia przedmiotowego wniosku,

— osoba, ktdrej aktualne zobowigzania finansowe pomniejszaja wynagrodzenie
lub dochéd ponizej kwoty wskazanej dla poreczenia wekslowego,

— czlonek sp6lidzielni socjalnej, do ktérej przystepuje Wnioskodawca.

przy czym: . |

— wystawca  weksla (Wnioskodawca) oraz  poreczyciele  zobowigzani
sa do podpisania weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowa w siedzibie
Urzegdu w obecnosci pracownika Urzedu w dniu zawarcia umowy (druk weksla
dostepny w Urzedzie),

— przy zabezpieczeniu wymagana jest akceptacja, malzonka Wnioskodawcy
oraz malzonk6w porgczycieli ztozona na pismie w siedzibie Urzedu w obecnosci
pracownika Urzgdu w dniu zawarcia umowy (nie dotyczy w przypadku zlozenia
oswiadczenia  potwierdzajacego  rozdzielno$é  majgtkowsg  pomiedzy
matzonkami.);
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3)

4)

5)

6)

— W przypadku porgczenia zwrotu srodkéw przez osobe fizyczng porgczyciel
przedklada o$wiadczenie o uzyskiwanych dochodach, ze wskazaniem zrédia
i kwoty dochodu, oraz o aktualnych zobowigzaniach finansowych, z okresleniem
wysokosci miesigcznej splaty zadtuzenia, podajac jednoczesnie imie, nazwisko,
adres zamieszkania, numer PESEL, jezeli zostat nadany, a w przypadku jego
braku nazwe, seric i numer dokumentu potwierdzajacego tozsamogé
(Porgczyciel potwierdza wiasnorgcznym podpisem prawdziwosé informaci
zawartych w o$wiadczeniu);

Weksel jest zwracany Wnioskodawcy przez Urzad, po zakoficzeniu 1 rozliczeniu
zawartej umowy. Weksle nieodebrane w wyznaczonym terminie podlegaja
komisyjnemu zniszczeniu.

gwarancja bankowa - jest to jednostronne zobowigzanie banku — gwaranta,
ze w przypadku niedopeinienia przez wnioskodawce warunkéw umowy w sprawie
przyznania $rodkéw na rozpoczgcie dziatalnosci wplaci $wiadczenie pieniezne
na rzecz Urzgdu; gwarancja zawierana jest na okres 18 lub 30 miesiecy od dnia
przyznania dotacji i obejmuje 150% wnioskowanej kwoty dofinansowania, przy czym
nalezy dolgczy¢ list intencyjny banku potwierdzajacy, iz jest zainteresowany
udzieleniem gwarancji,

Gwarancja bankowa jest zwracana przez Urzad bankowi, po zakonczeniu
i rozliczeniu zawartej umowy.

zastaw na prawach lub rzeczach — zastaw rejestrowy to zabezpieczenie ustanawiane
pomigdzy wierzycielem — Urzedem a Wnioskodawea, ktory jest uprawniony
do rozporzadzania przedmiotem zastawu; przedmiotem zastawu mogg byé rzeczy
lub prawa o wartosci 150% wnioskowanej kwoty, a warto$é przedmiotu zastawu musi
by¢ potwierdzona dokumentem (np.: faktura zakupu, wycena rzeczoznawcy);

blokada rachunku bankowego - polega na zablokowaniu kwoty $rodkéw
pienigznych w celu zabezpieczenia wykonania umowy; w czasie obowigzywania
blokady posiadacz rachunku bankowego nie moze dysponowaé zablokowanymi
srodkami; zawierana jest na okres 18 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci
(w przypadku, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 pkt 1) lub na okres 30 miesiecy od dnia
rozpoczgcia dzialalnosci (w przypadku, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 pkt 2) i musi
obejmowaé 150% wnioskowanej kwoty dofinansowania, przy czym nalezy dotgczyé
zaswiadczenie z banku lub wydruk z bankowosci elektronicznej o nr rachunku
i wysokosci $rodkéw na rachunku;

Srodki na koncie sa odblokowywane Wnioskodawcy, po zakonczeniu i rozliczeniu
zawartej umowy. '

akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji — jest zgoda diuznika na dobrowolne
poddanie si¢ egzekucji; zawiera on obowiagzek zaplaty sumy pieni¢znej;
akt notarialny sporzadzany jest u notariusza po podpisaniu umowy w sprawie
przyznania dofinansowania; kwota podlegajgca egzekucji w formie aktu notarialnego
obejmuje kwote otrzymanych $rodkéw wraz z odsetkami ustawowymi liczonymi
za okres 18 miesi¢cy/30 miesigcy (w celu ustanowienia zabezpieczenia w postaci aktu
notarialnego, Wnioskodawca musi zlozy¢ o$wiadczenie o wartosci posiadanego
majatku wraz z dokumentem potwierdzajacym posiadanie zadeklarowanego majatku).

11

o,




. Preferowana formg  zabezpieczenia  $rodkéw  jest weksel in  blanco.
[logé poreczycieli uzalezniona jest od wysokosci wnioskowanej i przyznanej kwoty.
Ostateczna decyzje uwzgledniajacg wybrang forme zabezpieczenia podejmuje Dyrektor
po przeprowadzonych negocjacjach z Wnioskodawca.

Wszelkie koszty zwigzane z zabezpieczeniem ponosi Wnioskodawca.

§ 10

Starosta przekazuje $rodki na rachunek bankowy Wnioskodawcy wskazany we wniosku

w terminie 14 dni od dnia zawarcia umowy po przedstawieniu przez Wnioskodawce

odpowiednio:

1) za$wiadczenia o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej,

2) odpisu z Krajowego Rejestru Sagdowego,

3) zobowigzania spdtdzielni do przyjecia wnioskodawcy w poczet cztonkéw spétdzielni
socjalnej,

4) innego dokumentu potwierdzajacego rozpoczgcie dziatalnosci.

Przekazanie $§rodkdw moze nastapi¢ przed dniem przedstawienia przez Wnioskodawce
kopii koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dzialalnosci
regulowanej, jezeli wydanie koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru
dziatalnosci regulowanej, o ktérych mowa w § 7 ust. 2 pkt 2 lit. 1, jest uzaleznione
od posiadania przedmiotéw lub urzadzen niezbe¢dnych do prowadzenia danego rodzaju
dziatalnosci lub poniesienia wnioskowanego wydatku, a Wnioskodawca zamierza naby¢
te przedmioty i urzadzenia lub ponie$¢ ten wydatek z przyznanych srodkéw.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, Wnioskodawca przedstawia kopie¢ koncesji,
zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalnoséci regulowanej, w terminie
nie dluzszym niz 6 miesigcy od dnia wyplacenia $rodkéow pod rygorem zwrotu
otrzymanych §rodkéw. '

Nieprzedstawienie dokumentéw, o ktérych mowa odpowiednio w § 7 ust. 2 pkt 2 lit. k
i lit. I, w terminach, o ktérych mowa odpowiednio w ust. 1 i 3, skutkuje wygasnieciem
umowy, o ktérej mowa w § 7 ust. 1.

W przypadku, o jakim mowa w ust. 4, jezeli §rodki zostaly przekazane, Wnioskodawca
zwraca $rodki, na zasadach okreslonych w § 7 ust. 2 pkt 2 lit. h.

Terminy, o ktérych mowa w wust.1 i 3, podlegaja przedluzeniu na wniosek
Wnioskodawcy, jezeli niezachowanie terminu nastapito z przyczyn nielezacych po jego
stronie.

Podstawg rozliczenia przyznanych $rodkéw sg faktury lub umowy kupna-sprzedazy
wraz z potwierdzeniem zaplaty, $wiadczace o celowym wydatkowaniu $rodkéw zgodnie
z wyszczegllnieniem kosztéw 1 wydatkow zawartych we wniosku Wn-O.
Dokonanie zaplaty przelewem musi nastgpi¢ z rachunku Wnioskodawcy, wskazanego
w umowie. Nie podlegaja rozliczeniu kwoty poniesione przez Wnioskodawce
za pos’r'ednictwem kart platniczych niepowigzanych z rachunkiem wskazanym
W umowie,
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8.

9.

10.

11.

12.

13.

Dokumenty wymienione wyzej winny zawieraé nastgpujace dane:

1)  dane sprzedawcy oraz dane nabywcy,

2)  date¢ wystawienia dokumentu,

3) datg¢ sprzedazy (date dokonania lub zakonczenia dostawy towardw

lub wykonania ushugi, o ile jest okreslona i rézni si¢ od daty faktury),
4) rodzaj zakupionego towaru lub ustugi wraz z podaniem jego nazwy
pozwalajacej na jednoznaczng identyfikacje wydatku,

5)  ceng jednostkows oraz iloé¢ zakupionych towaréw lub ustug,

6) forme¢ i terminy zaplaty.
W rozliczeniu, o ktérym mowa w § 7 ust. 2 pkt 2 lit. f, nie zostang uwzglednione:

1) wydatki dokumentowane w formie paragonéw fiskalnych oraz faktur

uproszczonych, ktére nie zawierajg NIP-u nabywcy;

2)  koszty uruchomienia strony internetowej w sytuacji, gdy na dzieh zlozenia

rozliczenia strona ta jest w budowie; _

3)  zakupy dokonane od podmiotéw powiazanych osobowo lub kapitatowo

z Wnioskodawcsa, przy czym przez powiazania osobowe lub kapitalowe rozumie

si¢ w szczegblnosci:

a)  uczestniczenie w spétce jako wspdlnik spélki cywilnej lub spétki osobowej;

b)  posiadanie co najmniej 10% udzialéw lub akcji;

¢)  pelnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,

pelnomocnika;

d) pozostawanie w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewiefistwa

lub powinowactwa w linii prostej (rodzice, dzieci, wnuki, tesciowie, zigé, synowa),

w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia

(rodzenstwo, krewni matzonka/i) lub pozostawania w stosunku przysposobienia,

opieki lub kurateli.
W uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwoé¢ uwzglednienia na wniosek
Whnioskodawcy (zlozony w terminie wydatkowania okre§lonym w umowie) zmian
w dokonywanych zakupach, jezeli Urzad stwierdzi zasadno$é poniesionych wydatkow
biorgc pod uwagg charakter prowadzonej dziatalnosci.
W przypadku dokonywania zakupéw za granica w ramach przyznanych srodkéw,
Whnioskodawca zobowigzany jest do przedstawienia dowodu zakupu przettumaczonego
na jezyk polski przez thumacza przysigglego. Koszty ttumaczenia ponosi Wnioskodawca.
Jezeli $rodki zostaly wyplacone Wnioskodawcy w wysokosci wyzszej od naleznej,
Whioskodawca informuje Urzad o wysokoséci nienaleznie pobranej kwoty $rodkéw
oraz dokonuje zwrotu tej kwoty w terminie 3 miesiecy od dnia jej ujawnienia.
Wnioskodawca, ktéremu przyznano na podstawie umowy $rodki, traci status osoby
bezrobotnej lub poszukujgcej pracy niepozostajacej w zatrudnieniu od dnia nastepnego
po dniu otrzymania srodkow.
W trakcie trwania umowy Wnioskodawca jest zobowigzany bez wezwania do skiadania
zaSwiadczen o niezaleganiu z Zakladu Ubezpieczen Spotecznych oraz Urzedu
Skarbowego zgodnie z terminami wskazanymi w umowie.
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§11

W przypadku $mierci Wnioskodawcy kwota zwrotu, stanowi iloczyn kwoty wyplaconych
srodkéw i ilorazu: liczby dni w okresie poczawszy od dnia $mierci Wnioskodawcy,
do dnia uplywu odpowiedniego okresu (12 lub 24 miesigcy), wlacznie oraz liczby
dni w odpowiednim okresie, o ktérym mowa w § 7 ust. 2 pkt 2 lit. b. Od kwoty podlegajace;
zwrotowi nie nalicza si¢ odsetek.

§ 12

Wszelkie zmiany i uzupelnienia warunkéw umowy moga by¢ dokonywane w formie aneksu
do umowy.

§13
W przypadku nieuzyskania zwrotu przyznanych §rodkéw w terminie 3 miesigcy od dnia
otrzymania wezwania do zaptaty lub ujawnienia naruszenia co najmniej jednego z warunkéw
umowy, Urzad wystgpi na droge sadowa (cywilnoprawna).

§14

Upowaznieni przez Dyrektora pracownicy Urzedu kontrolujg prawidtowos$¢ wykorzystania
przyznanych srodkéw.

Rozdzial I1I
POSTANOWIENIA KONCOWE
§15

1. Srodki bedzie przyznawaé i rozliczaé Dyrektor.
2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 17.04.2023 r.
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