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ZALACZNIK NR 2 do dokumentu: Standard realizacji ustugi w zakresie wsparcia bezzwrotnego na zatozenie wtasnej
dziatalnosci gospodarczej w ramach Dziatania FESL.10.20 Wsparcie na zatozenie dziatalnosci gospodarczej
Funduszy Europejskich dla Slgskiego 2021-2027 w zakresie Funduszu Sprawiedliwej Transformacji (FST)

REGULAMIN WSPARCIA SZKOLENIOWEGO | DORADZTWA BIZNESOWEGO ORAZ PRZYZNAWANIA
SRODKOW FINANSOWYCH NA ROZPOCZECIE DZIAtALNOSCI GOSPODARCZEJ -
W RAMACH FUNDUSZY EUROPEISKICH DLA SLASKIEGO 2021-2027 (FST)

dla Priorytetu: FESL.10 Fundusze Europejskie na transformacje
dla Dziatania: FESL.10.20 Wsparcie na zalozenie dziatalnosci gospodarczej
»Biznes na zicher - 100 tysiecy na start”

nr projektu FESL.10.20-IP.02-07A8/23

Cel szczegotowy

FST.CP6.l - Umozliwienie regionom i ludnosci tagodzenia wptywajacych na spoteczenstwo,
zatrudnienie, gospodarke i sSrodowisko skutkéw transformacji w kierunku osiggniecia celéw Unii na rok
2030 w dziedzinie energii i klimatu oraz w kierunku neutralnej dla klimatu gospodarki Unii do roku
2050 w oparciu o porozumienie paryskie.

Priorytet FESL.10 Fundusze Europejskie na transformacje

Dziatanie FESL.10.20 Wsparcie na zatozenie dziatalnosci gospodarczej

Fundusze Europejskie dla Slaskiego 2021-2027

Fundusz na rzecz Sprawiedliwej Transformacji
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§1
Definicje

Uzyte w niniejszym Regulaminie pojecia oznaczajga:

1. Beneficjent (Projektodawca, Operator wsparcia finansowego) — podmiot realizujgcy projekt
na podstawie umowy o dofinansowanie w ramach Dziatania FESL.10.20 Wsparcie na zatozenie
dziatalnosci gospodarczej w zakresie FE SL 2021-2027 (FST). W ramach projektu ,Biznes na zicher
— 100 tysiecy na start”, funkcje Beneficjenta petni: Miasto Bytom — Powiatowy Urzad Pracy
w Bytomiu z siedzibg w Bytomiu.

2. Beneficjent pomocy — przedsiebiorstwo utworzone przez Uczestnika / Uczestniczke projektu,
korzystajgce z przyznanej pomocy finansowej oraz osoba prowadzgca dziatalno$¢ gospodarczg,
ktdra otrzymata pomoc de minimis.

3. Biuro projektu — oznacza miejsce, w ktérym realizowany jest projekt przez zespét projektowy.
Biuro projektu znajduje sie Powiatowym Urzedzie Pracy w Bytomiu ul. tagiewnicka 15,
41-902 Bytom; tel. 32 81 02 209; 32 81 02 210; mail: dotacje@pupbytom.com.pl.
Biuro projektu. pok. 28,30 czynne w godz.: pon. 8.00- 16.00; wt-pt 8.00- 15.00.

4. Doradca biznesowy — osoba, ktéra stuzy Uczestnikowi/ Uczestnice projektu pomoca
np. w przygotowaniu Biznesplanu. Tematyka i zakres doradztwa musi wynika¢ z indywidualnych
potrzeb UP. Wymagania dla doradcy biznesowego to min. 5 lat stazu pracy, wyksztatcenie wyzsze,
doswiadczenie przy ocenie wnioskdw dotyczqcych przyznawania jednorazowych dotacji
na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej, realizacji umow, kontroli, rozliczania dotacji.

5. Dziatalnos¢ gospodarcza — jest to zarobkowa dziatalno$é wytwédrcza, budowlana, handlowa,
ustugowa oraz poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin ze z16z, a takze dziatalno$¢
zawodowa, wykonywana w sposdb zorganizowany i ciggty, zgodnie z zapisami ustawy z dnia
6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcow. Dla potrzeb niniejszego Regulaminu przez prowadzenie
dziatalno$ci gospodarczej rozumie sie takze wudziat w spdétkach cywilnych, jawnych
oraz partnerskich. W ramach projektu mozliwe jest uruchomienie wytgcznie nowej dziatalnosci
w formie: jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej, spétki cywilnej, jawnej lub partnerskiej,
przy czym zatozenie spétki cywilnej, jawnej lub partnerskiej mozliwe jest wytgcznie pomiedzy
Uczestnikami tego samego projektu. Nie jest dopuszczalny udziat Uczestnika/ Uczestniczki
projektu w podmiocie istniejgcym przed rozpoczeciem projektu lub zawigzanie przez Uczestnika/
Uczestniczke projektu jednej z ww. spdtek z osoba niebedacg Uczestnikiem/ Uczestniczka
projektu, réwniez w ciggu 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej
przez Uczestnika/ Uczestniczke projektu. Wsparcie finansowe na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej moze zostac takze przyznane Uczestnikowi/ Uczestniczce projektu prowadzacemu/
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prowadzgcej wczesniej tzw. nierejestrowg dziatalnos¢ (zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 6 marca

2018 r. Prawo przedsiebiorcow).

Dzien — dzieh kalendarzowy, o ile nie wskazano inaczej. Jezeli koniec terminu do wykonania

czynnosci przypada na dzien uznany ustawowo za wolny od pracy lub na sobote, termin uptywa

nastepnego dnia, ktéry nie jest dniem wolnym od pracy ani sobota.

Dzien rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej — dziert wskazany jako data rozpoczecia dziatalnosci

we wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEiDG) lub data

zarejestrowania w Krajowym Rejestrze Sgdowym (KRS).

Dziern skutecznego doreczenia informacji Beneficjentowi przez Uczestnika/ Uczestniczke

projektu — za dzien skutecznego doreczenia informacji Beneficjentowi uznaje sie:

w przypadku doreczenia osobistego lub przez petnomocnika — date odbioru osobistego

potwierdzong podpisem pracownika Biura Projektu. Kazda osoba bioraca udziat w projekcie moze

ustanowié swojego petnomocnika, zgodnie z zapisami Kodeksu cywilnego, do doreczenia
dokumentéw do Biura Projektu;

w przypadku przesytki za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu Ustawy z dnia

23 listopada2012 r. — Prawo pocztowe — date nadania (tj. date stempla pocztowego);

w przypadku przesytki za posrednictwem firm kurierskich — date wptywu do Biura Projektu;

w drodze elektronicznej w formie przesytki opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym;

weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu a takze w formie skanéw

dokumentow przestanych e-mailem (dokumenty takie muszg by¢ w spakowanym pliku

i zabezpieczone hastem, ktdre bedzie przestane w innym e-mailu — date wptywu na adres Biura

Projektu (obowigzujgcy adres mailowy: dotacje @pupbytom.com.pl.),

Jezeli doreczenie miato miejsce w wiecej niz w jednej z form przewidzianych powyzej, skutecznosé

ustalana jest w zaleznosci, ktéra z powyzszych dat jest wczesniejsza.

Dopuszcza sie przyjecie dokumentdw od Uczestnika/ Uczestniczki albo petnomocnika,

ktdéry pojawit sie w Biurze Projektu w godzinach jego urzedowania, jednak z przyczyn od niego

niezaleznych (np. dtugi czas oczekiwania w kolejce do ztozenia dokumentéw) efektywne ztozenie
dokumentdéw nastgpifo juz po czasie urzedowania Biura Projektu.

Dziern skutecznego doreczenia Uczestnikowi/ Uczestniczce projektu informacji — za dzien

skutecznego doreczenia informacji Uczestnikowi/ Uczestniczce uznaje sie:

a) w przypadku odbioru osobistego lub przez petnomocnika — date odbioru osobistego
potwierdzong podpisem UP lub petnomocnika. Kazda osoba biorgca udziat w projekcie moze
ustanowi¢ swojego petnomocnika, zgodnie z zapisami Kodeksu cywilnego, do odbioru
dokumentoéw z Biura Projektu;

b) w przypadku przesytki za posrednictwem operatora w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada2012 r. — Prawo pocztowe — date wskazang na zwrotnym potwierdzeniu odbioru
(dostarczonemu zgodnie z postanowieniami art. 42-44 Kodeksu postepowania
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administracyjnego), a w razie braku podjecia przesytki — za dzien ten uznaje sie czternasty
dzieh od dnia pierwszego awizowania przesyiki, a jesli dzien ten przypada na dzien wolny
od pracy, wéwczas nastepny dzier roboczy;

c) wdrodze elektronicznej (w tym opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym) — jesli UP
udostepnit Beneficjentowi adres e-mail — date potwierdzenia odbioru wiadomosci
elektronicznej (e-mail).

Jezeli doreczenie miato miejsce w wiecej niz w jednej z form przewidzianych powyzej, skutecznosé

ustalana jest w zaleznosci, ktéra z powyzszych dat jest wczesniejsza.

Dzien udzielenia pomocy de minimis — za date przyznania pomocy de minimis uznaje sie date

podpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego (dotacja zawierana miedzy Beneficjentem,

a Uczestnikiem/ Uczestniczkg projektu). Umowa precyzyjnie okresla wysokosé srodkow, jakie

otrzyma dany UP w ramach projektu.

Ekspert — osoba, ktéora dokonuje oceny formalno-merytorycznej Biznesplanu (oceniajgca

punktowo). Kandydat na eksperta nie moze petni¢ funkcji doradcy biznesowego, ktory prowadzit

doradztwo dla danego Uczestnika/ danej Uczestniczki projektu. Wymagania dla eksperta to min.

5 lat stazu pracy, wyksztatcenie wyisze, doswiadczenie przy ocenie wnioskdéw dotyczacych

przyznawania jednorazowych dotacji na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej, realizacji umoéw,

kontroli, rozliczania dotacji.

Instytucja Organizujgca Nabodr (ION) — oznacza to Wojewddzki Urzad Pracy w Katowicach,

ul. Kosciuszki 30, 40-048 Katowice.

Kwota minimalnego wynagrodzenia — kwota okreslona na podstawie art. 2 Ustawy z dnia

10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace.

Partner projektu — nie dotyczy

Pomoc de minimis — pomoc inna niz pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie; pomoc

spetniajgca przestanki okreslone we wtasciwych przepisach prawa Unii Europejskiej dotyczacych

pomocy de minimis innej niz pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie.

Projekt — oznacza to projekt pt. ,Biznes na zicher — 100 tysiecy na start” realizowany na podstawie

umowy nr FESL.10.20-IP.02-07A8/23-00 zawartej pomiedzy Miastem Bytom — Powiatowym

Urzedem Pracy w Bytomiu a Wojewddztwem Slgskim — Wojewddzkim Urzedem Pracy

w Katowicach.

Strona internetowa — strona internetowa, na ktérej umieszczane beda informacje dotyczace

projektu, dostepna pod adresem: https://bytom.praca.gov.pl/.

Uczestnik projektu/ Uczestniczka projektu (UP) — osoba fizyczna, ktora zostata zakwalifikowana

do udziatu w projekcie. W trakcie realizacji projektu wszyscy Uczestnicy mogg zmienic¢ swéj status

z ,0soby fizycznej” na , 0sobe fizyczng, ktdra zatozyta dziatalnosé gospodarczg po skorzystaniu

ze wsparcia szkoleniowo-doradczego w ramach projektu”.
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19. Standard — oznacza to Standard realizacji ustugi w zakresie wsparcia bezzwrotnego na zatozenie
wtasnej dziatalnosci gospodarczej w ramach Dziatania FESL.10.20 Wsparcie na zatoZenie
dziatalnosci gospodarczej Funduszy Europejskich dla Slgskiego 2021-2027 w zakresie Funduszu
Sprawiedliwej Transformacji (FST)

20. Wsparcie finansowe na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej (dotacja) — wsparcie kapitatowe
dla nowej dziatalnosci gospodarczej albo tzw. nierejestrowane] dziatalnosci, prowadzonej
wczeéniej przez UP zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow?,
udzielane do wysokosci 100 000 PLN netto na Uczestnika/Uczestniczke Projektu. Pozostata kwota
wynikajgca z rdézinicy pomiedzy kwotg brutto, a kwotg netto na dokumencie finansowym
stanowigcym podstawe wydatkowania, pokrywa UP jako wktad wiasny.

21. Zielona gospodarka (sektor zielonej gospodarki) - oznacza gospodarke, ktdéra jest oparta
na odnawialnych Zrédtach energii, nowoczesnych technologiach ukierunkowanych
na niskoemisyjnos¢ i zasobooszczednosci.

§2
Wsparcie szkoleniowe i doradztwo biznesowe przed rozpoczeciem dziatalnosci gospodarczej

. Wsparcie szkoleniowe przed rozpoczeciem dziatalnosci gospodarczej jest obowigzkowo kierowane
do wszystkich UP. Udziat we wsparciu szkoleniowym jest warunkiem starania sie o wsparcie finansowe
na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej (bezzwrotng dotacje).

. Wsparcie z zakresu doradztwa biznesowego musi dotyczy¢ przygotowania do dziatalnosci gospodarczej
lub jej prowadzenia. Doktadna tematyka doradztwa biznesowego jest kazdorazowo ustalana z trenerem
prowadzgcym szkolenie i wynika z indywidualnych potrzeb UP.

. Wsparcie szkoleniowo-doradcze umozliwia UP uzyskanie wiedzy i umiejetnosci zgodnych
z zadeklarowanymi potrzebami (zweryfikowanymi przez Doradce Zawodowego).

. Ustugi szkoleniowo-doradcze bedg oferowane w trzech kategoriach:

a) podstawowa —dla osdb, ktére nie posiadajg zadnej wiedzy z zakresu prowadzenia firmy (szkolenia
w wymiarze minimalnym 48 godzin z zakresu zaktadania i prowadzenia firmy + Srednio 8 godzin
indywidualnych ustug doradczych);

b) sredniozaawansowana — dla osdb, ktore posiadajg wiedze ogdlng, teoretyczng z zakresu
prowadzenia firmy (szkolenia w wymiarze minimalnym 32 godzin z zakresu zakfadania
i prowadzenia firmy + $rednio 8 godzin indywidualnych ustug doradczych);

c) zaawansowana — dla osdb, ktére posiadajg praktyczne doswiadczenie w prowadzeniu firmy
i wiedze z zakresu przedsiebiorczosci (minimum 16 godzin szkolenia):

' Zgodnie z art. 5 ust. 1 Ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow, dziatalno$ci gospodarczej nie stanowi dziatalnos¢

wykonywana przez osobe fizyczng, ktdrej przychod nalezny z tej dziatalnosci nie przekracza w zadnym miesigcu 50% kwoty
minimalnego wynagrodzenia, o ktérym mowa w ustawie z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace
(Dz. U.z 2019r. poz. 1292), i ktéra w okresie ostatnich 60 miesiecy nie wykonywata dziatalno$ci gospodarcze;j.
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v' prowadzity wtasng dziatalnoé¢ gospodarczg i/lub,

v byly wspdlnikami/udziatowcami w dowolnej spétce i/lub,

v byly osobami wspétpracujgcymi? i posiadajg wiedze z zakresu prowadzenia firmy
(+ $rednio 8 godzin indywidualnych ustug doradczych).

. Kategorie wsparcia szkoleniowego okresla kandydat/ka w formularzu rekrutacyjnym. Kategoria
szkolenia moze by¢ zmieniona na etapie rozmowy z Doradcg Zawodowym oraz na etapie uczestnictwa
w projekcie na uzasadniony wniosek UP.

. Szkolenia nie moga mie¢ charakteru szkolen zawodowych/ kwalifikacyjnych. Podnoszenie kwalifikacji/
kompetencji zawodowych przez uczestnikédw projektu jest mozliwe wytgcznie ze srodkéw
pozaprojektowych (np. z wykorzystaniem wsparcia w ramach Podmiotowego Systemu Finansowania).

. Beneficjent zapewnia UP: materiaty szkoleniowe, poczestunek podczas szkolenia, ciepty positek
podczas zaje¢ szkoleniowych trwajgcych co najmniej 6 godzin.

. Osoba skierowana do odbycia szkolenia jest zobowigzana m.in. do:

a) uczestnictwa w szkoleniu, systematycznego realizowania programu i przestrzegania
regulaminu obowigzujgcego w osrodku szkoleniowym,

b) ukonczenia szkolenia i przystgpienia do egzaminu korncowego i zdania go w przewidzianym
terminie,

c) kazdorazowego usprawiedliwiania nieobecnosci na zajeciach.

. Wymagana jest frekwencja min. 80% catkowitego czasu trwania szkolenia. Nieobecnos$é na szkoleniu
moze by¢ usprawiedliwiona w okreslonych przypadkach np.: choroba, wyjagtkowe sytuacje losowe itp.
10.W przypadku realizacji ustug w formule stacjonarnej, szkolenie odbywa sie w warunkach
zapewniajgcych komfort uczenia sie, sale szkoleniowe spetniajg warunki BHP oraz odpowiadajg
potrzebom grupy docelowej, zwtaszcza w przypadku udziatu oséb z niepetnosprawnosciami.
ION dopuszcza przeprowadzenie szkolerh w formie online. Warunki szkolen online kazdorazowo okresla

Beneficjent z zachowaniem koniecznosci udokumentowana obecnosci danego UP na spotkaniu.

11.Harmonogram czasowy szkolenia spetnia nastepujgce wymagania:

a) czastrwania jednego modutu/zjazdu nie przekracza 5 nastepujacych po sobie dni,

b) czas trwania zajec tgcznie z przerwami nie przekracza 8 godzin zegarowych w ciggu jednego

dnia,

c) w trakcie zajeé¢ zaplanowane sg regularne przerwy w ilosci nie mniejszej niz 15 minut

na 2 godziny zegarowe,

d) w trakcie zajec¢ trwajgcych dtuzej niz 6 godzin zegarowych zaplanowana jest jedna przerwa

trwajgca min. 45 minut.

12. Liczebno$¢ grupy szkoleniowej nie moze przekroczy¢ 12 oséb.
13. Ustugi doradcze w ramach projektdw spetniajg ponizsze minimalne wymagania jakosciowe:

2 Definicja osoby wspdtpracujgcej zgodna z art. 8 ust.11 Ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych.
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a) Tematyka i zakres doradztwa wynika z indywidualnych potrzeb uczestnika projektu
i uwzglednia poziom wiedzy uczestnika projektu.
b) Doradztwo w formule stacjonarnej odbywa sie w warunkach zapewniajgcych prywatnosc
spotkania UP— Doradca biznesowy, w miejscu spetniajgcym warunki BHP, zwtaszcza
w przypadku udziatu oséb z niepetnosprawnosciami.
14. Jezeli Beneficjent dysponuje odpowiednim sprzetem i oprogramowaniem, doradztwo moze zostaé
przeprowadzone w formie on-line na indywidualng prosbe UP.
15. Potwierdzeniem przeprowadzonego doradztwa jest formularz ustugi doradczej zawierajacej
co najmniej czas trwania i zakres doradztwa, zatwierdzony przez UP.

83
Ogolne zasady przyznawania wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej

1. Warunkiem ubiegania sie przez UP o wsparcie finansowe na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
(bezzwrotne dotacje) jest udziat w minimum 80 % godzin szkolen zwigzanych z podjeciem
i prowadzeniem dziatalnos$ci gospodarcze;j.

2. Nie jest konieczne zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej przez UP w celu ubiegania sie o wsparcie
finansowe na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej, jednakie warunkiem podpisania Umowy
o udzielenie wsparcia finansowego jest zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej w CEiDG lub KRS,
w terminie maksymalnie do 30 dni kalendarzowych od daty uzyskania ostatecznej informacji
o otrzymaniu wsparcia finansowego w ramach projektu. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach
termin ten moze ulec wydtuzeniu w sytuacjach losowych i niezaleznych od UP. Data zarejestrowania

dziatalnosci gospodarczej przez UP nie moze by¢ pdZniejsza od daty podpisania Umowy o udzielenie

wsparcia finansowego. Z uwagi na przepisy dotyczagce pomocy de minimis, UP rejestruje dziatalnos$¢
gospodarczg po zrealizowaniu ustugi szkoleniowo-doradcze;j.

3. W ramach projektu mozliwe jest uruchomienie wytgcznie nowej dziatalnosci w formie: jednoosobowej
dziatalnosci gospodarczej, spotki cywilnej, jawnej lub partnerskiej, przy czym zatozenie spoétki cywilne;j,
jawnej lub partnerskiej mozliwe jest wytgcznie pomiedzy UP tego samego projektu.

4. Przez prowadzenie dziatalnosci gospodarczej rozumie sie takze udziat w spétkach cywilnych, jawnych
oraz partnerskich. Nie jest dopuszczalne zawigzanie przez UP jednej z ww. spétek z osobg niebedaca
UP, réwniez w ciggu 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej przez UP.

5. Wsparcie finansowe na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej moze zosta¢ takie przyznane UP
prowadzgcemu wczesniej dziatalnos¢ zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo
przedsiebiorcéw?, ktéry jednoczeénie spetnia pozostate warunki udziatu w projekcie.

3 Zgodnie z art. 5 ust. 1 Ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw, dziatalnosci gospodarczej nie stanowi dziatalno$é
wykonywana przez osobe fizyczng, ktdrej przychod nalezny z tej dziatalnosci nie przekracza w zadnym miesigcu 50% kwoty
minimalnego wynagrodzenia, o ktérym mowa w ustawie z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace, i ktéra
w okresie ostatnich 60 miesiecy nie wykonywata dziatalno$ci gospodarczej.
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6. Wsparcie finansowe na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej zostanie wyptacone wytgcznie

10.

11.

12.

13.

14.

podmiotom, dla ktérych organem podatkowym wtasciwym miejscowo w sprawach naleznego podatku
dochodowego jest Naczelnik Urzedu Skarbowego znajdujgcego sie na terenie jednego z 7 podregionéw
gorniczych wojewddztwa $lgskiego: podregionu katowickiego, sosnowieckiego, tyskiego, bytomskiego,
gliwickiego, rybnickiego oraz bielskiego. Weryfikacja spetniania przez UP warunku w zakresie
odprowadzania naleznego podatku dochodowego na terenie jednego z 7 podregiondéw goérniczych
wojewddztwa $lgskiego odbywa sie na podstawie zaswiadczenia z US potwierdzajgcego odprowadzanie
podatku PIT na wskazanym terenie wojewddztwa $laskiego.

Majac na uwadze stopien uzaleznienia zakwalifikowania kandydata do udziatu w projekcie od oceny
formularza rekrutacyjnego, w tym ,pomystu na biznes”, uczestnicy projektu na etapie sporzadzania
biznesplanu, co do zasady nie powinni dokonywac catkowitej zmiany profilu dziatalnosci gospodarczej
w stosunku do planowanej na etapie rekrutaciji, tj. opisanej w formularzu zgtoszeniowym. Jednakze nie
ma przeciwwskazan, aby na etapie konstruowania zatozen biznesplanu profil planowanej dziatalnosci
gospodarczej zostat rozszerzony lub zmodyfikowany, jednak kazdorazowo zmiana taka musi by¢
uzasadniona i zostaé zaakceptowana przez Beneficjenta na pisemny wniosek UP.

UP w trakcie uczestniczenia w Projekcie oraz w okresie co najmniej pierwszych 12 miesiecy
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie_ma mozliwosci catkowitej zmiany profilu dziatalnosci

wzgledem dziatalnosci przedstawionej w _biznesplanie. Jednakze nie ma przeciwwskazan, aby profil
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej zostat rozszerzony lub zmodyfikowany w niewielkim zakresie.

. Wysokos¢ dotacji uzalezniona jest od wykazanych potrzeb zwigzanych z planowanymi wydatkami.

Jednakze w ramach projektu przewidziano udzielenie wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej dla UP w wysokosci maksymalnie 100000 PLN netto na kazdego/kazdg z nich
(wykazanych w kwocie netto).

Wsparcie w postaci srodkéw finansowych na rozpoczecie i prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej
udzielane jest na podstawie Umowy o udzielenie wsparcia finansowego zawieranej pomiedzy UP
a Beneficjentem, w terminie okreslonym przez Beneficjenta.

Uczestnik/ Uczestniczka projektu jest zobowigzany/a (jesli dotyczy) do wniesienia wktadu wtasnego
zgodnie z warunkami w zatgczniku nr 9 do Regulaminu rekrutacji uczestnikéw.

Wsparcie finansowe przyznawane jest wytgcznie w celu sfinansowania niezbednych kosztéow
zwigzanych z rozpoczeciem i prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej. W/w koszty muszg zostac
odpowiednio uzasadnione przez UP w biznesplanie.

Brak mozliwosci finansowania jakichkolwiek dziatari/inwestycji w ramach projektu, ktére sg powigzane
z paliwami kopalnymi*. Wykluczony jest zakup maszyn i urzadzen zasilanych paliwami kopalhymi
np. samochoddw spalinowych, koparek, dzwigdw czy zakup wyposazenia np. kuchni zasilanej gazem.
Katalog wydatkéw kwalifikowalnych w odniesieniu do pomocy de minimis jest katalogiem otwartym.

4 Przedstawione wytaczenia na podstawie art. 9 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1056 z 24 czerwca
2021 r
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Katalog kosztéow kwalifikowanych zawiera zatwierdzone szczegétowe zestawienie towaréw lub ustug
przewidzianych do zakupienia, stanowigce integralng czes¢ biznesplanu, ktdry jest zatgcznikiem
nr 2 do umowy o udzielenie wsparcia finansowego.
Srodki finansowe na rozpoczecie dziatalnoéci gospodarczej moga by¢ przeznaczone w szczegdlnosci na:
a) wydatki inwestycyjne — np. zakup $rodkéw trwatych, maszyn, urzadzen (przede wszystkim
na zakup urzadzen technicznych iinnych srodkow dtugotrwatego uzytkowania, powyzej 1 roku),
nabyte programy komputerowe o przewidywalnym okresie uzytkowania dtuzszym niz 1 rok,
wartosci niematerialnych i prawnych, pozostaty sprzet i wyposazenie np. meble, dla ktérych
prowadzona jest ewidencja ilosciowa lub ilosciowo-wartosciowa, koszty prac remontowych
i budowlanych?®,
b) wydatki na srodki obrotowe — np. zakup towarow, surowcow,
c) wydatki na pokrycie innych niezbednych kosztéw zwigzanych z rozpoczynang i prowadzong
dziatalnoscig gospodarcza (np. koszty promocji) z wytgczeniem wyptaty wynagrodzen.
Pomoc de minimis w rozumieniu rozporzgdzenia nr 2023/2831 moze by¢ réwniez udzielana na zakup
pojazdéw wykorzystywanych do prowadzenia dziatalnosci w ramach transportu drogowego towardw.
Wsparcie finansowe moze zosta¢ przeznaczone na zakup s$rodkéw trwatych zaréwno nowych
jak i uzywanych.
Zakup rzeczy uzywanych ze $rodkéw wsparcia na rozpoczecie dziatalnos$ci gospodarczej moze nastgpic
po spetnieniu nastepujgcych warunkow:
a) wartos¢ rzeczy musi zosta¢ wyceniona przez rzeczoznawce,
b) cena nabytej rzeczy nie przekracza jej wartosci rynkowej i jest nizsza od wartosci rzeczy nowej,
c) rzecz posiada wtasciwosci techniczne niezbedne do realizacji dziatania oraz odpowiada
odpowiednim normom, standardom i przepisom prawa,
d) rzecz nie zostata zakupiona od nikogo z cztonkdw rodziny ani od osoby pozostajgcej w faktycznym
pozyciu z UP,
e) nazakup nie zostata udzielona pomoc publiczna / pomoc de minimis lub nie zostat wczesniej objety
wsparciem ze S$rodkow UE (zakaz podwodjnego finansowania tych samych wydatkéw),
a UP dostarcza oswiadczenie od sprzedajgcego, iz sprzedawana przez niego rzecz nie byfa uprzednio
wspoétfinansowana ze srodkéw krajowych, unijnych lub innych.
Wsparcie finansowe jest udzielane w oparciu o pomoc de minimis i musi spetnia¢ warunki
dopuszczalnosci udzielania tej pomocy okreslone w Rozporzadzeniu Ministra Funduszy i Polityki
Regionalnej z dnia 17 kwietnia2024 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych
programoéw na lata 2021-2027.
UP (beneficjent pomocy) jest zobowigzany do realizacji dziatan informacyjno -promocyjnych w sposéb
adekwatny do tych okreslonych w Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich

5 Celem prac remontowych i budowlanych powinno by¢ wytgcznie dostosowanie budynkéw i pomieszczen do rodzaju prowadzonej
dziatalnosci. Wyklucza sig zakup prac remontowych i budowlanych lokali przeznaczonych na cele mieszkaniowe Uczestnika/
Uczestniczki projektu lub w celu najmu lub dalszej sprzedazy.
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na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji, zgodnie z charakterem prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej, w szczegdlnosci do:

a) oznaczenia miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j,
b) oznaczenia zakupionego sprzetu / wyposazenia,

c) oznaczenia strony internetowej / mediow spotecznosciowych.

22. Warunkami obligatoryjnymi podpisania umowy o udzielenie wsparcia finansowego sg (tgcznie):

a)

b)

c)

d)

f)

dostarczenie dokumentu potwierdzajgcego zakonczenie stosunku pracy z ostatnim pracodawcay
na dzien nie pdiniejszy niz data rozpoczecia dziatalnoéci gospodarczej® lub dokumentu
od aktualnego pracodawcy potwierdzajgcego pozostawianie w okresie wypowiedzenia umowy
o prace - aktualny na dzien rozpoczecia dziatalnoéci gospodarczej’ (dotyczy UP posiadajgcego
status osoby zagrozonej zwolnieniem lub przewidzianej do zwolnienia),?

podpisanie umowy uczestnictwa w projekcie wraz z zatgcznikiem,

udziat we wsparciu szkoleniowo-doradczym (minimum 80 % godzin szkolen przewidzianych
W umowie uczestnictwa),

ztozenie zakwalifikowanego biznesplanu wraz z zatgcznikami,

zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej, tj. dokonanie wpisu do Centralnej Ewidencjii Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej lub ztozenie zaswiadczenia o wpisie do Krajowego Rejestru Sagdowego
lub dokumentu potwierdzajgcego prowadzenie dziatalnosci na podstawie odrebnych przepiséw,

whniesienie zabezpieczenia.

84
Procedura sktadania biznesplanow

1. W wypetnieniu biznesplanu pomocg UP bedzie stuzyt doradca biznesowy.

2. Biznesplan (zat. nr 1 do niniejszego Regulaminu), sktadany jest przez UP do Beneficjenta w odpowiedzi

na ogtoszenie o naborze.

6 Zgodnie z definicjg okreslong w §1, pkt 7 niniejszym Regulaminie

7 jw.

8 Oryginat dokumentu lub kserokopie potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem nalezy przekaza¢ do Beneficjenta w dniu podpisania
umowy o udzielenia wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej. Uzyskana w ramach projektu dotacja nie jest
kwalifikowalna, jezeli UP po rozpoczeciu dziatalno$ci gospodarczej utrzymat dotychczasowe zatrudnienie. Weryfikacja faktycznego
zakonczenia stosunku pracy przez UP moze zosta¢ przeprowadzona na etapie kontroli projektu.
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3. Biznesplan moze zosta¢ ztozony przez UP zaréwno przed zarejestrowaniem dziatalnosci, jak i po jej

zarejestrowaniu, jednak w terminie wskazanym przez Beneficjenta.

4. UP sktada Biznesplan (na okres 2 lat dziatalnosci przedsiebiorstwa), do ktérego zobowigzany
jest zataczyé, co najmniej:
a) oswiadczenie dotyczgce pomocy de minimis, pomocy de minimis w rolnictwie lub w rybotéwstwie

(zat. 3 do niniejszego Regulaminu) albo zaswiadczenia dokumentujgce jej otrzymanie w ciggu
3 minionych lat®,
b) szczegdtowe zestawienie towarow lub ustug przewidzianych do zakupienia,

Ponadto do biznesplanu zatgcza sie nastepujgce dokumenty wymagane od przedsiebiorcy

w przypadku zarejestrowania dziatalnosci przed ztozeniem biznesplanu:

c) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis®
(zat. 4 do niniejszego Regulaminu),
d) formularz zbiér oswiadczen (zat. nr 5 do niniejszego Regulaminu):

o$wiadczenie o niezaleganiu ze sktadkami na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne
oraz

o niezaleganiu z uiszczaniem podatkow (dotyczy wytgcznie UP, ktdrzy posiadali zarejestrowang
dziatalnos¢ gospodarczg w okresie dtuzszym niz 12 miesiecy przed przystgpieniem do projektu
oraz 0sob, ktdre prowadzity dziatalno$¢ poza terytorium Polski),

o$wiadczenie o niekorzystaniu réwnolegle z innych $rodkéw publicznych, w tym zwtaszcza
$rodkéw Funduszu Pracy, PFRON oraz $rodkéw oferowanych w ramach FST na pokrycie
wydatkow zwigzanych z podjeciem oraz prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej,
o$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu
W rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny oraz korzystaniu w petni
z praw publicznych i posiadaniu petnej zdolnos¢ do czynnosci prawnych,

oswiadczenie o braku zobowigzan z tytutu zaje¢ sagdowych i administracyjnych i nietoczeniu
sie przeciwko UP postepowania sagdowego, egzekucyjnego lub windykacyjnego dotyczacego
niesptaconych zobowigzan.

e) wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub dokument

poswiadczajacy wpis do Krajowego Rejestru Sgdowego lub dokument potwierdzajgcy prowadzenie

° Trzy minione lata nalezy rozumie¢ w ten sposdb, ze jesli na przykfad pomoc de minimis byta udzielona 5 stycznia
2024 r., uwzglednieniu podlegata pomoc de minimis i pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotdwstwie udzielona
przedsiebiorstwu poczawszy od 5 stycznia 2021 r. do 5 stycznia 2024 r. wiacznie.

19 Nalezy stosowaé dotychczasowy wzér Formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de
minimis - do czasu wejscia w zycie zmiany rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis.
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dziatalnosci na podstawie odrebnych przepiséw, wydany nie wczesniej niz 1 miesigc przed dniem
ztozenia biznesplanu,

f) dokument potwierdzajgcy status wspdlnikow spotki zatozonej w ramach projektu np. kopia umowy
spotki (jesli dotyczy).

. W przypadku sktadania biznesplanu przez osobe fizyczng nieprowadzacy dziatalnos$ci gospodarczej,

do biznesplanu zatgczane sg zatgczniki zgodnie z ust. 4 lit. a)-b), a pozostate wymagane
od przedsiebiorcy dokumenty zgodnie z ust. 4 lit. c)-f) powinny zosta¢ dostarczone do momentu
podpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego. Ponadto Beneficjent moze okresli¢
w ogtoszeniu o naborze dodatkowe, niezbedne z punktu widzenia oceny merytorycznej i formalnej
dokumenty, ktére powinny zostaé zatgczone przez UP do biznesplanu.

W przypadku, gdy aplikujgcym jest UP, ktéry wraz z innymi UP planuje utworzenie spétki, w biznesplanie
wpisuje pozostatych Uczestnikdw przedsiewziecia, ktérzy zamierzajg ubiegac sie o wsparcie finansowe
na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej, wraz z podaniem wnioskowanych kwot. Suma kwot
whnioskowanych powinna stanowi¢ sume kosztéw kwalifikowanych dziatan planowanych
do zrealizowania w biznesplanie.

UP moze zatgczy¢ inne dokumenty, ktére sg istotne z punktu widzenia ocenianego biznesplanu,
np. umowy przedwstepne, umowy o wspotpracy, kserokopie uprawnien.

Wzér biznesplanu oraz wzory dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 4 lit. a-d, stanowig zatgczniki
do niniejszego Regulaminu.

. O terminie, jaki przewidziano na sktadanie biznesplanéw, UP zostang poinformowani poprzez strone

internetowa Projektu. Ponadto Beneficjent przekaze kazdemu UP pisemng informacje o terminie
rozpoczecia naboru biznesplanéw. Planowany termin naboru biznesplanéw to: grudzien 2024-maj
2025.

Uczestnicy Projektu sg zobowigzani do ztozenia biznesplanu wraz z wymaganymi zatgcznikami, zgodnie
Z wymogami opisanymi w ogtoszeniu o naborze, w terminie wyznaczonym przez Beneficjenta, zgodnie
z definicjg skutecznego doreczenia informacji wskazang w §1 niniejszego Regulaminu. Osobiscie
dokumenty mozna sktadac w:

Biurze Projektu: Biuro projektu znajduje sie Powiatowym Urzedzie Pracy w Bytomiu ul. tagiewnicka 15,
41-902 Bytom; tel. 32 81 02 209; 32 81 02 210; mail: dotacje@pupbytom.com.pl.
Biuro projektu pok. 28,30 czynne w godz.: pon. 8.00- 16.00; wt-pt 8.00- 15.00.

Beneficjent dopuszcza skfadanie dokumentéw w formie skanu za posrednictwem poczty
elektronicznej!!. Dokumenty takie musza byé przestane w spakowanym pliku i zabezpieczone hastem,
ktdre bedzie przestane w innym e-mailu.

Dokumenty, ktére wptyng do Beneficjenta przed lub po terminie okre$lonym w ogtoszeniu
o naborze, nie beda rozpatrywane.

"W przypadku zlozenia dokumentéw w formie elektronicznej (w postaci skanu) koniecznym jest dostarczenie oryginatéw dokumentow
w wersji papierowej do Biura projektu w terminie do 3 dni roboczych od daty wptywu ich w formie elektronicznej.
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Jeden UP moze ubiegad sie o wsparcie na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej wytacznie na podstawie
jednego ztozonego biznesplanu. W przypadku, gdy UP ztozy wiecej niz jeden biznesplan, ocenie
podlegat bedzie tylko ten, ktéry wptynat jako pierwszy. Mozliwe jest wycofanie ztozonego biznesplanu
i ztozenie nowego w terminie trwania naboru.

Biznesplan wraz z zatgcznikami powinien by¢ wypetniony czytelnie w jezyku polskim (wskazane
wypetnienie komputerowe lub drukowanymi literami). Przed ztozeniem, biznesplan nalezy czytelnie
wiasnorecznie podpisaé, w miejscach przeznaczonych do ztozenia podpisu i spig¢ trwale
wraz z zatgcznikami w sposéb uniemozliwiajgcy przypadkowa dekompletacje.

Pola, ktére danego UP nie dotyczg, nalezy uzupetnié¢ formutg ,nie dotyczy”. Pozostawienie jakiejkolwiek
pozycji w biznesplanie niewypetnionej stanowi bfad formalny.

Kopie wymaganych zatacznikéw do biznesplanu wymienionych w ust. 4 powinny byé potwierdzone
za zgodnos$¢ z oryginatem przez UP. Prawidtowo potwierdzona za zgodnos¢ kopia zawiera czytelny
podpis UP z klauzulg ,potwierdzam za zgodnos¢ z oryginatem” na kazdej stronie lub ,potwierdzam

”

za zgodno$¢ z oryginatem od strony .. do strony na pierwszej stronie dokumentu
wielostronicowego. Potwierdzenie powinno by¢ opatrzone data.

Niedopuszczalna jest ingerencja w tre$¢ wzoru biznesplanu oraz zatacznikéw, usuwanie zapisow,
logotypdw, ztozenie nieaktualnych wersji dokumentéw.

W przypadku zgtoszenia elektronicznego wszystkie dokumenty muszg byé opatrzone podpisem

osobistym wywotujgcym skutek prawny réwnowazny podpisowi wiasnorecznemu.

§5
Ocena formalna biznesplanéw

. Kazdy biznesplan jest oceniany pod wzgledem formalnym przez 1 eksperta na podstawie Karty Oceny

Biznesplanu, ktérej wzdr stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

UP, ktérych biznesplany nie zawierajg wymaganych zatgcznikdw lub posiadajg braki formalne,
tj. np. brak podpisu, pozostawione puste pola, bedg zgodnie z definicjg skutecznego doreczenia
informacji wezwani do ich uzupetnienia.

Korekty btedéw formalnych nalezy dokonaé, w ciggu 7 dni roboczych od daty otrzymania wezwania,
zgodnie z definicjg skutecznego doreczenia informacji okre$long w §1 niniejszego Regulaminu.
W celu przyspieszenia procedury korekty btedéw formalnych, Beneficjent rekomenduje wizyte osobisty
UP w Biurze Projektu.

UP zobowigzany jest do naniesienia poprawek/uzupetnienia ztozonych dokumentdw, a nie ponownego
ztozenia kompletu wymaganych dokumentéw. Uzupetnienie lub poprawa biznesplanu moze dotyczyé
jedynie elementéw wskazanych przez eksperta.

Korekcie formalnej nie podlegajg ztozone oswiadczenia, wyjgtek stanowi korekta, ktdra nie ma wptywu
na tres¢ merytoryczng oswiadczenia (np. brak podpisu) oraz oczywiste btedy pisarskie.
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Po dokonaniu poprawek/uzupetnien biznesplan jest przekazywany do ponownej oceny formalne;.
W przypadku niedokonania badz btednego dokonania poprawek/uzupetnien w terminie wskazanym

w ust. 3 biznesplan zostaje odrzucony z przyczyn formalnych.

Ponowna ocena formalna jest ostateczna i nie przystuguje od niej odwotanie.
Biznesplany, ktdre uzyskaty pozytywna ocene formalng, beda podlegaty ocenie merytorycznej.

86
Ocena merytoryczna biznesplanéw

Przed rozpoczeciem oceny merytorycznej eksperci powinni pisemnie ustali¢ Standardy oceny

biznesplandw, tj. okresli¢ jakie informacje/dane ujete w biznesplanach bedg brane pod uwage przy
przyznawaniu punkéw w poszczegélnych kryteriach. Dokument Standardy oceny biznesplandw zostanie
podpisany przez wszystkich oceniajgcych ekspertéw oraz zatwierdzony przez osobe upowazniong przez
Beneficjenta.

Kazdy biznesplan oceniany jest pod wzgledem merytorycznym przez dwdch, losowo wybranych

ekspertow (ekspertem, dokonujgcym oceny merytorycznej - oceniajgcym punktowo - nie moze
by¢ osoba petnigca funkcje doradcy biznesowego, ktéry prowadzit doradztwo dla danego UP).

. Ocena biznesplanéw odbywac sie bedzie zgodnie z kryteriami zawartymi w w/w Standardach oceny

biznesplanéw oraz zatozeniami wniosku o dofinansowanie Projektu w oparciu o Karte Oceny
Biznesplanu wraz z uzasadnieniem (zat. 2 do niniejszego Regulaminu).

a)
b)
c)
d)
e)
1.
a)
b)
.

Oceniane bedg nastepujace elementy:

Pomyst na Biznes; Analiza Marketingowa — max 45 pkt.; minimum punktowe — 35 pkt.
Opis produktu 0-9 pkt.

Klienci i charakterystyka rynku, powigzania z sektorem zielonej gospodarki 0-19 pkt.
Dystrybucja i promocja 0-4 pkt.

Gtéwni konkurenci 0-6 pkt.

Strategia konkurencji 0-7 pkt.

Potencjat Wnioskodawcy — max 15 pkt. minimum punktowe — 9 pkt.

Uczestnik posiada wyksztatcenie, wiedze i doswiadczenie do wdrozenia projektu O - 8 pkt.
Uczestnik dysponuje potencjatem technicznym do wdrozenia projektu 0 - 7 pkt.
Optacalnosé i efektywnos$é ekonomiczna przedsiewziecia — max 30 pkt. minimum punktowe —
20 pkt.

Przewidywane wydatki s3 uzasadnione pod wzgledem ekonomiczno - finansowym 0 — 6 pkt.
Analiza celowosci przewidywanych wydatkéw 0 — 6 pkt.

Wykonalnos¢ ekonomiczno - finansowa 0 - 12 pkt.

Prognoza finansowa O - 6 pkt.
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V. Operacyjnosc¢ i kompletnos$¢ — max 10 pkt. minimum punktowe — 6 pkt.

10.

11.

12.
13.

14.

a) Przejrzystosé, zrozumiato$¢ (ograniczanie sformutowan z jezyka branzowego), spéjnosé zatozen
przedsiewziecia 0 — 10pkt.

W trakcie oceny merytorycznej biznesplan moze uzyskaé maksymalnie 100 pkt.

Koncowa ocena punktowa danego biznesplanu stanowi $rednig arytmetyczng ocen merytorycznych

dokonanych przez ekspertédw, oceniajacych dany biznesplan. W stosowanej punktacji dopuszcza

sie wytacznie liczby catkowite.

Biznesplany, ktére w kazdej z kart, otrzymaty ocene co najmniej 70% punktéw ogdlnej sumy punktéw

(tj. 70 punktow), zas w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej (oznaczonej cyframi rzymskimi)

uzyskaty przynajmniej 70% punktow, uzyskujg ocene pozytywng i umieszczane sg na liscie rankingowej

projektéow rekomendowanych do dofinansowania.

W przypadku rozbieznosci punktowej ocen ekspertéw wynoszgcej wiecej niz 30% punktow liczonych

od ogdlnej sumy punktow (przy czym ocena przynajmniej jednej z nich musi by¢ pozytywna), biznesplan

musi zosta¢ oceniony przez trzeciego eksperta, wylonionego przez osobe upowazniong

przez Beneficjenta losowo, sposrdd oséb, ktére wczesniej nie dokonywaty oceny tego biznesplanu.

Ocena tego eksperta stanowi wéwczas ocene ostateczng dokumentu.

Dyskusja pomiedzy ekspertami w celu usuniecia rozbieznosci, tzw. uzgodnienie stanowiska, mozliwa

jest w sytuacji rozbieznosci pomiedzy opiniami ekspertéw w zakresie kwestii finansowych biznesplanu,

przy czym oceny obu ekspertdw muszg by¢ pozytywne. W takim przypadku sporzadzona zostanie

notatka.

Ekspert oceniajgcy biznesplan, moze zaproponowac niiszg niz wnioskowana kwote wsparcia

w przypadku zidentyfikowania kosztow, ktére uzna za niekwalifikowalne (np. uzna niektdore koszty

za niezwigzane z dziatalnoscig) lub uzna oszacowanie niektorych kosztow jako zawyzone w poréwnaniu

ze stawkami rynkowymi.

W Zzadnym wypadku kwota wsparcia finansowego zaproponowana przez ekspertdw oceniajgcych

biznesplan, nie moze przekroczyé kwoty, o ktérg ubiega sie UP.

Wysokos¢ dofinansowania przyznana przez ekspertéw nie podlega negocjacjom.

Biznesplan moze zosta¢ odrzucony w przypadku, gdy podczas oceny ekspert stwierdzi,

iz opisana przez UP dziatalnos¢ gospodarcza jest sektorowo wykluczona z mozliwosci uzyskania pomocy

de minimis lub dostrzeze inne naruszenia zasad i przepisdw uniemozliwiajgce przyznanie wsparcia

finansowego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej. Ztozenie dokumentéw poswiadczajgcych

nieprawde, stanowi podstawe do nieudzielania pomocy na kazdym etapie wsparcia.

Po dokonaniu oceny obejmujacej wszystkie ztozone biznesplany, Beneficjent informuje w formie

pisemnej zgodnie z definicjg skutecznego doreczenia informacji kazdego UP o wynikach oceny

biznesplanu oraz przedstawia uzasadnienie przyznanej oceny dotgczajac kserokopie Kart oceny
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biznesplanu z zachowaniem zasad okreslonych w Ustawie z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U.z2019r., poz. 1781 z pdzn. zm.).

UP, ktérego biznesplan po ocenie merytorycznej zostat oceniony negatywnie, ma prawo ztozenia
pisemnego wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy (odwotania).

Odwotanie powinno zosta¢ ztozone w formie pisemnej, zgodnie z definicjg skutecznego doreczenia
informacji w terminie 7 dni roboczych od daty otrzymania pisemnej informacji o wynikach oceny
merytorycznej biznesplanu. W celu przyspieszenia procedury, Beneficjent rekomenduje osobiste
doreczenie dokumentéw do Biura Projektu. Odwotanie ztozone po w/w terminie nie podlega
rozpatrzeniu przez ekspertéw.

Odwotanie powinno zawiera¢ wyjasnienia i informacje dotyczace zakresu przedsiewziecia
oraz powinno odnosic¢ sie do uzasadnien ekspertow. Przedmiotowe wyjasnienia/informacje nie moga
przedstawia¢ nowych okoliczno$ci, wzgledem tych, ktére zostaty opisywane uprzednio przez UP
i stanowity podstawe oceny wniosku.

Ponownej ocenie podlegajg jedynie te czesci biznesplanu, ktére byty przedmiotem odwotania.
Jesli z tresci odwotania UP nie wynika jednoznacznie, jaka cze$¢ oceny biznesplanu zostata
zakwestionowana, takie odwotanie pozostawia sie bez rozpatrzenia.

W terminie 7 dni roboczych od otrzymania odwotania, dwdéch ekspertéw dokonuje ponownej oceny
biznesplanu. Powtdrnej oceny nie mogg dokonywac eksperci bioracy udziat w pierwotnej ocenie, ani
ekspert, ktory dokonat oceny formalnej biznesplanu. Eksperci dokonujgcy ponownej oceny biznesplanu
w trybie odwotawczym, nie mogg réwniez zapoznawac sie z jego poprzednig ocena.

Powtdérna ocena nie moze skutkowaé¢ obnizeniem zaréwno pierwotnej liczby punktéw,
jak i pierwotnie przyznanej kwoty wsparcia finansowego. W przypadku gdy ekspert, w trybie
odwotawczym przyzna mniejszg liczbe punktéw niz wynikatoby to z pierwotnej oceny, za ostateczng
uznaje sie poprzednio przyznang liczbe punktéw.

Powtdrna ocena biznesplanu jest oceng wigzacga i ostateczng, od ktdrej nie przystuguje odwoftanie.

W terminie 7 dni roboczych od zakonczenia procedury odwotawczej, Projektodawca informuje UP
0 sposobie rozpatrzenia ztozonego odwotania, dofaczajgc kserokopie Kart oceny biznesplanu
z zachowaniem zasad okreslonych w Ustawie z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U.z2019r., poz. 1781 z pdin. zm.).

Dane personalne ekspertdw, oceniajacych poszczegdlne biznesplany, nie podlegajg ujawnieniu
na zadnym etapie realizacji Projektu, w tym rowniez na etapie procedury odwotawcze;.

W przypadku odrzucenia biznesplandw na etapie oceny formalnej lub merytorycznej lub nieztozenia
przez wszystkich Uczestnikdw biznesplanédw w wyznaczonym terminie naboru, Beneficjent moze
ponownie ogtosi¢ nabdér biznesplandw z zastrzezeniem, ze harmonogram realizacji projektu pozwoli
na realizacje wszystkich dziatan zwigzanych z przyznaniem, wyptatg, rozliczeniem, kontrolg
oraz zwolnieniem zabezpieczenia umowy o udzielenie wsparcia finansowego ustanowionego na poczet
poprawnej realizacji umowy.
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25. Pozakonczeniu oceny merytorycznej biznesplandw oraz rozpatrzeniu ewentualnych odwotan od oceny,
Beneficjent sporzadza nastepujace zestawienia:
a) lista zakwalifikowanych oséb do wsparcia finansowanego na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej uszeregowana w kolejnosci malejacej liczby punktow,
b) lista oséb odrzuconych z powodu nie uzyskania wymagane;j liczby punktdw, tj. lista oséb,
ktdrych biznesplany zostaty ocenione negatywnie.

§7
Wyptata wsparcia i zabezpieczenie Umowy o udzielenie wsparcia finansowego

1. Podstawg przekazania Srodkéw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej jest Umowa o udzielenie
wsparcia finansowego, zawarta pomiedzy Beneficjentem (operatorem wsparcia finansowego)
a UP (beneficjentem pomocy) w terminie okreSlonym przez Beneficjenta. Wzor Umowy o udzielenie
wsparcia finansowego stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszego Regulaminu.

2. W pi$mie informujagcym UP o przyznaniu dofinansowania na rozpoczecie dziatalnos$ci gospodarczej
Beneficjent zawiera informacje o terminie zatozenia dziatalnosci gospodarczej oraz dostarczenia
dokumentéw niezbednych do podpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego. Nieztozenie
wszystkich wymaganych dokumentéw przez UP, w wyznaczonym terminie, bedzie traktowane jako
rezygnacja z ubiegania sie o wsparcie finansowe na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej.
W uzasadnionych przypadkach i na pisemny wniosek UP wskazany termin moze ulec wydtuzeniu.

3. UP, ktoremu ostatecznie przyznano wsparcie finansowe (pozytywnie oceniono biznesplan
i umieszczono na liscie osob zakwalifikowanych do wsparcia finansowego), powinien dokonac
rejestracji dziatalnosci gospodarczej, na podstawie przepiséw ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo
przedsiebiorcéw.

4. Data zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej nie moze byé pézniejsza od daty podpisania Umowy
o udzielenie wsparcia finansowego. UP powinien zarejestrowaé dziatalno$é¢ gospodarczg w CEiDG
lub KRS*, w terminie do 30 dni kalendarzowych, liczonych od dnia otrzymania informacji o przyznaniu
wsparcia finansowego. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach termin ten moze ulec wydtuzeniu
w sytuacjach losowych i niezaleznych od UP. Planowany termin rejestracji dziatalnosci gospodarczych
przez UP do maja 2025. PowyzZszy termin moze ulec zmianie.

5. Umowa o udzielenie wsparcia finansowego opiewa na kwote stanowigcg sume wsparcia przyznanego
po ocenie merytorycznej biznesplanu.

6. W przypadku pozostawania w zwigzku matzenskim, wymagane jest przedstawienie os$wiadczenia
wspoétmatzonka UP ubiegajacego sie o wsparcie finansowe oraz wspdétmatzonkéw poreczycieli UP
o wyrazeniu zgody na zaciggniecie zobowigzania lub oswiadczenia UP / poreczycieli UP o zniesieniu

2 W przypadku ustanowienia zarzadcy sukcesyjnego, ktéry zarzgdza przedsiebiorstwem w przypadku $mierci przedsiebiorcy
w okresie 12 mies. od dnia rozpoczecia dziatalno$ci gospodarczej, nie jest wymagany zwrot wsparcia finansowego otrzymanego
na rozpoczecie dziatalnos$ci gospodarcze;j.
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lub nieistnieniu wspdlnosci majagtkowej matzenskiej. Zaleca sie osobiste ztozenie ww. o$wiadczen

matzonka UP lub matzonka poreczyciela UP, w obecnosci pracownika Projektu w dniu podpisania

umowy o dofinasowanie. W uzasadnionych przypadkach Beneficjent dopuszcza mozliwos$é

dostarczenia ww. o$wiadczen juz podpisanych przez osoby zainteresowane.

Umowa o udzielenie wsparcia finansowego okresla, w szczegélnosci:

a) przedmiot umowy,

b) przyznanie srodkéw finansowych oraz ptatnosci,

c) okres wydatkowania wsparcia finansowego,

d) postanowienia szczegétowe dotyczgce wyptaty oraz rozliczenia wsparcia finansowego,

e) monitoring i kontrole prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (w tym sposéb weryfikowania faktu
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres 12 miesiecy od dnia jej rozpoczecia),

f) sposdb dokonywania zmian w umowie,

g) procedure zwrotu otrzymanych srodkéw,

h) warunki rozwigzania umowy,

i) obowigzki informacyjne UP w zakresie finansowania prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;j,

j) wykaz zatgcznikéw.

Wsparcie finansowe na rozpoczecie dziatalno$ci gospodarczej wyptacane jest przez Beneficjenta

jednorazowo lub roztozone maksymalnie na 3 transze ptatnosci. Decyzja o sposobie wyptaty srodkéw

lezy po stronie Beneficjenta i jest zwigzana z zatozeniami biznesplanu, w szczegdlnosci planowanymi

wydatkami roztozonymi w czasie. Wyptata kolejnych (za wyjatkiem pierwszej) transz dotacji moze by¢

uzalezniona od stopnia realizacji zatozen biznesplanu oraz weryfikacji przez Beneficjenta faktycznego

prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez UP (beneficjenta pomocy). W przypadku dotacji ptaconej

w transzach, kazdorazowo Beneficjent okresla warunki wyptaty kolejnej transzy dotacji i przedstawia

je UP (beneficjentowi pomocy).

Po podpisaniu umowy z UP nastepuje wyptata srodkdw w wysokosci okreslonej w umowie

lub w wysokosci pierwszej transzy ustalonej przez Beneficjenta.

Wyptata sSrodkéw na zatozenie dziatalnosci gospodarczej jest uzalezniona od posiadania

przez Beneficjenta odpowiednich srodkéw na rachunku projektowym.

Warunkiem wyptaty srodkéw jest wniesienie przez UP zabezpieczenia na wypadek niedotrzymania

przez UP warunkéw umowy w rodzaju oraz terminie okreslonym w Umowie o udzielenie wsparcia

finansowego. Wybér formy zabezpieczenia nalezy do Beneficjenta projektu, po uprzednim uzyskaniu

zgody od ION. Dopuszczalne formy zabezpieczenia to:

a) poreczenie udzielone przez dwie osoby fizyczne,
b) poreczenie udzielone przez osoby prawne, ktore:
— osiggajg  sredniomiesieczne dochody brutto w  wysokos$ci nie  mniejszej
niz 9.000,00 zt w okresie obliczonym dla trzech miesiecy poprzedzajacych date ztozenia
whniosku;
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— nie posiadajg zalegtosci w pfatnosciach wobec Zaktadu Ubezpieczern Spotecznych
oraz Urzedu Skarbowego,

— nie sg w jakikolwiek sposéb powigzane osobowo, organizacyjnie lub kapitatowo
z wnioskodawcg,

z tym zastrzezeniem, w przypadku poreczenia przez osobe prawng, rodzaj sktadanych

dokumentéw oraz ich ocena jest uzalezniona od formy organizacyjno-prawnej

oraz struktury wtasnosciowej osoby prawnej, w zwigzku z czym osoba prawna

zobowigzana jest do dostarczenia:

— zaswiadczen stwierdzajacych brak zalegtosci wobec Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych oraz Urzedu Skarbowego,

— zaswiadczenia o wysoko$ci osigganego dochodu za ostatni rok podatkowy wydanego
przez Urzad Skarbowy,

— uchwate o zatwierdzeniu sprawozdania finansowego za rok obrotowy poprzedzajacy
rok ztozenia wniosku przez wnioskodawce;

— sprawozdanie finansowe/bilans za rok obrotowy poprzedzajgcy rok ztozenia wniosku
przez wnioskodawce;

— zaswiadczenie o osigganych s$redniomiesiecznych dochodach brutto w okresie
obliczonym dla trzech miesiecy poprzedzajacych date ztozenia wniosku;

— o$wiadczenie organu reprezentujacego osobe prawng, ztozone pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej, ze majatek osoby prawnej nie podlega zajeciom w ramach
zadnego postepowania egzekucyjnego,

— przy zabezpieczeniu wymagana jest akceptacja matzonka wnioskodawcy poprzez
ztozenie oswiadczenia w Urzedzie w dniu podpisania umowy;

weksel in blanco z deklaracjg wekslowg - weksel celowo nieuzupetniony w chwili wystawienia,
a wiec taki, ktéry nie zostat wypetniony catkowicie lub nie posiada niektdrych cech, jakie prawo
wekslowe wymaga dla waznosci weksla. Zobowigzanie z weksla in blanco jest zwigzane
z dodatkowg umowag miedzy wystawcg weksla a remitentem tzw. deklaracja wekslows,
gdzie strony uzgadniajg w jaki sposéb  weksel in blanco powinien  by¢
wypetniony w brakujgce elementy w momencie emisji weksla,
- wnioskodawca zobowigzany jest do podpisania weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowa
w siedzibie Urzedu w obecnosci pracownika w dniu podpisania umowy o dofinasowanie (druk
weksla dostepny w siedzibie Beneficjenta).

weksel z poreczeniem wekslowym (aval) - nalezy wskaza¢ dwie osoby fizyczne spetniajgce kryteria,
o ktérych mowa w pkt. 14 lub osobe prawng, o ktérej mowa w pkt. 11 powyze;j.

gwarancja bankowa - bedaca jednostronnym zobowigzaniem banku — gwaranta, ze w przypadku
niedopetnienia przez Wnioskodawce warunkéw umowy w sprawie przyznania S$rodkow
na rozpoczecie dziatalno$ci gospodarczej wyptaci Swiadczenie pieniezne na rzecz Urzedu,
zawierana na okres 18 miesiecy od dnia przyznania dotacji i obejmujaca 150% wnioskowane;j
kwoty dofinansowania (nalezy dofgczy¢ list intencyjny banku potwierdzajacy,
iz jest zainteresowany udzieleniem gwarancji oraz wzér umowy regulujgcej warunki uzyskania
gwarancji bankowej);
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zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach - zastaw rejestrowy bedacy zabezpieczeniem
ustanawianym pomiedzy Urzedem (wierzycielem) a Whnioskodawcg uprawnionym
do rozporzadzania przedmiotem zastawu, ktérym mogg by¢ rzeczy lub prawa o wartosci 150%
wnioskowanej kwoty; warto$¢ przedmiotu zastawu musi byé potwierdzona dokumentem
(np.: faktura zakupu, wycena rzeczoznawcy);

blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym - polegajaca na zablokowaniu kwoty
srodkéw pienieznych w celu zabezpieczenia wykonania warunkdw umowy, w czasie
obowigzywania, ktérej posiadacz rachunku bankowego nie moze dysponowaé zablokowanymi
srodkami, zawierana na okres 18 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci i obejmujaca 150%
whioskowanej kwoty dofinansowania (nalezy dotgczy¢ zaswiadczenie z banku o numerze rachunku
i wysokosci posiadanych na nim srodkowy);

akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika - bedacy zgodg dtuznika (Wnioskodawcy)
na dobrowolne poddanie sie egzekucji, zawierajagcy obowigzek zaptaty sumy pienieznej
i sporzadzany u notariusza po podpisaniu umowy w sprawie przyznania dofinansowania; kwota
podlegajgca egzekucji w formie aktu notarialnego powinna obejmowaé kwote otrzymanych
srodkéw wraz z odsetkami ustawowymi liczconymi od dnia otrzymania dofinansowania do dnia
zaptaty (w celu ustanowienia zabezpieczenia w postaci aktu notarialnego, Wnioskodawca musi
ztozy¢ oswiadczenie o wartosci posiadanego majatku wraz z dokumentem potwierdzajgcym
posiadanie zadeklarowanego majatku).

12. W przypadku wsparcia wyptacanego jednorazowo, zabezpieczenie prawidtowe] realizacji Umowy

13.

14.

0 udzielenie wsparcia finansowego musi by¢ wniesione w wysokosci odpowiadajacej catosci

dofinansowania przyznanego UP w umowie. Jesli srodki sg roztozone na transze, to zabezpieczenie

prawidtowej realizacji Umowy o udzielenie wsparcia finansowego musi byé wniesione w wysokosci

odpowiadajgcej wartosci kazdej transzy przyznanej UP w umowie.

Ewentualne koszty ustanowienia zabezpieczenia nie mogg by¢ pokrywane ze sSrodkéw wsparcia
finansowego.
W przypadku wyboru formy zabezpieczenia w postaci poreczenia lub weksla z poreczeniem wekslowym

wymagane jest poreczenie 2 poreczycieli, z ktérych kazdy spetnia tacznie nastepujace warunki:

a)

b)

pozostaje w stosunku pracy z pracodawcy niebedgcym w stanie likwidacji lub upadtosci,

zatrudnione na czas nieokreslony lub okreslony (minimum dwa lata liczac od dnia ztozenia

whniosku),

nie jest w okresie wypowiedzenia, a wobec niego nie s3 ustanowione zajecia sgdowe

lub administracyjne,

otrzymuje dochody miesieczne minimum 4 000,00 zt netto,

otrzymuje state dochody z tytutu nabycia prawa do emerytury lub renty,

prowadzi dziatalnos$¢ gospodarczg przez okres 6 miesiecy — dziatalnos$¢ nie moze byé zawieszona,

nie moze znajdowac sie w stanie likwidacji lub upadtosci, a osoba prowadzaca dziatalno$é nie moze

posiada¢ zalegtosci w Zaktadzie Ubezpieczern Spotecznych i Urzedzie Skarbowym z tytutu

jej prowadzenia, z wytgczeniem oséb prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza rozliczajgcych sie

z podatku dochodowego w formie karty podatkowej oraz ryczattu od przychodéw

ewidencjonowanych (nalezy dostarczy¢ dokumenty rejestrowe firmy: wycigg z CEIDG -
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w przypadku spétek cywilnych réwniez umowe spoétki cywilnej, zaswiadczenia o niezaleganiu

z ptatnosciami wobec Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych i Urzedu Skarbowego, zaswiadczenie

z Urzedu Skarbowego o osigganych dochodach z tytutu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,

z wytaczeniem:

— o0s0b, ktére sg wystawcg weksla lub udzielaty poreczenia, badZ wyrazaty zgode
na wystawienie/poreczenie weksla, na niezakoficzonej umowie przyznajgcej srodki
w tut. siedzibie Beneficjenta lub w innym PUP,

— wspoétmatzonka wnioskodawcy pozostajgcego z nim we wspdlnocie majatkowe;j,

— wspodtmatzonka poreczyciela pozostajgcego z nim we wspdlnocie majatkowej,

— 0s0b powyzej 75 roku zycia,

— 0s0b, ktérych zatrudnienie lub okres pobierania renty konczy sie przed uptywem 24 miesiecy
od dnia ztozenia przedmiotowego whniosku,

— 0s0b, ktérych aktualne zobowigzania finansowe pomniejszajg wynagrodzenie lub dochdéd
ponizej kwoty wskazanej dla poreczenia wekslowego;

przy czym wnioskodawca oraz poreczyciele zobowigzani sg do podpisania weksla in blanco

wraz z deklaracjg wekslowa w siedzibie Beneficjenta w obecnosci pracownika w dniu podpisania

umowy o dofinasowanie (druk weksla dostepny w siedzibie Beneficjenta).

Beneficjent dokonujgc analizy przedtozonych przez UP dokumentéw, podejmuje decyzje dotyczaca
wyboru zabezpieczenia, dopuszczajgc jednoczesnie mozliwos¢ ich faczenia. Przy zabezpieczeniu
w formie weksla in blanco albo aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji konieczne jest ustanowienie
dodatkowego zabezpieczenia.

Poreczyciel jest zobowigzany powiadomi¢ kazdorazowo Beneficjenta o zmianie miejsca zamieszkania,

a takze danych osobowych.

Beneficjent na pisemny wniosek UP zwraca UP lub komisyjnie niszczy dokument stanowigcy
zabezpieczenie umowy po ostatecznym rozliczeniu Umowy o udzielenie wsparcia finansowego,
lecz nie wczesniej niz po uptywie okresu obligatoryjnego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.
Udzielenie wsparcia na podstawie dokumentdw poswiadczajgcych nieprawde stanowi podstawe
do rozwigzania przez Beneficjenta Umowy o udzielenie wsparcia finansowego.

W przypadku smierci UP w okresie od zawarcia umowy o dofinansowanie do uptywu 12 miesiecy
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i nieustanowienia zarzadu sukcesyjnego, zwrotu wyptaconego
dofinansowania dochodzi sie w wysokosci proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia tej dziatalnosci.
Od kwoty podlegajacej zwrotowi nie nalicza sie odsetek w wysokosci okreslonej, jak dla zalegtosci
podatkowych.

W przypadku ustanowienia zarzadcy sukcesyjnego, ktéry zarzadza przedsiebiorstwem w przypadku
Smierci przedsiebiorcy w okresie 12 mies. od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej,
nie jest wymagany zwrot wsparcia finansowego otrzymanego na rozpoczecie dziatalnos$ci gospodarczej.
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§8
Wydatkowanie i rozliczenie srodkéw w ramach wsparcia finansowego
na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej

. UP (Beneficjent pomocy) zobowigzuje sie do wydatkowania wsparcia finansowego z najwyzszym
stopniem starannosci, zgodnie ze szczegétowym zestawieniem towardw lub ustug przewidzianych
do zakupienia oraz postanowieniami Umowy o udzielenie wsparcia finansowego.

. Okres wydatkowania jest ustalany indywidualnie w Umowie o udzielenie wsparcia finansowego.
W szczegélnie uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci w przypadkach losowych i sytuacjach
niezaleznych od UP okres wydatkowania moze ulec wydtuzeniu, maksymalnie do 12 miesiecy liczonych
od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarcze;.

. Beneficjent pomocy zobowigzany jest do rozliczenia kwoty inwestycji, wskazanej w Umowie
o udzielenie wsparcia finansowego.

. Dotacja jest rozliczana na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw w kwotach netto.

. Wszelkie oszczednosci powstate z dotacji podczas prowadzenia dziatalnosci gospodarczej mogg zostaé
przeznaczone na sfinansowanie nowych pozycji zakupowych, wczesniej nie przewidzianych
w szczegétowym zestawieniu towardéw lub ustug, a rozliczenie wydatkéw poczynionych
na przedmiotowe pozycje zakupowe musi nastgpi¢ w terminie okre$lonym w umowie, nie dtuzszym
niz 30 dni kalendarzowych od dnia, w ktérym nastgpito zakoriczenie okresu wydatkowania srodkdéw
finansowych. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach (przypadki losowe i sytuacje niezaleine
od UP), termin ten moze ulec wydtuzeniu, po wczesniejszej akceptacji nowego terminu przez
Beneficjenta. Zmiana szczegdétowego zestawienia towardéw lub ustug w ww. zakresie wymaga
uprzedniej, pisemnej akceptacji Beneficjenta.

. Beneficjent Pomocy moze zwréci¢ sie z prosbg o wyrazenie zgody na zmiane biznesplanu
w szczegdlnosci w zakresie zestawienia towardw lub ustug przewidzianych do zakupienia,
ich parametréw technicznych i/lub jakoSciowych oraz wartosci jednostkowych. Ekspert dokonuje
weryfikacji zasadnosci, mozliwosci zmian w biznesplanie.

. Beneficjent w terminie 7 dni roboczych informuje pisemnie UP o decyzji dotyczgcej zatwierdzenia
lub odrzucenia wnioskowanych zmian.

. Zmiany dotyczace przesunie¢ pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami wydatkéw ujetych
w zaakceptowanym przez Beneficjenta szczegdétowym zestawieniu towardw lub ustug przewidzianych
do zakupienia, w wysokosci nieprzekraczajacej 10% wartosci przyznanego wsparcia finansowego,
nie wymagajg sporzadzania aneksu do umowy, a informacja o tym fakcie powinna zostaé przekazana
Beneficjentowi podczas rozliczania otrzymanego wsparcia finansowego.

Wszelkie koszty poniesione przed podpisaniem Umowy Uczestnik/ Uczestniczka projektu
sg niekwalifikowalne.
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Rozliczenie wydatkowania otrzymanych srodkéw nastepuje na zasadach i w terminie okreslonym
w umowie, nie dtuzszym niz 30 dni kalendarzowych od dnia, w ktédrym nastgpito zakoriczenie okresu
wydatkowania srodkéw finansowych. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach (przypadki losowe
i sytuacje niezalezne od UP), termin ten moze ulec wydtuzeniu, po wczesniejszej akceptacji nowego
terminu przez Beneficjenta.

Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 10 sktadane sg przez UP w wersji papierowej w siedzibie
Beneficjenta, zgodnie z definicjg skutecznego dostarczenia informacji.

W przypadku stwierdzenia brakéw w ztozonym szczegétowym zestawieniu towardw i ustug, ktérych
zakup zostat dokonany ze Srodkéw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej wraz ze wskazaniem
ich parametrow technicznych i/lub jakosciowych, Beneficjent wzywa UP do jego uzupetnienia
lub ztozenia dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym terminie.

Rozliczajgc poniesione w ramach wsparcia finansowego wydatki UP nie moze przekroczyé facznej kwoty
wydatkow kwalifikowalnych wynikajacej z zatwierdzonego przez Beneficjenta szczegétowego
zestawienia towaréw lub ustug przewidzianych do zakupienia.

UP ma obowigzek archiwizowania i udostepniania dokumentéw zwigzanych z wydatkowaniem dotacji,
w trakcie kontroli na miejscu dokonywanej przez Beneficjenta, ION lub inne podmioty zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

Beneficjent kontroluje prawidtowos¢ wykonania umowy w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej przez UP (beneficjent pomocy). Dziatania kontrolne sg realizowane w trakcie
trwania realizacji projektu i muszg sie zakoriczy¢ przed ztozeniem koricowego wniosku o ptatnosé.
Beneficjent weryfikuje w szczegdlnosci fakt nieprzerwanego prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej
w wymaganym okresie po uptywie 12 miesiecy od jej rozpoczecia (w tym na podstawie informacji
zawartych w CEiDG albo KRS).

W szczegdlnosci UP powinien posiadac sprzet i wyposazenie zakupione z otrzymanych $rodkdédw
i wykazane w rozliczeniu, o ktérym mowa w ust. 13. W przypadku gdy w ramach kontroli stwierdzone
zostanie, iz UP nie posiada towardw, ktére wykazat w rozliczeniu, a ktére nabyt w celu zuzycia w ramach
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (np. materiaty zuzywane w celu Swiadczenia ustug) lub w celu
dalszej sprzedazy, UP powinien wykaza¢ przychdd z tytutu Swiadczonych ustug lub sprzedazy towardéw
lub w inny sposéb uzasadnié fakt nieposiadania zakupionych towaréow.

Beneficjent dokona kontroli co najmniej raz w przypadku kazdej dziatalnosci gospodarczej, rozpoczetej
w ramach projektu. Z czynnosci takiej sporzgdzony zostanie pisemny protokét, podpisany przez obie
strony. Protokét zawieraé bedzie informacje co najmniej o: dacie przeprowadzenia czynnosci
kontrolnych, osobach biorgcych w nich udziat, zakresie przeprowadzonej weryfikacji oraz dokonanych
ustaleniach.

W przypadku wyptaty dotacji w transzach, Beneficjent jest zobligowany do kontroli dziatalnosci
gospodarczej kazdorazowo przed wypfatg drugiej i trzeciej (jesli dotyczy).
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20. UP korzystajacy ze wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej zobowigzany jest do
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres nie krétszy niz 12 miesiecy od dnia rozpoczecia
dziatalnosci. Za dzieh rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej nalezy uznaé dzien wskazany jako data
rozpoczecia dziatalnosci we wilasciwym rejestrze przedsiebiorcéw. Dla potwierdzenia faktu
prowadzenia dziafalnos$ci gospodarczej w sposdb ciggty, niezbedne jest ustalenie przez Beneficjenta,
czy co najmniej (tacznie):

a) jest prowadzona ksiegowos¢ przedsiewziecia (np. czy UP (beneficjent pomocy) prowadzi ksiege
przychoddw i rozchodéw),

b) sg prowadzone rozliczenia z ZUS/US,

c) sgzawierane umowy z klientami (jesli dotyczy),

d) wyciagi bankowe potwierdzajg dokonywanie sprzedazy w ramach prowadzonej dziatalnosci,

e) jest prowadzona strona internetowa dziatalnosci gospodarczej (jesli dotyczy),

f) jest prowadzony profil w mediach spofecznosciowych (jesli dotyczy).

89
Zasady udzielania pomocy de minimis

1. Pomoc udzielana w ramach niniejszego projektu stanowi pomoc de minimis i jest ona udzielana
na podstawie Rozporzadzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 kwietnia 2024 r.
w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programéw na lata 2021-2027,
zgodnie z regutami zawartymi w Rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 roku
W sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej o pomocy
de minimis (Dz. Urz. UE L 2831 z 15.12.2023)

2. Za date przyznania pomocy de minimis uznaje sie date podpisania Umowy o udzielenie wsparcia
finansowego, zawieranej miedzy Beneficjentem a UP. Umowa powinna precyzyjnie okreslaé wysokosé
srodkéw, jakie otrzyma dany beneficjent pomocy w ramach projektu.

3. Podmiot udzielajgcy pomocy publicznej (Beneficjent) ma obowigzek zweryfikowania zaréwno
warunkow otrzymania wartosci wsparcia przez UP (beneficjenta pomocy), ktéry rozpoczat dziatalnos¢
gospodarczg (limit), jak i innych przedstawianych informacji, w tym Formularza informacji
przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis na mocy Rozporzadzenia Rady Ministréow
z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy
sie o pomoc de minimis (Dz. U. z 2024 r. poz. 40%). W celu zebrania brakujgcych / dodatkowych
informacji lub wyjasnien, podmiot udzielajgcy pomocy de minimis moze postuzyé sie pomocniczo
przepisem art. 39 ust. 1 ustawy o pomocy publicznej'4, na podstawie ktérego moze zobowigzaé

13 Nalezy stosowac¢ dotychczasowy wzér Formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis - do czasu
wejscia w zycie zmiany rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych
przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis.
14 Tj. Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2023 r. poz. 702).
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whioskodawcéw do przedstawiania informacji o dotyczacej ich pomocy publicznej tak, aby zapewnié
zgodno$¢ udzielanej pomocy de minimis z rozporzadzeniem 2023/2831.

4. Wsparcie udzielane w ramach niniejszego projektu nie wymaga notyfikacji Komisji Europejskiej.

5. Beneficjent przed udzieleniem pomocy de minimis jest zobowigzany do zweryfikowania danych
w systemach: Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG), Systemie
Rejestracji Pomocy Publicznej (SRPP)*® oraz Systemie Harmonogramowania, Rejestracji
i Monitorowania Pomocy Publicznej (SHRIMP2) lub Systemie Udostepniania Danych o Pomocy
Publicznej (SUDOP)®. Potwierdzenie dokonania przedmiotowej weryfikacji powinno znajdowac
sie w dokumentacji poszczegélnych osdb.

6. Beneficjent w dniu podpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego zobowigzany jest sporzadzi¢
i wyda¢ UP zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis, zgodnie ze wzorem okreslonym
w zatgczniku nr 1 do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen
o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. 2018 poz. 350
z pozn. zm.Y’), a takze sporzadzania i przedstawiania sprawozdari o udzielonej pomocy Prezesowi
Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw w aplikacji SHRIMP2 zgodnie z zasadami i terminami
okreslonymi rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 7 sierpnia 2008 r. w sprawie sprawozdan
o udzielonej pomocy publicznej, informacji o nieudzieleniu takiej pomocy oraz sprawozdan
o zalegtosciach przedsiebiorcéw we wptatach swiadczen naleinych na rzecz sektora finansow
publicznych.

7. W przypadku wyptaty dotacji w transzach'®, warto$é¢ udzielonej pomocy de minimis nalezy
zdyskontowaé. Zasady dyskontowania okresla Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia
11 sierpnia 2004 r. w sprawie szczegdtowego sposobu obliczania warto$ci pomocy publicznej udzielanej
w réznych formach. W tym przypadku warto$é pomocy jest ustalana jako Ekwiwalent Dotacji Brutto
(EDB). W przypadku zmiany wartosci udzielonej pomocy nalezy dokona¢ ponownego
jej zdyskontowania wskazujagc w pozycji ,wartos¢ ptatnosci dokonywanej w okresie, dla ktérego
dokonuje sie dyskontowania” rzeczywistg wartosé przyznanej pomocy.

13 Wyszukiwarka pomocy dostepna w systemie SRPP pozwala wyszukaé¢ informacje o pomocy de minimis w rolnictwie, udzielonej
zgodnie z rozporzgdzeniem 1408/2013 oraz o pomocy de minimis w rybotéwstwie, udzielonej zgodnie z rozporzgdzeniem 717/2014.
16 Wyszukiwarka w systemie SUDOP pozwala wyszuka¢ informacje o pomocy de minimis udzielonej zgodnie z rozporzadzeniami
1407/2013, 360/2012, 2023/2831 oraz 2023/2832.
17 Do czasu wprowadzenia nowego wzoru Zaswiadczenia o pomocy de minimis, wydawanego na podstawie art. 5 ust.4 ustawy
0 postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej, stosuje sie dotychczasowy wzér, ze wskazaniem obowigzujgcego
rozporzadzenia Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej do pomocy de minimis.
18 Wymég dyskontowania pomocy odnosi sie wylgcznie do pomocy, w przypadku ktérej od samego poczatku, z zatozenia, wyptata
bedzie nastepowata w czesciach, w okreslonych momentach lub bedzie ona wyptacona w catosci po uptywie okreslonego czasu
(jest harmonogram), a terminy wyptat nie bedg zalezne od przedsiebiorcy.
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8. Jezeli w wyniku rozliczenia wsparcia finansowego w postaci dotacji, UP przedstawi dokumenty
Swiadczgce o wykorzystaniu mniejszej kwoty dotacji, niz warto$é zapisana w zaswiadczeniu, Beneficjent
zobligowany jest do wydania korekty zaswiadczenia (o ktéorym mowa w art. 5 pkt. 3a ustawy z dnia
30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej), w ktorym wskazuje
wiasciwg warto$¢ pomocy oraz stwierdza utrate waznosci poprzedniego zaswiadczenia.

9. W przypadku korekty zaswiadczenia, Beneficjent zobligowany jest do zmiany danych w SHRiMP2:
https://shrimp.uokik.gov.pl/

10.Weryfikacja w zakresie sektorowego wykluczenia z mozliwosci ubiegania sie o dofinansowanie
w ramach Dziatania FESL.10.20 bedzie odbywac sie w oparciu o zatgcznik nr 10 do Regulaminu rekrutacji
uczestnikow (Opis sektoréw wykluczonych z mozliwosci ubiegania sie o otrzymanie wsparcia w ramach
Dziatania FESL.10.20 Wsparcie na zatozenie dziatalnoSci gospodarczej).

§10
Postanowienia koncowe

1. Ostateczna interpretacja niniejszego Regulaminu nalezy do Beneficijenta w oparciu
o prawodawstwo Rzeczypospolitej Polskiej i Unii Europejskiej, po zasiegnieciu w uzasadnionych
przypadkach opinii ION.

2. ION jest uprawniona do weryfikacji sposobu udzielania wsparcia finansowego na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej w kontekscie prawidtowosci zastosowanych procedur. W przypadku
stwierdzenia naruszenia procedur, w tym nieuzasadnionego przyznania catosci/czesci wsparcia
finansowego wszelkie konsekwencje ponosi Beneficjent jako podmiot realizujacy Projekt.

3. Regulamin moze ulec zmianie np. w sytuacji zmiany dokumentéw programowych dotyczgcych Projektu,
po akceptacji ze strony ION. Zmiana Regulaminu obowigzuje od dnia publikacji na stronie internetowej
Projektu.

4. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje sie przepisy Standardu realizacji
ustugi w zakresie wsparcia bezzwrotnego na zatozenie wtasnej dziatalnosci gospodarczej w ramach
Dziatania FESL.10.20 Wsparcie na zatoZenie dziatalnosci gospodarczej Funduszy Europejskich
dla Slgskiego 2021-2027 w zakresie Funduszu Sprawiedliwej Transformacji (FST), Kodeksu cywilnego
oraz przepisy prawa europejskiego i prawa krajowego.

5. Regulamin obowigzuje od dnia upublicznienia dokumentu przez Beneficjenta.

6. Wykaz zatgcznikéw:

e Zatgcznik nr 1: Biznesplan;

e Zatgcznik nr 2: Karta oceny biznesplanu;

e Zatgcznik nr 3: Oswiadczenie dotyczgce pomocy de minimis, pomocy de minimis w rolnictwie lub
w rybotéwstwie;
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Zatacznik nr 4: Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis;
e Zatgcznik nr 5: Zbidr oswiadczen;

Zatacznik nr 6: Wzér minimalny Umowy o udzielenie wsparcia finansowego.

Miejscowos$é Bytom, dn. 29.10.2024 r.

(podpisy Beneficjenta)
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